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1. SCOP
= Procedura prezintd modul de initiere, proiectare/reproiectare, autorizare sau acreditare,
g §.H prezentare, implementare si evaluare a unui program de studii din cadrul Universititii Spiru
g pé Y Haret, precum si responsabilitétile aferente.
x . .
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il 2. DOMENIU DE APLICARE
o) Procedura se aplica In cadrul Universititii Spiru Haret, in toate facultitile,
£ EZ:\\Q \l departamentele si scolile doctorale care ofera servicii educationale prin programe de studii.
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= 2 3. DOCUMENTE DE REFERINTA
) =

L

- Legea Invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Hotérarea de Guvern nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externi
a calitatii educatiei in Invatamantul superior

- Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetirii nr. 5146/2019 privind aprobarea aplicirii
generalizate a Sistemului european de credite transferabile;

- Standarde de calitate specifice ale ARACIS privind modul de desfasurare a
activitétilor aferente programelor de studii universitare la forma de organizare cu frecvents,
din ciclul I de studii, diferentiate in raport cu domeniile de studii universitare, Bucuresti 2025

- Standarde de calitate specifice ale ARACIS privind modul de desfasurare a
activitétilor aferente programelor de studii universitare la forma de organizare cu frecvents,
din ciclul IT de studii, diferentiate in raport cu domeniile de studii universitare, Bucuresti 2025

- Hotérare nr. 918 din 20 noiembrie 2013 privind aprobarea Cadrului national al
calificarilor

- ORDIN nr. 4.494 din 20 iunie 2023 privind aprobarea Metodologiei pentru
Inregistrarea si inscrierea calificdrilor din invitamAntul superior in Registrul National al
Calificarilor din Invatamantul Superior

- Ordin nr. 4.693/2024 pentru aprobarea Metodologiei din 12 iunie 2024 privind
infiintarea, structura planurilor de invatimént si organizarea programelor de studii
universitare de licenta didactica cu dubla specializare

- Carta Universitatii Spiru Haret;
- Manualul de Management al Calitatii, Universitatea Spiru Haret.

4. DEFINITII, TERMENI SI ABREVIERI
Definitii
In prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele abrevieri si definitii:

- programul de studii universitare (specializarea) - reprezintd ansamblul disciplinelor
de studii oferite de un furnizor de educatie, -avdnd ca obiectiv realizarea unor activititi
didactice si de cercetare stiintifica, coordonate cu misiunea institutiei de Invitdmant supetior
si cu cadrul national al calificarilor;

- autorizarea de functionare provizorie - reprezinta efectul unei evaluiri institutionale
prin care se acordd dreptul institutiei evaluate de a desfasura procesul de invitimant si de a
organiza, dupa caz, admiterea la studii;

- acreditarea - reprezintd procesul/procedura prin care un organism autorizat
recunoaste cd organizafia in cauzd este competentd si realizeze anumite sarcini specifice
(SREN IS0O9000-2001) Acreditarea acorda, alaturi de drepturile conferite prin autorizare,
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dreptul de a emite diplome, certificate si alte acte de studii si de a organiza, dupa caz, examen
de licentd, masterat si doctorat.
Abrevieri

CEAC - Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii;

DMC - Departamentul pentru managementul calitatii;

IF- Invatimant cu frecvents;

IFR — Invatimént cu frecvents redusi;

ID — fnvé;émént la distanta.

5. DESCRIERE

5.1. Generalitati

5.1.1. Programul de studii universitare, la nivelul Universitatii si la nivelul fiecarei
facultati sau scoli doctorale, este proiectat si implementat tindnd seama de exigentele
specializarilor actuale universitare, de schimbdérile si transformarile ce se inregistreazi in toate
componentele fundamentale ale vietii sociale.

5.1.2. Programele sunt structurate si se realizeaza potrivit cerintelor normative ale
legislatiei nationale de Invatdmént, cuprinzdnd discipline de studii fundamentale, de
specializare, complementare, obligatorii, optionale si facultative. Acestea sunt subordonate
obiectivului esential al Invatdmantului, de a asigura cunostintele, abilititile, rezultatele
asteptate ale Invatdrii, precum si competentele specifice, corespunzitoare calificarilor
profesionale solicitate de stadiul actual si de perspectivele evolutiei societatii.

5.1.3. In acelasi timp, programele de studii urméresc s asigure compatibilitatea studiilor
oferite de Universitatea Spiru Haret cu planurile si programele de studii din celelalte state ale
Uniunii Europene si din alte state ale lumii, potrivit sistemului european de credite transferabile.

5.1.4. Prin continutul lor, programele de studii vizeaza asigurarea unei solide pregatiri de
specialitate, teoretice, practice si aplicative, armonioase, care si le permitd absolventilor
Universititii sd se integreze corespunzitor in viata profesionald activa si sd participe eficient
la viata sociald si practicd in continua schimbare si transformare.

5.2. Continutul programelor de studii
5.2.1. Programele de studii se proiecteaza tindnd cont de urméatoarele cerinte:
- asigurarea concordantei cu stadiul actual si cu tendintele evolutiei cunoasterii
stiintifice, progresului tehnic, culturii si dezvoltarii economico-sociale si politice;
- promovarea multidisciplinaritatii, interdisciplinaritétii si transdisciplinaritatii;
- pastrarea unitatii dintre studiile universitare si cultura;
- includerea activitatilor practice;
- asigurarea corespondentei cu alte programe in domeniu, din spatiul national,
european si international, prin sistemul de credite (ECTS);
- facilitarea mobilitatii studentilor;
- asigurarea participdrii efective si eficiente a studentilor la viata socio-economici si
evolutia ascendentd in cariera.

5.2.2. Programul de studii cuprinde oferta educationald si include urmitoarele
componente:

- antet Universitatea Spiru Haret, facultatea, domeniul de studii, nivelul de studii,
perioada de studii, modalitatea de invatare (forma de invataméant: IF, IFR, ID) si numirul de
credite alocat;

- titlul programului;
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- obiectivele generale si obiectivele specifice; obiectivele generale se referd la domeniul
de studii, iar cele specifice la programul in sine, in corelatie cu denumirea programului;
- rezultatele Invatarii;
- competentele pe care studentul le acumuleaza pe perioada studiilor;
- disciplinele si activitatile practice, precum si numérul de ore alocate;
- creditele acumulate prin promovarea fiecarui examen;
- modalitatea de examinare finald si creditele alocate acestuia;
- resurse de invétare;
- activitati suport si facilitati acordate.
5.3. Prezentarea programelor de studii
5.3.1. Programele de studii se organizeazd pe ani de studii i semestre. Numerotarea
semestrelor incepe de la 1 si se continud in ceilalti ani de studii.
5.3.2. Programul de studii se prezintd sub forma unei fise a programului de studii,
conform modelului din Anexa 1.
5.3.3. Programul de studii se detaliazd prin planul de invatdmant si fisa disciplinei,
conform procedurilor PO(I)-02 si PO(I)-03.
5.3.4. Programul de studii face parte din Ghidul de studii conform procedurii PO(I)-06,
impreund cu descrierea facultdtii sau a scolii doctorale, managementul si colectivul de cadre
didactice, planul de invatamant, fisa disciplinei si alte informatii.

5.4. Initierea si proiectarea/ reproiectarea programului de studii

5.4.1. Initierea unui program de studii se face de cédtre facultate/departament/scoala
doctorald.

5.4.2. Schita de program se realizeazad de cétre un colectiv numit de decan/director si
coordonat de responsabilul de program de studii sau de cétre un cadru didactic din cadrul
facultatii/scolii doctorale, la initiativa acestuia; schita de program se analizeazd 1in
departamentul de studii sau scoala doctorald, unde se aduc amendamente. Forma finald a
programului se prezintd de catre responsabilul de program, se analizeazi si se avizeazid de
consiliul facultatii/consiliul scolii doctorale.

5.4.3. Programul avizat de cétre consiliul facultatii/consiliul scolii doctorale se prezintd
spre aprobare/respingere Senatului Universitatii.

5.4.4. Reproiectarea programului de studii se face in conformitate cu prevederile legale
atunci cand se modificad domeniul, numaérul de ani de studiu si numérul de credite alocate.

5.5. Autorizarea si acreditarea programului de studii

5.5.1. In vederea autorizirii unui program de studii se intocmeste dosarul de autorizare,
conform legislatiei in vigoare, standardelor nationale de asigurare a calititii, standardelor
europene de asigurare a calitatii.

5.5.2. In vederea acreditirii unui program de studii se intocmeste dosarul de acreditare
conform standardelor nationale de asigurare a calitatii si standardelor europene de asigurare a
calitdfii. Dosarul de acreditare se intocmeste pentru obtinerea acreditirii, dupa finalizarea
studiilor de cétre un numaér de promotii de studenti prevazut de lege.

5.5.3. Responsabilitatea pentru intocmirea dosarului de autorizare de functionare
provizorie sau acreditare revine decanului facultétii si directorului departamentului de studii.

5.5.4. Intocmirea dosarului de autorizare in vederea functiondrii provizorii/de
acreditare/de evaluare periodicd in vederea mentinerii acreditérii se realizeazd de catre un

o}

colectiv de 3 cadre didactice propus de decan/directorul scolii doctorale si desemnat de

Elaborat Avizat Aprobat Data
DMC CEAC SENAT 12.02.2026

(93]




UNIVERSITATEA PROCEDURA COD Editia
SPIRU HARET CALITATEA PROGRAMELOR DE STUDII PO()-01 V/2026
Revizia 7

consiliul facultatii/consiliul scolii doctorale, sub coordonarea responsabilului de program, cu
sprijinul Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii.

5.5.5. Dosarul (de autorizare in vederea functiondrii provizorii provizorii/de
acreditare/de evaluare periodicd in vederea mentinerii acreditirii) intocmit este analizat in
departamentul de studii/ scoala doctorald si se aduc amendamente. Dupé definitivare, dosarul
de autorizare In vederea functionérii provizorii provizorii/de acreditare/de evaluare periodica
in vederea mentinerii acreditérii se supune analizei si avizarii consiliului facultétii/consiliului
scolii doctorale.

5.5.6. Dosarul se inainteaza de cétre facultate/departament/scoala doctorala spre avizare
CEAC din Senat, prin DMC, in vederea supunerii spre aprobare Senatului Universitatii.

5.5.7. Pe baza dosarului iInregistrat, DMC intocmeste un referat privind indeplinirea
standardelor nationale si/sau europene de asigurarea calitatii, care insoteste dosarul spre
avizare de catre CEAC din Senatul Universitatii.

5.5.8. Dosarul aprobat de Senatul Universitétii este inaintat ARACIS sau altor institutii
nationale, europene sau internationale de autorizare/acreditare a programelor de studii, cu
adresd de Tnaintare semnata de Rectorul universitatii.

5.6. Implementarea programului de studii

S.6.1. Programul de studii inifial se implementeazd dupa obtinerea autorizirii de
functionare provizorie si odata cu inscrierea studentilor in anul I.

5.6.2. Programul de studii acreditat se implementeaza dupa obtinerea acreditarii.

5.7. Evaluarea calitatii programului de studii

5.7.1. Un program de studii autorizat sd functioneze provizoriu sau acreditat se supune
evaludrii interne si externe a calitatii.

5.7.2. Evaluarea internd se realizeaza, de reguld, anual, de cétre Comisia de evaluare si
asigurare a calititii de la nivelul facultatii/scolii doctorale.

5.7.3. Responsabilitatea initierii $i coordondrii evaluarii revine decanului facultitii/
directorului departamentului de studii/ directorului scolii doctorale.

5.7.4. Evaluarea intern se realizeaza de cétre Comisia de evaluarea si asigurarea calitétii
de la nivelul facultatii/scolii doctorale.

5.7.5. Comisia de evaluare §i asigurare a calitatii prezintd un raport cu rezultatele
evaludrii, care se analizeaza in consiliul facultatii/scolii doctorale.

5.7.6. Raportul final se prezinta spre analizd si avizare consiliului facultatii/consiliului
scolii doctorale.

5.7.7. Raportul avizat se Inainteazd de cétre facultate/scoala doctorald DMC, care
pregéteste un referat privind indeplinirea standardelor nationale si/sau europene de asigurarea
calitatii si il prezintd CEAC din Senat. A

5.7.8. CEAC recomanda Senatului si Rectorului Universitatii sa ia decizia:

a) declansdrii evaludrii externe, sau

b) aplicarii unor masuri de imbunétatire, pentru realizarea tuturor standardelor de
asigurare, de cétre facultate/scoala doctorald, a calitdtii programelor care functioneazi
provizoriu sau de evaluare externa periodica a programelor acreditate si reluarea evaludrii
interne.

5.7.9. In situatia ludrii deciziei de declansare a evaluirii externe, facultatea/scoala
doctorald pregateste dosarul pentru evaluare.

Elaborat Avizat Aprobat Data
DMC CEAC SENAT 12.02.2026 4




UNIVERSITATEA PROCEDURA (6(0))] Editia
SPIRU HARET CALITATEA PROGRAMELOR DE STUDII PO(I)-01 V/2026
Revizia 7

5.7.10. Solicitarea de evaluare externd se face prin adresd semnatd de Rectorul
Universitatii cétre o institutie de evaluare recunoscutd 1n spatiul national, european sau
international, conform legii.

6. RESPONSABILITATI PRIVIND PROCEDURA
a. Senatul Universitatii
- aprobd procedura;
- aproba reviziile procedurii.
b. Rectorul Universitatii
- impune aplicarea procedurii.
c. Comisia pentru invatimant si cercetare stiintifica si prorectorul pentru
invatamant de licenta si master
- monitorizeaza aplicarea procedurii.
d. Comisia pentru evaluare si asigurarea calitatii (CEAC)
- avizeazd implementarea/modificarea/retragerea procedurii.
e. Departamentul pentru managementul calitatii (DMC)
- verifica, difuzeaza, inregistreaza, arhiveaza procedura.
f. Decanii, directorii de departamente de studii, directorii scolilor doctorale,
personalul didactic
- aplicd procedura.

7. AVIZARI, MODIFICARI ALE PROCEDURII

7.1. Procedura se avizeazd de CEAC si se aproba de Senatul Universitdtii. Pe baza
experientei, urmeaza sa se formuleze propuneri de imbunététire a procedurii.

7.2. Modificdrile se initiazd de cétre orice structurd organizationald din cadrul
Universitatii. Propunerea se inainteazd CEAC prin DMC.

7.3. Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii. Modificérile din
celelalte capitole conduc la revizia editiei curente.

7.4. Orice editie sau revizie este avizatd de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii
Spiru Haret.

7.5. Procedura a fost aprobatd de Senatul universitar in sedinta din data de 7.02.2008 si
modificata la 6.05.2010, 29.09.2011, 17.09.2013, 15.11.2017, 5.04.2021, 16.03.2023 si 12.02.2026.

8. ASPECTE SPECIALE
Prezenta procedura este proprietate intelectuald a Universitatii Spiru Haret.

9. ANEXA
Model de Fisad a Programului de studii- Formular F/PO(I)-01

Presedintele Senatului,
Prof. univ. dr. Fainisi Florin
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Anexa 1

Universitatea Spiru Haret

Facultatea/Scoala doctorala ...................

Domeniul ....................

Nivelul de studii (Licentd/Master/Doctorat) .........ocouenereenee.
Perioada de studii ..............

Nr. Credite /ECTS. o mssmssaess

Modalitatea de invatare/forma de invatamant (IF, IFR, ID)

|98}

Aprobat,
Rector

Model de FISA A PROGRAMULUI DE STUDII
Formular F/PO(I)-01

Denumirea Programului de studii ..........cc.ee.......

Obiective generale

Discipline si activitétile practice
4.1. Discipline fundamentale: semestrul 1 ........... (... ore), semestrul 2 ...........
(... ore) ...., semestrul 3 ........... (... ore) etc.
4.2. Discipline de specialitate: semestrul 1 ........... (... ore), semestrul 2 .............
(... ore) ...., semestrul 3 ........... (... Ore) &to,
4.3. Discipline complementare: semestrul 1 ........... (.= ore), semestrul 2 i
(... ore) ...., semestrul 3 ........... (... ore) etc.
4.4. Activitati practice: semestrul 1 ........... (... ore), semestrul 2 ............. (... ore) ...,
semestrul 3 ........... (... ore) etc.
4.5. Modalitatea de examinare finala (variante):

- examen de licenta scris, pentru evaluarea cunostintelor teoretice si aplicative prin

teste grild, utilizdnd platforma tehnologicad Blackboard;

- examen de licenta scris, pentru evaluarea cunostintelor teoretice si aplicative prin

teste grild/subiecte selectate si sustinerea orala a unui proiect scris;

- examen de disertatie prin sustinerea orald a unui proiect scris;
- altele.
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5. Rezultate asteptate ale Invatarii:
Cunostinte:
Aptitudini (Abilitati):
Responsabilitate si autonomie

6. Resurse de invétare:
Manuale ......ccceeeveenieieniiennnn,

7. Activitati suport si facilitéti acordate
SECrSAIAL wuncsmisnsssins s smsaiomsmrainnenirs

Facilitdti pentru Sport .......cceeveevvenenee.
Facilitati pentru activitati culturale ....
Facilitdti financiare .........cccceveeuveeneene.

Coordonator program,

Decan/director scoald doctorali,
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