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absolventilor pe durata a 24 de luni de la finalizarea studiilor de licentd sau master.
Obiectivele monitorizdrii vizeaza constatarea si cuantificarea insertiei absolventilor pe piata
muncii §i a continudrii studiilor prin programe de master sau alte forme de profesionalizare/
specializare, precum si oferirea de servicii de consiliere si orientare in carierd absolventilor
Universitatii Spiru Haret.

Procedura se aplicd 1n cadrul facultatilor, Centrului de consiliere si orientare in cariers,
Directiei IT, Secretariatului general si Serviciul Acte studii

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

— Legea invatdmantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Hotdrarea de guvern nr 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare
externd a calitétii educatiei In Invatamantul superior

— Metodologia de organizare si functionare a Centrului de consiliere si orientare in

cariers;
— Carta Universitétii Spiru Haret;
— Manualul de management al calititii, Universitatea Spiru Haret.
4. ABREVIERI

In prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele abrevieri:
CEAC — Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii;
DMC — Departamentul pentru Managementul Calitatii;
CCOC - Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera.

S. DESCRIERE

5.1. Procedura se aplicd pentru toti absolventii USH, indiferent de forma sau ciclul de
invatdmant.

5.2. Procesul de monitorizare a traseului profesional al absolventilor este organizat de
catre Centrul de consiliere §i orientare in carierd, in colaborare cu Directia IT, Secretariatul
general, responsabilii de la nivelul facultatilor si Serviciul Acte studii.

5.3. Monitorizarea traseului profesional al absolventilor se realizeazi prin aplicarea
urmdtoarelor méasuri:

a) constituirea, la nivelul facultatii, a bazei de date a absolventilor;

b) completarea de citre absolventi a Fisei de wrmdrire a insertiei profesionale
(Anexa 1), pe suport de hértie (la inscrierea pentru sustinerea examenului de finalizare a
studiilor si la ridicarea diplomei) si in format electronic (la solicitarea conducerii facultitii);

¢) Inregistrarea la nivelul facultdtilor a datelor colectate in Centralizatorul datelor
privind insertia profesionald a absolventilor (Anexa 2);
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d) intocmirea la nivel de facultate a Documentului cumulativ al centralizdrii datelor
privind insertia profesionald a absolventilor (Anexa 3);

e) Intocmirea la nivel de universitate, de citre CCOC, a Situatiei privind inserfia
profesionald a absolventilor pentru promotia anului anterior, respectiv sesiuni de licenti
iulie, septembrie, februarie (Anexa 4), pe baza Anexelor 2 si 3 transmise de citre facultti,
péana in prima zi lucratoare a lunii martie;

f) elaborarea si gestionarea bazei de date, de catre CCOC si Directia IT, care si ofere
rapoarte statistice periodice cu privire la insertia profesionald a absolventilor.

5.4. Pe baza informatiilor extrase din Centralizatoarele de date cu privire la insertia
profesionald a absolventilor, CCOC va identifica si va contacta (telefonic/e-mail) absolventii
pentru a participa la activitdtile de consiliere si orientare in carierd organizate periodic in
cadrul centrului/facultatilor.

5.5. CCOC va prezenta conducerii Universitatii, in luna martie a fiecarui an, un Raport
de monitorizare a traseului profesional al absolventilor, care va cuprinde si propuneri de
masuri de Imbunétatire a indicatorilor referitori la insertia pe piata muncii si continuarea
studiilor de cétre absolventi.

6. RESPONSABILITATI PRIVIND PROCEDURA
a) Senatul Universitatii
- aproba procedura;
- aprobd reviziile procedurii.
b) Rectorul Universitatii
- impune aplicarea procedurii.
¢) Prorectorul pentru invatimant de licenta si master
- elaboreazd/modificéd/propune retragerea procedurii;
- monitorizeaza aplicarea procedurii.
d) Comisia pentru evaluarea si asigurarea calititii (CEAC)
- avizeazd implementarea/modificarea/retragerea procedurii.
e) Departamentul pentru managementul calitatii (DMC)
- Inregistreaza, difuzeaza, arhiveaza procedura.
f) Decanii, Secretariatul general, Director CCOC
- aplicd procedura.

7. AVIZARI, MODIFICARI ALE PROCEDURII

7.1. Procedura se avizeazi de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii Spiru Haret.

Pe baza experientei acumulate urmeaza si se formuleze propuneri de imbunititire a
procedurii.

7.2. Modificérile initiate de catre orice structurd organizationald din cadrul universitatii
se inainteazd prorectorului pentru invatdméant de licentd si master, care formuleazi
propunerea de revizuire a procedurii pe care o inainteaza CEAC pentru avizare.

7.3. Modificérile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii.

Modificérile din celelalte capitole conduc la revizia editiei curente.

7.4. Orice editie sau revizie este avizatd de CEAC si se aproba de Senatul Universititii
Spiru Haret.

7.5. Procedura a fost aprobatd de Senatul universitar in sedinta din data de
11.05.2013 si modificatd la 15.11.2017 si 12.02.2026
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8. ANEXE

Anexa 1 - Fisa de urmdrire a insertiei profesionale - Formular F1/PO(S)-24

Anexa 2 - Centralizatorul datelor privind insertia profesionald a absolvenfilor -
Formular F2/PO(S)-24

Anexa 3 - Document cumulativ de centralizare a datelor privind insertia profesionald a
absolventilor - Formular F3/PO(S)-24

Anexa 4 - Situatia privind insertia profesionald a absolventilor - Formular F4/PO(S)-24

Presedintele Senatului,
Prof. univ. dr. Florin Fainisi
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Anexa 1
] F1/PO(S)-24
FISA DE URMARIRE A INSERTIEI PROFESIONALE
(FISA ALUMNI)

1. Numele si prenumele
2. Facultatea absolvita
3. Specializarea absolvita @
4. Anul absolvirii si nivelul de absolvit:
O Licenta

O Masterat

5. Date de contact:

e-mail

telefon

adresd

6. Cand v-ati angajat prima data?

Nu Inainte de Intimpul | In primele | Inlunile 3-6 | Inlunile 7- | Inlunile 13 - | Dupa 18 luni
sunt inceperea studiilor | 2 luni dupd | dela 12dela 18 dela de la
angajat studiilor absolvire absolvire absolvire absolvire absolvire

7. Care este vechimea la locul de munci actual?

Sub 6 luni Intre 6 si 12 luni Peste 12 luni
8. Vi rugim si bifati daci dupi absolvirea studiilor ati lucrat?
In domeniul studiilor in domeniul studiilor in alt domeniu decéat al in alt domeniu decét al
absolvite in Roménia absolvite In alta tara studiilor in Roménia studiilor in alt3 tard

9. In ce domeniu lucrati?

10.Vi rugim sa bifati daca dupd absolvirea acestor studii ati continuat studiile la nivel de:
0O masterat

O doctorat

11. Unde urmati studiile la nivel de master/doctorat?

12. Ocupatia actuald .
Perioada Profesia Ocupatia Institutia/Firma

13. Ocupatia actuald corespunde cu domeniul de studii absolvit?

Oda Onu

14. De ce nu sunteti angajat?

15. Care sunt dupd pirerea dvs. principalele obstacole ale tinerilor absolventi la angajarea pe piata
muncii?

Lipsa experientei pretinse la Lipsa locurilor de munca, in neconcordanta cu Salarii mici
angajare numirul mare de absolventi
Data completdrii Numele si prenumele/Semnétura

(1) Vi rugam sa va referiti la programul de studii pentru care ridicati diploma.

Vi rugim si completati toate aceste cimpuri pentru a putea valida Formularul.
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