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1. SCOP

Scopul acestei proceduri este de a prezenta procesul de evaluare a studentilor, prin
utilizarea platformei Blackboard si a altor tehnici de evaluare a calitafii invatirii, pe baza
materialelor elaborate de citre cadrele didactice din cadrul Universitatii Spiru Haret, precum
si a responsabilititilor aferente, in vederea cresterii calititii procesului de invitare si a
gradului de exigentd in procesul de examinare, precum si a satisfactiei studentilor
Universitatii, masurat prin competentele acumulate.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Procedura se aplicd in cadrul Universititii Spiru Haret in toate facultdtile si
departamentele care ofera servicii educationale prin programe de studii.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

— Legea invatdméantului superior nr. 199/2023, cu modificdrile si completirile
ulterioare;

— Ordinul ministrului educatiei nr. 7.479 din 27 noiembrie 2024 pentru aprobarea
Standardelor minime privind organizarea activitatilor de evaluare continud si evaluare
sumativa a studentilor

— Hotarérea de Guvern nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externi a
calitatii educatiei in Invatamantul superior;

— Carta Universitatii Spiru Haret;

— Manualul de management al calitatii, Universitatea Spiru Haret;

— Regulamentul privind activitatea profesionald a studentilor din cadrul Universitatii
Spiru Haret.

4. DEFINITII, TERMENI SI ABREVIERI
In prezenta proceduri sunt utilizate urmitoarele definitii si abrevieri:

4.1. Definitii

— evaluarea studenfilor - procesul continuu, proiectat si monitorizeze, si
imbunatateasca si sd asigure Invatarea, si determine nivelul de cunoastere a studentilor in
timpul sau la finele unei discipline din programul de studii;

— autoevaluarea - procesul prin care studentul isi masoard nivelul de acumulare a
cunostintelor, abilitafilor si valorilor asteptate de la o disciplina sau un program de studii;

— evaluarea pe parcurs - procesul de monitorizare a nivelului de cunostinte, abilitati si
valori acumulate treptat pe parcursul preddrii sau studiului disciplinei din planul de
invatdmant (PI) si fisa disciplinei (FD) si in conformitate cu cerintele titularului de curs;

— evaluarea sumativd - procesul de masurare a nivelului de cunostinte, abilititi si
valori acumulate la sfarsitul predarii sau studiului diseiplinei din planul de invataméant (PI);
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— competenta - combinatie dinamica de abilitati si atitudini ce stau la baza formularii
obiectivelor unui program de studii;

— evaluarea continud - proiectarea evaludrii ca un proces continuu, pe parcurs §i cu
semnificatie pentru evaluarea finala;

— examen - proba sustinutd in scris, oral, sau prin mijloace electronice la sfarsitul
cursului/modulului sau mai tarziu, in timpul anului;

— colocviu - forma de control a cunostintelor dobandite de studenti dupa o perioada a
anului universitar, constand din discutii intre profesori si studenti.

— contestatie — document scris prin care un student poate cere reevaluarea rezultatului
obtinut la un examen.

4.2. Abrevieri

CEAC — Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii;

DMC — Departamentul pentru managementul calitatii;

DIDIFR — Departamentul pentru Invitimant la Distantd si Invatimant cu Frecventd
Redusi;

DIT — Directia pentru tehnologia informatiei;

IF — modalitate de Invatare in campusul universitar, in program normal de studiu;

FR — modalitate de invatare in campusul universitar, in program redus/concentrat de
studiu;

ID — modalitate de invétare In sistem la distanta (fard prezenta In campus);

PI — Plan de invatamant;

FD — Fisa disciplinei.

S. DESCRIERE

5.1. Generalitati

5.1.1. Proiectarea procesului de evaluare a studentilor este parte a procesului de predare-
invatare. Evaluarea reprezinta baza masurarii progresului studentilor fatd de rezultatele
asteptate si scopurile invatarii, dar si un mijloc de imbunitatire continud a curriculei si
alocarii resurselor necesare procesului de invagimant.

5.1.2. Evaluarea studentilor se realizeaza prin 3 forme: autoevaluarea, evaluarea pe
parcurs si evaluarea finald a unei discipline din cadrul programului de studii.

5.1.3. Proiectarea procesului de evaluare a studentilor parcurge urmatorii pasi de lucru,
care vin In completarea procedurii PO(S)-04 — Procesul de realizare a materialelor didactice,
prezentate sintetic in Anexa 1.

Pasul 1: elaborarea materialului de autoevaluare: se prezinta la sfarsitul fiecarei lectii si
teme de seminar si se gadsesc in Curs, Caiet de seminar/aplicatii practice si Materialul
bibliografic, afisate in platforma Blackboard.

Pasul 2: elaborarea materialului de evaluare pe parcurs: se prezinta indicatii complete
privind sarcinile studentilor.
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Pasul 3: elaborarea materialului de evaluare sumativa:
— subiecte si intrebari care se pun la dispozitia studentilor prin afisare in Blackboard;
— teste-grila care se includ in platforma Blackboard de catre titularul de curs numai in
sesiunea de examene;
— teme de evaluare la unele discipline din cadrul programelor vocationale sau alte
programe care necesita evaluare faté in fata.

Pasul 4: includerea materialelor 1n platforma Blackboard.

Pasul 5: determinarea notei (scorului total).

5.1.4. Evaluarea cuprinde toata gama de probe — examindri scrise, orale, in sistem
informatic si practice, proiecte si portofolii etc.— folosite pentru a mésura si aprecia progresul
studentului la un anumit curs/modul.

5.1.5. Intr-un sistem de acumulare de credite, un numir specificat de credite trebuie
acumulate pentru a finaliza cu succes semestrul, anul de studii sau Intreg programul de studii,
conform standardelor proiectate. Sistemul de credite si Creditul se definesc in procedura PO(I)-05.

5.1.6. Competentele sunt formate la diferite unitati de curs si sunt evaluate la diferite
etape. Diferentiem intre competente legate de un anumit domeniu de studii §i competente
generice (comune pentru orice tip de program).

5.2. Elaborarea materialelor de evaluare a studentilor si procesul de evaluare la
ciclul de licenta
5.2.1. Autoevaluarea

- Fiecare lectie cuprinde la sférsitul ei intrebari de autoevaluare, probleme de rezolvat,
mini-studii de caz, grafice sau texte de interpretat sau alte sarcini la care studentul trebuie sa
raspunda, Inainte de a trece la lectia urmatoare.

- Caietul de seminar/aplicatii practice i materialul bibliografic completeaza lectia si
ajutd studentul s acumuleze cunostintele practice necesare Insusirii cunostintelor teoretice si
a competentelor asteptate.

- Numérul si gradul de dificultate a sarcinilor de autoevaluare sunt de competenta
titularului de curs.

- Intrebarile de autoevaluare sunt incluse in platforma Blackboard si numerotate cu
numarul lectiei. Studentul poate trece la lectia urméatoare numai dupa ce a parcurs si rezolvat
intrebarile de autoevaluare. Pentru fiecare Intrebare/problema cu raspuns corect studentul
primeste puncte.

Dupa apasarea tastei ,,submit” studentul vizioneaza punctajul obtinut $i rdspunsurile
gresite. El poate repeta intrebarile ori de cate ori doreste, inainte de a trece la lectia urmatoare.

- Modalitatea de autoevaluare prin platforma Blackboard se aplica tuturor formelor de
invatamant: IF, FR, ID.

- Accesul studentilor la Blackboard, pentru studiu si autoevaluare, este liber de la orice
calculator, pe baza codului de identificare si a parolei. Studentii care nu au calculator sunt
incurajati si studieze si sd parcurgad Iintrebérile de autoevaluare, utilizdnd tehnologiile
Universitatii.
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- La unele discipline din cadrul programelor vocationale sau al altor programe,
autoevaluarea poate avea altd forma sau nu este necesara utilizarea platformei Blackboard.

5.2.2. Evaluarea pe parcurs

- Evaluarea pe parcurs se realizeazd prin 2 sesiuni de evaluare, esalonate pe intreg
parcursul semestrului, conform deciziei titularului de disciplina, care se precizeaza in Ghidul
de studii pentru studenti.

- Temele de evaluare se prezinta sub forma unui set de intrebéri, probleme de rezolvat,
teste-grild sau o temd complexd de creatie (proiect, eseu, raport managerial, raport de
cercetare, comentarii pe un subiect, analiza unui subiect, comunicare stiinfifica etc.) care se
refers la un grup de cursuri, seminarii/activitati practice si bibliografia indicata.

- Temele de evaluare pe parcurs au rolul de a monitoriza cunostintele acumulate, de a
dezvolta creativitatea studentilor si de a face legitura dintre conceptele teoretice si aspectele
practice.

- Punctajul acordat pentru temele de evaluare este de maxim 20%, iar pentru
facultitile cu profil vocational, procentajul se stabileste de catre consiliul facultafii, in functie
de specificul acestora.

- La cursurile de zi, evaluarea pe parcurs se realizeaza la orele de seminarii/aplicatii
practice, prezenta fiind obligatorie. ‘

- Evaluarea pe parcurs la formele de invatamant cu frecventd redusa si la distanta se
realizeaza prin platforma Blackboard, conform orarului anuntat la inceputul semestrului la
sediul facultatii.

- Punctajul maxim obtinut de student este 100 puncte.

5.2.3. Evaluarea sumativa

- Evaluarea sumativd se realizeaza prin examene, colocvii si probe de verificare
programate pe parcursul sesiunilor de examene sau in presesiuni, conform structurii anului
universitar aprobata de Senatul universitar.

- Examenele si colocviile si probele de verificare sunt planificate de cétre consiliile
departamentelor de studii si afisate de secretariate atdt la avizierele facultatilor, cét si pe
pagina de web a acestora.

- Examenele se desfisoard in incinta facultdtilor din structura Universitatii Spiru Haret
Bucuresti, in prezenta cadrului didactic titular de curs si cel putin a unui colaborator de
specialitate, stabilit de consiliul departamentului de studii, pentru toate formele de invéatamant.

- Atat cadrele didactice cat si studentii vor respecta planificarea pe sili si ore afisatd la
avizierele facultatii.

- Cadrul didactic titular are obligatia de a ridica de la secretariatul facultatii borderourile
de prezenti cu studentii care indeplinesc conditiile de prezentare la examen.

- Evaluarea sumativa se realizeaza prin:

a) Examene sustinute in sistem informatic pe platforma de e-learning
Blackboard pe baza testelor-grila.
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Testele-grila se realizeazd si se posteaza in platforma Blackboard de catre
titularul de curs inaintea sesiunii de examene. Titularul de curs este singurul responsabil de
realizarea si postarea testelor-grila, de numarul si gradul de dificultate al acestora.

Testele grild se concep pe baza subiectelor si intrebarilor recapitulative postate
in platforma Blackboard cu minim 14 zile inainte de inceperea sesiunii de examene.

Pentru buna desfisurare a examindrii, se vor respecta urmatoarele cerinte:

- dupi logarea la sistem a studentilor, se verificd actele de identitate si daca
studentul s-a logat pe contul sdu; se va consemna prezenta studentilor pe borderou;

- se permite accesarea testului de examen si desfasurarea probei;

- la finalizarea testului, un cadru didactic, Impreund cu studentul, citesc
rezultatul si il inscriu in borderoul de prezentd; cadrul didactic se asigurd ca studentul a
semnat borderoul de prezentd;

- punctajul maxim obtinut de student este 100 puncte.

- la finalizarea examenului pentru toti studenti programati in ziua respectiva,
cadrele didactice vor preda borderourile cu studentii si rezulatele examenului la secretariat.

b) Examene scrise au la bazd seturi de subiecte formulate de titularii de
disciplina.

Pentru buna desfisurare a examindrii, se vor respecta urméatoarele cerinte:

- cadrul didactic titular va prezenta setul de subiecte, din care va fi extras un
bilet sau mai multe, conform fisei disciplinei; fiecare bilet de examen poate contine unul sau
mai multe subiecte;

- cadrele didactice vor verifica identitatea studentilor prezenti la examen si
corespondenta cu numele nscris pe lucrarea de examen;

- la finalizarea examenului, studentul va preda lucrarea cadrului didactic
desemnat, care va consemna numirul de pagini predate si va solicita studentului sd semneze
borderoul de prezenta;

- cadrul didactic titular va asigura corectarea lucrdrilor si Inscrierea
rezultatelor in Borderoul privind rezultatele obfinute la examen, colocvii, proiecte;

- borderoul de prezenta si Borderoul privind rezultatele obfinute la examen,
colocvii, proiecte, impreund cu lucrdrile corectate, se predau citre secretariat in vederea
intocmirii cataloagelor;

- afisarea notelor se face pe platforma Blackboard, in cel mult 48 de ore de la
sustinerea examenelor, studentul avind posibilitatea sd utilizeze userul si parola pentru
vizualizare.

Lucririle scrise elaborate de studenti se pastreazd pana la solutionarea
eventualelor contestatii, dupa care se distrug prin tocare.

c) Examenele orale si colocviile se programeaza pe grupe, pe parcursul unei zile
neputdndu-se evalua de citre un cadru didactic mai mult de doud grupe de studenti.
Examenele orale si colocviile se desfasoard pe baza tematicii afisate de titularul de disciplina
la avizierul facultatii si pe avizierul virtual.
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Examenele orale si colocviile se desfasoard pe baza biletelor pe care sunt
inscrise unul sau mai multe subiecte.

Pentru buna desfisurare a examindrii, se vor respecta urmdtoarele cerine:

- cadrul didactic va introduce studentii in sala de examinare in ordine
alfabetici pe baza borderoului de prezenta si va verifica identitatea acestora;

- studentul va extrage un bilet din setul de bilete si i se va acorda timpul
necesar pentru rezolvarea acestuia; studentul are dreptul de a schimba o singura data biletul;
numirul biletului extras se inscrie in borderoul de prezenta in dreptul studentului;

- cadrul didactic titular stabileste care este timpul necesar rezolvarii biletului
in functie de dificultatea subiectelor si il va comunica studentilor; timpul necesar rezolvarii
subiectelor trebuie si fie similar pentru toate biletele;

- fiecare student va face dovada cunostintelor acumulate in prezenta cadrelor
didactice participante (titular si colaborator);

- cadrul didactic titular va asigura inscrierea notelor in Borderoul privind
rezultatele obtinute la examen, colocvii, proiecte;

- borderoul de prezenta si Borderoul privind rezultatele oblinute la examen,
colocvii, proiecte, se predau citre secretariat in vederea intocmirii cataloagelor;

- dupa inscrierea notelor in cataloage, titularul de disciplind va verifica
corespondenta acestora cu cele inscrise in Borderoul privind rezultatele obfinute la examen,
colocvii, proiecte $i va semna cataloagele.

5.2.4. Evaluarea online

In cazurile previzute de lege, in cadrul Universitatii Spiru Haret, activitatile de
evaluare continui si evaluare sumativd pot fi organizate si in regim online. Formele si
metodele de evaluare vor fi prevazute obligatoriu in fisa disciplinei.

Pentru evaluarea continui si evaluarea sumativd in regim online, entititile din
structura academica a Universititii Spiru Haret au urmatoarele obligatii:

a) si asigure, prin platforma de elearning Blackboard si aplicatia GoogleMeet, un
cadru adecvat pentru desfasurarea activitatilor de evaluare continua si sumativé, implicand
utilizarea resurselor electronice, informatice si de comunicatii specifice, astfel incét
interactiunea dintre studenti si cadrele didactice si de cercetare sd fie eficientda si
corespunzatoare;

b) si asigure personal didactic specializat, inclusiv in utilizarea tehnologiilor
informationale si de comunicatii, care sa ofere suportul necesar pentru o bund desfasurare a
activititilor de evaluare continud si evaluare sumativa;

¢) sa utilizeze Metodologia proprie privind desfasurarea activitéilor didactice prin
intermediul tehnologiei si al Internetului, precum si pentru prelucrarea datelor cu caracter
personal pentru evaluarea continud si evaluare sumativa, care sa fie publicata pe site-ul
Universitatii Spiru Haret si pe pagina web a facultatilor, in vederea asigurarii transparentei sl
corectitudinii procesului de evaluare;
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d) si utilizeze, in organizarea activititilor de evaluare, tehnologiile informationale
si de comunicatii care asigurd suportul necesar unei bune desfasurari;

e) si se asigure ci toti studentii au acces la mijloacele tehnice si informatice
necesare pentru a accesa gratuit si corespunzitor platformele informatice si resursele digitale
utilizate in cadrul procesului de evaluare;

f) sia asigure accesul securizat la platformele informatice si sda mentind o
comunicare sigurd si transparentd cu studentii, utilizdnd exclusiv adrese de e-mail
institutionale, in vederea protejarii datelor personale si asigurarii integritétii academice.

In procesul de evaluare in regim online, examenele orale sunt inregistrate integral
audio-video si arhivate la nivelul fiecdrei facultati, in conformitate cu prevederile legale.

Accesul la aceste inregistrari este restrictionat si se realizeazd exclusiv in scopul
verificarii si asigurdrii corectitudinii evaludrii, precum si al solutiondrii contestatiilor, cu
respectarea normelor de protectie a datelor cu caracter personal, respectiv a integritatii
academice. Termenul de pastrare a acestor Inregistriri se stabileste la nivelul fiecarei
facultéti/fiecarui departament.

5.2.5. Determinarea notei

- Nota obtinuta de student la evaluare, pentru o disciplind, se compune din: punctajul
obtinut la evaluarea pe parcurs, ponderat cu 20% si punctajul obtinut la evaluarea finala,
ponderat cu 80%. Suma celor doua punctaje se imparte la 10 si se rotunjeste in plus sau minus
fatd de jumaitate de punct.

- Nota minima de promovare a examenului este 5.

- In situatia in care studentul nu a realizat evaluarea pe parcurs, aceasta este notatd cu
zero, iar punctajul obtinut la evaluarea finala se pondereaza cu 80% si se imparte la 10.

5.2.6. Rezolvarea contestatiilor

Contestatiile la examene se depun individual, in scris, la secretariatul facultatii in termen
de 24 de ore de la comunicarea rezultatelor, dar nu mai tarziu 3 zile de la finalizarea sesiunii
de examene.

In situatii exceptionale care limiteaza accesul studentilor in campusurile Universitatii,
contestatiile pot fi trimise pe adresa de email a secretariatului facultatii.

Studentul poate contesta rezultatul unui examen indiferent dacd a promovat sau nu acel
examen.

Contestatiile avizate de decan/prodecan vor fi transmise cétre departamentul de studii de
specialitate. Conducerea departamentului va desemna, printr-o decizie scrisa, in maxim 24 de
ore, comisia de contestatii, formatd din minim 2 cadre didactice de specialitate altele decét
cele care au participat la evaluarea initiald, care va asigura rezolvarea cererilor in termen de
48 de ore de la desemnarea comisiei.

Departamentele au obligatia si rezolve contestatiile cu celeritate si eficienta.

Conducerea departamentului il va instiinta pe titularul de disciplind despre existenta
contestatiilor si ii va solicita lucrarile contestate pe care cadrul didactic respectiv are obligatia
si le puni la dispozitia comisiei de contestatii in termen.de 24 de ore de la solicitare.
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La dezbaterile comisiei pot participa doar membri acesteia.

Dupi stabilirea rezultatului contestatiilor membrii comisiei vor intocmi un proces verbal
care va purta in mod obligatoriu semniturile in original ale tuturor membrilor comisiei.
Aceste procese-verbale se vor preda secretariatului facultatii.

Comisia de contestatii va asigura modificarea notei in catalog si inscrierea semnaturilor
membrilor comisiei in dreptul modificarilor.

Nota stabilitd in urma contestatiei ramane definitiva.

Secretariatul facultitii va informa 1n scris studentul cu privire la rezultatul contestatiei si
va solicita acestuia confirmare de primire.

Dupa solutionarea contestatiilor, lucrarile scrise se distrug prin tocare.

Nu se admit contestatii la probele orale, de aptitudini sportive sau artistice desfasurate
prin prezenta nemijlocitd a studentilor si cadrelor didactice in spatiul universitar.

5.2.6. Evaluarea masteranzilor
- Evaluarea studentilor la programe de master i postuniversitare se realizeazd in mod
similar cu evaluarea studentilor la programele de licenta.
- In evaluarea masteranzilor se pune accent pe creativitate si cercetare stiinifica.

5.3. Platforma Blackboard

5.3.1. Accesul in platforma Blackboard a studentilor si cadrelor didactice se asigura de
catre Directia IT.

5.3.2. Directia IT asigura corespondenta informatica dintre punctajul obtinut de student
la evaluarea pe parcurs si evaluarea finald, calculul notei pe baza punctajelor obtinute de
student, afisarea rezultatelor in fiecare etapd de evaluare si accesul titularului de curs pentru
inserarea punctajului obtinut de studenti prin alte metode de evaluare decat prin platforma
Blackboard.

5.3.3. Testele-grila proiectate de titularul de disciplind pot avea oricare din formele
posibile pe platforma Blackboard: multiple choice, multiple answer, true/false, ordering,
matches, fill in.

Se recomanda utilizarea combinatiilor de forme si grade de dificultate.

5.4. Evaluarea calitatii

5.4.1. Evaluarea calititii materialelor de evaluare a studentilor se realizeaza semestrial
prin chestionare de evaluare, conform procedurii PO(S)-19, de CEAC pe facultate si in
departament.

5.4.2. Evaluarea are la bazi evantaiul de note obtinute la disciplind si amplitudinea
curbei lui Gauss. Raportul CEAC pe facultate se analizeaza semestrial in departament.

5.4.3. Analiza in departament conduce la propuneri de actiuni de imbunétaire a calitafii
materialelor de evaluare, sistemului si tehnicilor aplicate.

5.4.4. Propunerile fundamentate se prezintd in €08 5
5.4.5. Concluziile relevante se inainteaza, subs \\‘rvnnéturg‘ canului catre CEAC prin DMC.

=2

jul facultatii pentru aprobare.
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6. RESPONSABILITATI PRIVIND PROCEDURA
a. Senatul Universitatii
— aproba procedura;
— aproba reviziile procedurii.
b. Rectorul Universitatii
— impune aplicarea procedurii.
c. Comisia pentru invatamant si cercetare stiintifici si prorectorul pentru
invatamant de licenta si master
— monitorizeaza aplicarea procedurii si face propuneri la DMC pentru imbuntatirea
sau modificarea acesteia.
d. Comisia pentru evaluare si asigurarea calititii (CEAC)
— avizeazd implementarea/modificarea/retragerea procedurii.
e. Departamentul IT
— monitorizeaza aplicarea procedurii
f. Departamentul pentru managementul calitatii (DMC)
— verificd, difuzeaza, inregistreaza, arhiveaza procedura.
g. Decanii, directorii de departamente, personalul didactic
— aplica procedura.

7. AVIZARI SI MODIFICARI ALE PROCEDURII

7.1. Procedura se avizeazi de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii Spiru Haret.

Pe baza experientei urmeazi s se formuleze propuneri de imbuntitire a procedurii.

7.2. Modificirile se initiazi de catre orice structurd organizationald din cadrul
Universititii. Propunerea se inainteaza CEAC prin DMC.

7.3. Orice editie sau revizie este avizatd de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii
Spiru Haret.

7.4. Procedura a fost aprobati in sedinta Senatului universitar din 6.05.2010 si
modificatd in sedintele din 29.09.2011, 13.02.2013, 17.09.2013, 15.11.2017, 16.01.2020,
13.01.2022 i 22.01.2025

8. ANEXE
Anexa 1 - Schema procesului de evaluare a studentilor -Formular F1/PO(T)-12

Preged?@%kui,
Prof. uni {dr. Florin Kainisi

Elaborat Verificat Data
DMC CEAC 22.01.2025



s.popa
Rectangle

s.popa
Rectangle


Anexa 1

SCHEMA PROCESULUI DE EVALUARE A STUDENTILOR

Formular F1/PO(I)-12

Resurse de

invatare:

-Curs

-Caiet de
seminar/aplicat
ii practice

-indrumar

-Material
bibliografic

-Subiecte si
intrebari

1. Autoevaluare

Cunostinte teoretice si practice

Realizarea
materialelor

Il

2. Evaluare pe parcurs - 20%*

Creativitate, aplicatii practice

pentru
autoevaluare

Realizarea
materialelor

3. Evaluare finala - 80%

Asimilarea cunostintelor

pentru
evaluarea pe
parcurs

Realizarea
materialelor

1l

4. Calculul notei

1l

CATALOG

pentru
evaluarea
finala

* Pentru facultitile cu profil vocational, procentajul se stabileste de catre consiliul facultatii, in functie de
specificul acestora.

Elaborat
DMC

Verificat
CEAC

Data
22.01.2025 10
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