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1. SCOP
Aceastd procedurd reglementeazi modul in care Universitatea Spiru Haret colecteaza,

utilizeaza, stocheaza si transmite datele cu caracter personal, asigurind respectarea principiilor
GDPR si protectia drepturilor persoanelor vizate.
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2. DOMENIUL DE APLICARE
Se aplica tuturor proceselor care implicd prelucrarea datelor personale: admitere, evidenta

studentilor, resurse umane, cercetare, comunicare, marketing, arhivare si utilizarea platformelor
informatice (Moodle, e-mail, baze de date interne).
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste

prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

- Legea Invatdmantului superior nr, 199/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Alte reglementiri aplicabile in domeniul educatiei.

4. DEFINITII SI ABREVIERI
In prezenta procedura sunt utilizate urméatoarele definitii si abrevieri:

4.1. Definitii
- date cu caracter personal — informatii care identifica o persoana fizica (nume, CNP, adresa,

e-mail, telefon).
- prelucrare — orice operatiune asupra datelor: colectare, stocare, transmitere, stergere.

- operator — Universitatea Spiru Haret.
- persoand vizatd — student, angajat, colaborator, candidat sau alta persoana ale céarei date sunt

prelucrate.

4.2. Abrevieri
DPO — Responsabilul cu protectia datelor desemnat de universitate;

GDPR - Regulamentul general privind protectia datelor (General Data Protection Regulation).

5. DESCRIERE

5.1. Principii fundamentale ale prelucririi
Legalitate, echitate, transparentd; limitarea scopului; reducerea la minimum a datelor;

exactitate; limitarea stocérii; integritate si confidentialitate; responsabilitate documentata.
5.2. Etapele procesului de colectare si prelucrare
a) Colectarea datelor — doar 1n scopuri legitime si determinate, evitdnd colectarea excesiva.
b) Informarea persoanelor vizate — prin note GDPR disponibile online si la sediul universitatii.
c) Evidenta prelucrarilor — fiecare activitate este inregistrata in Registrul de evidenta gestionat

de DPO.
d) Consimtamantul — solicitat doar acolo unde nu exista alt temei legal (ex: marketing).
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5.3. Stocarea si protejarea datelor
Datele sunt stocate in sisteme informatice securizate si arhive fizice protejate. Accesul este

limitat la personalul autorizat. Se aplicd masuri tehnice (parole, criptare, backup) si organizatorice
(instruire personal, control acces).

5.4. Transmiterea datelor citre terti

Datele pot fi transmise doar dacd existd temei legal sau contract de imputernicire.
Imputernicitii trebuie si ofere garantii suficiente privind securitatea datelor. Transferurile
internationale se efectueazi conform art. 44-49 GDPR.

5.5. Drepturile persoanelor vizate

Persoanele vizate pot solicita: acces, rectificare, stergere (,,dreptul de a fi uitat™), restrictionare,
opozitie, portabilitate. DPO gestioneazi toate cererile si asigura raspunsul in termen de 30 zile.

5.6. Misuri de securitate

Control acces utilizatori; criptare date sensibile; politici IT; backup periodic; instruire anuala
a personalului; proceduri de reactie la incidente de securitate.

5.7. Documente asociate

- Politica de confidentialitate

- Procedura de securitate IT ‘

- Registrul de evidenta al prelucrarilor

- Procedura de exercitare a drepturilor persoanelor vizate

6. RESPONSABILITATI PRIVIND PROCEDURA
a. Senatul Universititii
— aprobd procedura;
— aprobad reviziile procedurii.
b. Rectorul Universititii
— dispune aplicarea procedurii.
¢. Responsabilul cu protectia datelor desemnat de universitate
— monitorizeaza aplicarea procedurii;
— avizeazad implementarea/modificarea/retragerea procedurii
— initiazA revizia procedurii anual sau ori de cate ori apar modificari legislative sau
tehnologice relevante;
— elaboreaza, verificd, difuzeaza, inregistreaza, arhiveaza procedura.
d. Decanii, directorii de departamente, directorii scolilor doctorale, personalul
didactic, secretariatele
— aplicé procedura.

7. AVIZARI, MODIFICARI ALE PROCEDURII

7.1. Procedura se avizeaza de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii Spiru Haret.

Pe baza experientei urmeaza si se formuleze propuneri de imbunititire a procedurii.

7.2. Modificarile se initiazd de cdtre DPO din cadrul Universitatii. Propunerea se inainteazi
CEAC prin DMC.

7.3. Modificérile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii. Modificirile din celelalte
capitole conduc la revizia editiei curente. .

7.4. Orice editie sau revizie este avizatd de CEAC si se aproba nétul Uhiversitatii Spiru Har}i.

7.5. Procedura a fost aprobata de Senatul universitar in §edjn‘§ “'d?‘n"ﬁéﬁ/d@ﬁ 0.03.2026,

Presedintele Senatului,
Prof. univ. dr. Florin Kaini§¥
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