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1. SCOP

Procedura prezintd modul de organizare si desfisurare a activititii anuale de auto-
evaluare a personalului didactic la nivelul facultitii/departamentului de studii.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplicd in cadrul Universitatii Spiru Haret, in scopul cunoasterii activitatii

| didactice si stiintifice realizate de personalul didactic potrivit atributiilor specifice inscrise in

fisa postului.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

—Legea Invafdmantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completérile
ulterioare;

— Hotardrea de Guvern nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare
externd a calitafii educatiei in Invatamantul superior

—Ordinul ministrului educatiei §i cercetarii nr. 3.019/2025 pentru aprobarea
standardelor minimale nationale necesare si obligatorii pentru conferirea titlului de
conferentiar si a celui de profesor din invatimantul superior, precum si a atestatului de
abilitare;

—Carta Universitatii Spiru Haret;

— Manualul de management al calititii, Universitatea Spiru Haret.

4. DEFINITII, TERMENI SI ABREVIERI
In prezenta procedurd sunt utilizate urmétoarele definitii si abrevieri:

4.1. Definitii
- cadru didactic - persoana calificatd si specializati, care conduce o activitate

didacticd integralad cu o anumita semnificatie (pe parcursul unui semestru, eventual modular),
in componentele ei de curs si/sau aplicatii; '

- autoevaluarea personalului didactic - activitate desfisurati de citre cadrele
didactice, folosind Sistemul de Autoevaluare a Performantelor din Invatdmant si Cercetare,
implementat de Universitatea Spiru Haret prin care acestea apreciazd calitatea propriei

- activitdti, pe baza de criterii de evaluare si cu ajutorul unei grile de punctaj aprobate de

Consiliul de Administratie si de Senatul universitar.
4.2. Abrevieri
CEAC - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calititii;
DMC - Departamentul pentru Managementul Calitatii;
CEACF - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii pe Facultate;
SAPIC - Sistemul de Autoevaluare a Performantelor din Invatimant si Cercetare.

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

Elaborat Avizat Aprobat Data 1
DMC CEAC SENAT 12.02.2026




UNIVERSITATEA PROCEDURA COD Editia
SPIRU HARET AUTOEVALUAREA CADRELOR DIDACTICE PO(R)-05 1V/2026
Revizia 4

5.1. Principii generale
3.1.1. Autoevaluarea cadrelor didactice vizeazi calitatea actului didactic prestat, exprimat
in gradul de compatibilitate al acestora cu agteptirile studentilor. Autoevaluarea se
organizeaza anual, potrivit unei planificari realizate la nivelul consiliului fiecirei facultiti.
5.1.2. Functia (auto) evaludrii constd in orientarea activititilor de (auto) formare
continud a cadrului didactic, in sensul cresterii calititii activitatii educative.
5.1.3. Efectele normative ale autoevaludrii se reflectd in formularea unei aprecieri calitative
cuantificabile a performantelor profesionale individuale ale personalului didactic.
5.1.4. Efectele functionale ale autoevaludrii se reflectd in autoreglarea continua a calitatii
prestatiei didactice a cadrului didactic, in sensul imbuntatirii ei continue.
5.1.5. Premisele morale ale autoevaluarii cadrelor didactice sunt:
- prezumtia de onestitate a tuturor cadrelor didactice implicate in declararea
rezultatelor, cuantificarea, prelevarea si prelucrarea datelor si in elaborarea rezultatelor finale;
- confidentialitatea datelor primare si intermediare si a rezultatelor finale ale evaluirii.

5.2. Reguli de organizare a autoevaludrii cadrelor didactice

5.2.1. La nivelul Universitatii, procesul de autoevaluare a cadrelor este coordonat de
catre prorectorul pentru cercetarea stiintifica.

5.2.2. La nivelul facultitii/departamentului de studii, autoevaluarea se realizeazi efectiv,
conform prezentei proceduri, de c#tre consiliul facultdtii, sub coordonarea
decanului/directorului departamentului de studii.

5.2.3. Consiliul facultafii/departamentului de studii administreazd actiunile de
autoevaluare a cadrelor didactice, asigurdnd, in acelasi timp, pregatirea logistica a activitatii
(echipamente si programe de calcul, baza de date etc.).

5.2.4. Datele primare, datele prelucrate si rezultatele finale ale autoevaludrii au caracter
confidential, putdnd fi facute public cu acordul cadrului didactic autoevaluat.

5.2.5. Datele prelucrate si datele statistice pot fi utilizate in scopuri socialmente
dezirabile: cercetare, management organizational, marketing educational sau institutional etc.

5.3. Realizarea autoevaluirii cadrelor didactice
5.3.1. In cadrul Universitdtii Spiru Haret autoevaluarea cadrelor didactice se realizeazi
astfel:

- Sesiunea de autoevaluare se desfdsoara o datd pe an, in luna septembrie, pentru
anul universitar in curs, sub conducerea decanului/directorului departamentului de studii.

- Sarcinile fiecdrei persoane implicate in activitétile de evaluare se inscriu in fisa
postului.

- Instrumentul de culegere a datelor este Formularul de calcul- Fise de
autoevaluare, din cadrul SAPIC, care se completeazi si se tipareste in doui exemplare, un
exemplar fiind returnat cadrului didactic cu avizul directorului departamentului de studii
(Anexa 1).

- Datele brute, inregistrate in baza de date SAPIC gestionatd de Directia IT, se
centralizeazd si se prelucreaza cantitativ la nivelul facultitii/ departamentului de studii care
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elaboreazd Documentul cumulativ de autoevaluare a cadrelor didactice pe
facultate/departament de studii (Anexa 2) si il tipareste in doud exemplare, dintre care unul
rdamaéne la departamentul de studii.

- Céte un exemplar din fiecare Formular de calcul - fise de autoevaluare riméane la
dispozitia decanului/directorului departamentului de studii. Acestea se utilizeazi pentru
realizarea unor analize statistice, fard divulgarea unor rezultate individuale nominale, in
scopul fundamentarii masurilor individuale si globale de imbunititire continui a calitatii
activitatii educative in facultate/departament de studii.

- Fiecare facultate transmite documentul cumulativ elaborat in format tiparit catre
DMC, oprin CEACF, in plic sigilat, precum si electronic pe adresa
managementul.calitatii@spiruharet.ro. Acestea se utilizeazi pentru realizarea unor analize
statistice, fard divulgarea rezultatelor individuale nominale, in scopul fundamentérii unor
mésuri punctuale si globale de imbunititire continue a calititii activititii educative in
Universitate.

6. RESPONSABILITATI PRIVIND PROCEDURA
a. Senatul Universitatii
- aprobd procedura;
- aprobd reviziile procedurii.
b. Rectorul Universitatii
- impune aplicarea procedurii.
¢. Comisia pentru invitimant si cercetare stiintifici si prorectorul pentru
inviatimant de licentd, master si studii doctorale
- elaboreaza/modificd/propune retragerea procedurii;
- monitorizeaza aplicarea procedurii.
d. Comisia pentru Evaluare si Asigurarea Calititii (CEAC)
- avizeazd implementarea/modificarea/retragerea procedurii.
e. Departamentul pentru Managementul Calititii (DMC)
- elaboreaza, verifica, difuzeaza, inregistreazi, arhiveaza procedura.
f. Decanii, directorii de departamente, personalul didactic
- aplicd procedura.

7. AVIZARI, MODIFICARI ALE PROCEDURII

7.1. Procedura se avizeazd de CEAC si se aproba de Senatul Universititii Spiru Harer.

Pe baza experientei urmeazi si se formuleze propuneri de imbunitatire a procedurii.

7.2. Modificérile se initiazd de cétre orice structurd organizationals din cadrul Universitatii.

Propunerea se inainteazd CEAC prin DMC.

7.3. Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii.

Modificarile din celelalte capitole conduc la revizia editiei curente.

7.4. Orice editie sau revizie este avizatid de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii
Spiru Haret.

w)
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7.5. Procedura a fost aprobata de Senatul universitar in sedinta din data de 06.05.2010 si
modificata la 29.09.2011, 17.09.2013, 09.02.2016, 15.11.2017 si 12.02.2026

8. ANEXE SI FORMULARE
Anexa 1. Formular de calcul - fise de autoevaluare -Formular F1/PO(R)-05.

Anexa 2. Document cumulativ de autoevaluare a cadrelor didactice pe facultate/departament
de stat Formular —-F2/PO(R)-05.

Presedintele Senatului,
Prof. univ. dr. Florin Fiinisi
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UNIVERSITATEA PROCEDURA COD Editia
SPIRU HARET AUTOEVALUAREA CADRELOR DIDACTICE PO(R)-05 1V/2026
Revizia 4
Anexa 2
UNIVERSITATEA SPIRU HARET
FACULTATEA .
DEPARTAMENT DE STUDII....cccoeeieiiieiennnnnn.

DOCUMENT CUMULATIV DE AUTOEVALUARE A CADRELOR

DIDACTICE

PE FACULTATE/DEPARTAMENT DE STUDII

Formular F2/PO(R) -05

Pentru intervalul de la ...................... pandla ..o

Numarul de cadre didactice evaluate ...............

Departamentul...........ccceeveeerieciiecnienniennnn. Nr. cadre  didactice in
departament.............. .....

Nr. | Nume si prenume Grad Tip

Crt. didact. | angaj.* | A B L D Total
Nota

*NB = norma de bazi; AT = asociat titularizat; AN = asociat netitularizat

Data: Director Departament
[numele si prenumele]
[semnatura]
intocmit,

[numele si prenumele]

[semndtura)
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