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1. SCOP
Aceastd procedurd stabileste regulile privind transmiterea si divulgarea datelor cu caracter

ersonal, asigurdnd respectarea principiilor de legalitate, minimizare si confidentialitate previzute in

GDPR.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Se aplicd tuturor activitétilor de transmitere a datelor personale catre alte institutii, autorititi

' publice, parteneri sau iImputerniciti, indiferent de suport (electronic sau fizic).

3903 o
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea

datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor) art. 5, 6, 28, 32 si 4449

- Legea nr. 190/2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si

de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)
- Legea Invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completirile ulterioare;

4. DEFINITII ST ABREVIERI
In prezenta procedurd sunt utilizate urmétoarele definitii si abrevieri:

4.1. Definitii
- Iransmitere — comunicarea datelor catre o tertd parte.

- Imputernicit — persoand juridicd/fizica ce prelucreazd date in numele universitatii.

- destinatar — entitate céreia 1i sunt comunicate datele.
- Iransfer international — transmiterea datelor in afara Spatiului Economic European (SEE).

4.2. Abrevieri
DPO — Responsabilul cu protectia datelor desemnat de universitate;

GDPR - Regulamentul general privind protectia datelor (General Data Protection Regulation).
5. DESCRIERE

5.1. Principii generale
1. Transmiterea se face doar in baza unui temei legal.

2. Se transmit doar datele strict necesare scopului declarat.

3. Se asigura confidentialitatea si securitatea datelor.

4. Toate transmiterile se documenteazi si se pot verifica ulterior.
5. Divulgarea neautorizata este interzisa si sanctionatd disciplinar.

-5.2. Tipuri de situatii de transmitere
- cdtre autoritati publice (Ministerul Educatiei, ANAF, ANC, Organisme intermediare, politie

etc.);
- catre imputerniciti (furnizori IT, tipografii, parteneri);

- catre alte institutii partenere (universititi, organizatii internationale);

- catre persoanele vizate (la cererea acestora, conform drepturilor GDPR).

5.3. Procedura de transmitere
a) Solicitarea datelor — formulata in scris, indicand scopul, temeiul legal si datele solicitate.

b) Aprobarea DPO — verifica legalitatea si proportionalitatea transmiterii.
¢) Modalitatea de transmitere — prin e-mail criptat, VPN, plic sigilat, curier intern sau predare

personald.
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d) Inregistrarea — fiecare transmitere este consemnati in Registrul transmiterilor GDPR.

5.4. Divulgarea datelor

Divulgarea este permisé doar daca existd temei legal, consimtamant explicit sau obligatie legala.

Este interzisd publicarea datelor personale (CNP, adrese, e-mailuri) pe site-uri, panouri sau
platforme accesibile publicului. Divulgérile accidentale trebuie raportate imediat catre DPO.

5.5. Transferuri internationale de date

Transferurile in afara SEE se fac doar daci statul destinatar asigurd un nivel adecvat de
protectie.

In absenta unei decizii de adecvare, se utilizeazd clauze contractuale standard aprobate de
Comisia Europeana.

5.6. Responsabilitati

DPO — analizeaza si aproba orice transmitere sau divulgare.

Departamente — transmit date doar cu aprobarea DPO.

Personalul — respecta principiile de confidentialitate si securitate.

Conducerea — aproba transferurile cétre entititi externe importante.

5.7. Sanctiuni :

Incalcarea prezentei proceduri atrage raspunderea disciplinard, civila sau penald, conform
legislatiei si regulamentelor interne.

6. RESPONSABILITATI PRIVIND PROCEDURA
a. Senatul Universitatii
— aprobé procedura;
— aproba reviziile procedurii.
b. Rectorul Universitaitii
— dispune aplicarea procedurii.
¢. Responsabilul cu protectia datelor desemnat de universitate
— monitorizeaza aplicarea procedurii;
— avizeaza implementarea/modificarea/retragerea procedurii
— initiaza revizia procedurii anual sau ori de céte ori apar modificari legislative, tehnologice
sau organizationale;
— elaboreaza, verificd, difuzeaza, inregistreaza, arhiveaza procedura.
d. Decanii, directorii de departamente, directorii scolilor doctorale, personalul didactic,
secretariatele
— aplicd procedura.

7. AVIZARI, MODIFICARI ALE PROCEDURII

7.1. Procedura se avizeazd de CEAC si se aproba de Senatul Universititii Spiru Haret.

Pe baza experientei urmeaza si se formuleze propuneri de imbunitatire a procedurii.

7.2. Modificérile se initiazd de catre DPO din cadrul Universitatii. Propunerea se Inainteazi
CEAC prin DMC.

7.3. Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii. Modificarile din celelalte
capitole conduc la revizia editiei curente.

7.4. Orice editie sau revizie este avizatid de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii Spiru Haret.

7.5. Procedura a fost aprobata de Senatul universitar in sedinta din data de 30.03.2026.

Pregsedintele Senatului,
Prof: univ. dr. Florin Fainisi
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