UNIVERSITATEA SPIRU HARET

Ghidul activitarilor

ERASMUS

Noul program ERASMUS uriineste extinderea formelor de cooperare la nivelul
fnvatamantului superior, oferind unui ndimcat mai mare de instifiu partenere posibilitatea
de a participa in proiecte trangioaale si de a valorifica in interes comun tehnologia
informaionalk.

EUC- Erasmus University Charter

EUC se depune la Comisia Europegentru aprobare. AceésCart reprezini cadrul general al
tuturor activiitilor de cooperare europeadesfisurate in cadrul programului ERASMUS, oferind
universiatii dreptul de a participa in program o #lae este aprobatDupi aprobare, universitatea
are dreptul de a candida la A.N.P.C.D.E.F.P. inexea olbinerii de fonduri pentru awni
descentralizate (SM, TS, OM, ECTS), sau pentrwitaii centralizate (CD, IP).

Al doilea pas constin incheierea dacorduri de colaborare cu universiitile partenere. Aceste

acorduri pot fi anuale sau multianuale (maximumr),abilaterale sau multilaterale, mono sau
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pluridisciplinare. Acordurile sunt semnate de Racitastitutiilor parteneresi reprezing, in primul
rand, angajamentul oficial al acestora de a codipecadrul programului ERASMUS.

Granturi de mobilitate pentru studenti (SM)

Intrucat finamarea acordéat in cadrul programului ERASMUS Aionea 2 de itre Comisia
Europea acopefi doar patial costurile aferente mobiiti, ea trebuie suplimentatprin alte
contribuii. Finanarea complementampoate fi olinuta dintr-o varietate de surse, din interiorul sau
exteriorul universitii, din surse ngonale sau regionale, publice sau private. Graatntat lunar
studemnilor este calculat in fune de bugetul total ERASMUS disponibil la niveltiomal si de
numarul studemilor selecionai pe baza deciziei universitlor; el nu poate acoperi decat o thjgarte
din cheltuielile de transpost de subzistegd (cazare, mas taxe de folosire a unor fac#it in cadrul
universititilor gazdi,etc.).

Statutul de “bursier ERASMUS " exceptéainsi pe beneficiarii de mobititi de plata taxelor de
curs Dar asigurarea tuturor cheltuielilor directe impte de dedfurarea unei perioade de studiu

intr-o universitate gaadrecland cu necesitate suplimentarea grantului ERASMUS .liRentarea
poate proveni din resursele proprii ale benefidiaryrin contribdia propriei universiti, de la afi
sponsori (intreprinderi, institudin tard si din sti@inatate) sau prin cumul al mai multor surse.

Pe de alt parte, statutul de student ERASMUS nu presupunedd obligatoriu acordarea unui
grant. O parte din studenselectai pot s isi acopere integral din surse complementare de timan
cheltuielile implicate de perioada de studiu iniigtitate. Ei beneficiaz ingi de toate celelalte
drepturi ale unui student ERASMUS (exceptaredtiiptaxelor de studiu la universitatea-gézd
recunogterea perioadei de studiu Tnhastatate, etc.).

Reguli generale de procedut pentru mobilit ati studentesti ERASMUS

* Pot participa la programul ERASMUS studeoare au absolvit primul an de studiu;

» Studemi ERASMUS sunt scuti de plata taxelor de studii la universitatea gazd

* Creditele academice gbute in urma mobiliitilor sunt recunoscute deitce universiitile din
care provin studentii;

» Bursele ngonale acordate studglor de ctre universitatea de origine vor contindafie platite
acestora pe tot parcursul perioadei de studiuimstate;

» Durata studiilor in stiinatate pentru studein ERASMUS cuprigi in programul de mobilitate
este de minimum 3 lui de maximum 12 luni. Pentru perioade de studiu mmaii de 3 luni pot
fi prevazutesi stagii de practig, in continuarea perioadei de studii

* Un student poate fi selectat pentru o BERASMUS o singuf dat nh cadrul unui ciclu de studii
(universitar + postuniversitar), pentru o periddeé maximum un an universitar;

» Institutiile implicate in schimbul de studgtrebuie 4 convirg, cu fiecare student in parte, asupra
unui program de studiu bine determinat (in vedeaeguiérii recunoaterii academice a studiilor
efectuate), Thaintea inceperii perioadei de maibdit



» La sfasitul fiecarei perioade de studiu n Sitnatate studefii trebuie 4 solicite instituiei gazd
atestarea realizii programului convenit, cgi o foaie matrical cu rezultatele amute;

« In cazul in care studentul nu a realizat integragpamul stabilit, el este obligai samburseze
fondurile primite. Cazurile de fgr majoi vor fi aduse la curpinta conducerii facuitii, care le
va analizgi le va supune supune spre aprobare A.N.P.C.D.E.F.P

» Studenii ERASMUS nu pot beneficia, pentru perioada cugriin contract, de alte burse sau
alocaii, de orice natut, prin alte_programe comunitare ale UE

» Bursierii nu pot utiliza, pentru acoperirea acelecheltuieli eligibile, surse de fingare diferite
(de exemplu nu pot acoperi costul biletului de spant din doa surse de fingare diferite,
simultan, ci doar cumulat).

Administrarea granturilor si sele¢ia candidatilor

Procesul de sel@ge a studenilor este realizat deatre universiiti, pe baza unor criterii, procedui
termene stabilite la nivelul fiécei instituii de invatamant superior.

Condtiile pentru participarea studdglor la seletie trebuie anugate din timp la avizierele
ERASMUS, pentru asigurarea deplinei transpgren

Criteriile de seledie a studertilor pentru o mobilitate ERASMUS sunt:

* Sd aila cefitenie romaa;

» Si fie studerti la zi la Universitatea Spiru Haret,

* Sadnu fie in anul | de studii;

* Sanu fi beneficiat de un alt stagiu ERASMUS, cu &aa grant;

* $3 aila rezultate academice bune in anii universitariréorigmedia generalpeste 8);
* Sa promoveze un test de lifistraina (limba stiina necesar intara de destinge);

» $4 prezinte un Curriculum Vitae;

e Sd susina un interviu.

Universitatea de origine va incheia cu fiecare etttdERASMUS un contract in care se vor stipula:
nivelul grantului, durata mobititii, programul de studii (learning agreement), castadentului
ERASMUS, obligaa studentului de a realiza integral programul telis stabilit (fapt care va fi
certificat de étre instittia gazd). In contractul financiar de studii dintre student si universitate

se va mentiona explicit & neindeplinirea de étre student a obligatiilor contractuale va atrage
obligatia de rambursare a bursei.

Cuantumul minim/mediu/maxim al granturilor

Pentru anul universitar 2007/2008 grantul ERASMU®imv/luna/student este de 300 EURO.
Alocatia maximad, conform Ghidului Candidatului este de 500 EUR@HJumaximum 5000 EURO
pentru un an universitar complet, universitateadnthg decidi suma exadtsi fiind libera i aplice
diferertieri in fungie de tara de destinge, domeniile de studiu sau sitiza Socio-economic a
studemnilor. La plecare studentul va primi un avans de 8fftotalul sumei iar restul de 20% se vor
acorda la intoarcere la serviciul contabilitat&aiversititii.



Pentru decontare trebuie prezentate:
* Copie dupa filele pasaportului cu datele de identificare personai, viza pentru tara
de destingie si stampila de issire / intrare in tara;
» Chitantesi facturi in original;
» Biletele de dlatorie in original.

Granturi de mobilitate pentru cadre didactice

Prezentare general a stagiilor de predare de scui durata
Dupa mobilitatile studeresti, care Tn plan global concentréaza mai mare parte a fondurilor

ERASMUS si aproximativ junitate din intreg bugetul Programului SOCRATES, gralet pentru

mobilitatile cadrelor didactice reprezind ala acdiune majoi ERASMUS .

Misiunile de predare TS_€Rching_$aff) pot viza, pe lang activitatea didactic propriu-zis,

urmatoarele obiective:

* introducerea in programele de studii a unor naswugi/sau actualizarea celor existente ;

* s permit studemlor care nu au avut sau nu vor avea posibilitagadicipirii la un stagiu de
mobilitate ERASMUS % beneficieze de experign cungtintele si expertiza unui cadru didactic
din alta tara europeais

* i contribuie la consolidarea cooper intre universititi atat din punct de vedere al molaitor
catsi al dezvoltirii de curriculum;

* s promoveze schimbul de experigin ceea ce priwte metodologia de predare.

Cadrele didactice universitare pot efectua stagpiedare n stinatate intre o #tamara (minimum

5 zile luchtoare sau 8 ore de curg)6 luni la una dintre institiile partenere meionate in Carta

ERASMUS a universitii. Ele pot participa de asemenea la elaboraieanplementarea unor

programe de dezvoltare curriclala Programe Intensive sau lat&e Tematice.

Un cadru didactic poate efectua mai multe stagiich#r si la instituii diferite. De asemenea un

stagiu TS poate fi iniptit In doui parti. Impartirea este acceptabiatata vreme cat durata mirim

este respectapentru fiecare din sub-diviziuni (minimum 5 zilectitoare sau 8 ore de curs).

Primul pas care trebuigidut in vederea efectui unui stagiu de predare de scudurat este

contactarea Biroului pentru Programe Comunitar@raversititi. Responsabili ERASMUS vor

indica posibiliitile pe care o anuniituniversitate le poate oferi in vederea dg@sfrii stagiilor de
predare. in timpul stagiilor de predare cadreladiice pot discuta cu parteneriiagti masurile
luate de Tmbuitatirea schimburilor reciproce de studieni personal didactic universitar sau
introducerea de noi parteneri prin Carta ERASMUSigersittii.

Sprijinul financiar

Sprijinul financiar acordat din fonduri ERASMUS estioar o contribiie patiala la costurile de
transport si de subzistegd in stiinatate. Pentru cadre didactice, in anul academic /2008 grantul
mediu este 205 EURO pe saptamana/profesor.



Fiecare cadru didactic se oblige sa co-finantez&@UEURO/stagiu daca stagiul are o durata mai

mica de 4 saptamani sau 100 EURO/stagiu daca ktagio durata mai mare de 4 saptamani.

Reguli generale de procedut pentru mobilit atile ERASMUS ale cadrelor didactice

Finantarea acordéatde citre Comisia Europeanprin intermediul contractului dintre universitage

Agentia Naionak pentru Programe Comunitare in Domeniul Ediecai Formarii Profesionale va fi

utilizata pentru implementarea programului ERASMUStiAea 2 (granturi de mobilitate pentru
cadrele didactice ERASMUS), cu respectareaitoarelor condii:

Mobilitatea cadrelor didactice trebui& se realizezeatre sau dinspre institipartenere eligibile,
din altetari decéat cea a Beneficiarului,

Institutiile implicate Tn schimbul de personal didacticuansitar trebuie &fi incheiat in prealabil
un acord bilateral cu fiecare dintre instile partenere, careasspecifice atat nuanul cadrelor
didactice care se vor deplasa, sghumarul cadrelor didactice care vor fi primite, pe dara
anului universitar vizat;

Institutile implicate Tn schimbul de personal didactic wensitar trebuie & cadi de acord, cu
fiecare cadru didactic in parte, asupra unui pnogce predare bine determinat, Thainte de
plecarea in slinatate a acestuia. La s§@ul fiecarei perioade de predare, institugazad trebuie

sa furnizeze cadrului didactig institutiei sale de origine un certificat care aeste & programul
convenit a fost realizat;

In cazul In care cadrul didactic nu a realizat gré programul stabilit, el este obligat s
ramburseze in totalitate fondurile primite ca Bude mobilitate ERASMUS; Cazurile de far
majora vor fi aduse la curginta conducerii facuitii, care le va analizgi le va supune aprahi
AN.P.C.D.E.F.P;

Condtiile de acordare a granturilor nu paevplata unor taxe legate de dgsfarea programului
de mobili&iti in institwia gazd. Universitatea gazdpoate solicita toti beneficiarului plata unei
sume pentru acoperirea anumitor costuri cum suetpEntru asigurarea dénstate, utilizarea de
materialesi facilitati diverse (fotocopiere, produse de laborator étt.rondiii identice celor
aplicate cadrelor didactice locale.

Cadrul didactic beneficiar al grantului de mobtialS trebuie & fie angajat permanent al
institutiei de origine;

Grantul acordat cadrului didactic nu dmaste $i acopere in totalitate costurile de deplasare,
subzisters, etc. la universitatea partefgci doar o parte a acestora;

Grantul maxim este de 800 euro pe saptamana, eitarep depsi 5000 euro pentru un an
academic;

Se va acorda prioritate acelor mobiiit care vor conduce la producerea de noi materiale
didactice, vor extindgi consolida relgile intre facultiti si catedresi vor pregiti noi proiecte de
cooperare (aceste priaitit pot constitui chiar criterii de selge a cadrelor didactice).

Reguli privind folosirea grantului TS

In cadrul unei activitti TS aprobate, uratoarele cheltuieli surgligibile:

5



Cheltuielile de transport parta universitatea gadi retur;

Cheltuielile de subzisteéhpe durata perioadei de predare

Cheltuielile de achizionare, producere, traducesiedifuzare de material didactic sau actitiitde
informare direct legate de stagiul TS;

Tn cadrul unei activitti TS aprobate, uratoarele cheltuieli sunt considerate ineligibile:

Toate cheltuielile legate de schimbul de persoiEaic universitar cu un partener ineligibil;
Toate cheltuielile legate de schimbul de persomaic universitar cu institiicare nu apam
unui stat membru UE;

Cheltuielile de transport, cazagiesubzistem ale personalului didactic dintr-o instiiel partenet,
care efectue@azo mobilitate in Romania

Toate cheltuielile legate de schimbul de persondhaic universitar pentru misiuni TS care
dureaz mai puin de o dptamari (5 zile sau minim 8 ore de predare) sau mai mal§ ¢lini;
Cheltuielile referitoare la activiti de cercetare;

Cheltuielile care repreziatplata de onorarii sau salarii profesorilor carea@ sau vin intr-o
mobilitate.

Etapele principale in derularea mobilittilor studentesti

definitivarea tuturor acordurilor bilaterale de peoare dintre facultile sau departamentele
noastresi institutiile partenere;

contactarea partenerilor pentru stabilirea detaligxacte legate de organizarea maiilar.
Aceste sarcini revin coordonatorilor departamengiaie rezoli para la inceputul lunii martie
pentru mobiliitile organizate cu incepere din semestrul | al dnudiversitar urntor si para in
octombrie pentru mobilitile ce se vor derula numai pe parcursul semesttiglui

comunicarea are Biroul Erasmus de la nivelul univessit si catre taii studenii interesai a
listei de mobilititi. Aceast etapi se deruleazpari cel tarziu la inceputul lunii aprilig cuprinde
inclusiv locurile alocate semestrului Il din anuliversitar urmtor;

organizarea compeiei de seletie propriu-zig, pe baza unor criterii transparente, aate ind
de la deschiderea competi. Procesul de selge a candidglor pentru mobiliiti de studii se
deruleaz la nivel de facultatgi are la baz competetele profesionale ale studéar, inclusiv
cele lingvistice.

dup finalizarea procesului de sefec a studenlor, o etaj importani in organizarea
mobilitatilor o reprezini perioada de trimitere a apligor din partea studemor care
universiitile partenere. Aceast etapi presupune o colaborare stréingntre studentsi
coordonatorul departamental. Acesta din arrin informeaz pe parteneri asupra studiéor
selecta prin intermediul unui document nunstudent file document care of@runiversittilor
gazdi primele informai despre cei pe care ii vor pringi 1i ajutdi pe studem si completeze
Application form, dupg modelul solicitat de universitatea primitoare.



n acelai timp, coordonatorul departamental de la ,homeversity”, impreuti cu studentuki
coordonatorul de la ,host university” stabilesc gnamul de studiisi completeaz Learning
Agreement-ul.

pe baza listei trimise de facitlt Biroul Erasmus de la nivelul univergit intocmeste contractul
financiar de studi.

beneficiarii burselor se prezintu invitgia si 0 copie dup Learning Agreement semnat atat de
coordonatorul local casi de parteneri. Studentul este informat asupra ictlod generalesi
specifice predzute in contract, este invitali sicorde ateie clauzelor specialgi si semneze
contractul. Bursa corespunzatoare maiilieste virasi de universitate in contul pe care studentul
a fost invitat § si-l deschidh.

studentul indeplineste programul de studii la universitatea gazd in intervalul stabilit;

Tmpreurd cu coordonatorii departamentali din cele @onstituii, de origine si cea vizitai,
studenii pot si conviri asupra unor modifizi asupra programului de studii. Tn cazul in care
astfel de modifigri se impun, se completeag se semnedzde tai factorii implicai formularul
Changes in the study programmedin Learning Agreement).

la incheierea programului de studii, stugienobili trebuie & primeasa de la instittia in care au
studiatdoua documente atestatul de studii caré precizeze perioada exadn care studentul a
fost prezent in institia hostsi, foaia matricad care & cortina rezultatele otinute de student in
termeni de note locale, note ECTs credite acumulate. Aceste dodocumente sunt necesare
studenilor la revenire pentru a dovedi pe de o pattgicu indeplinit obligaile asumate prin
contractul de studisi pentru a face posililpe de alt parte echivalarea perioadei de studii la
facultatea proprie;

dup incheierea formalitilor de intoarcere, studentul ERASMUS vapunde unui Chestionar de
evaluare menitasadu@ in atemia tuturor celor implica in derularea programului beneficiile dar
si obstacolele cu care s-a confruntat studentulsdapul optimiZrii abordirii relatiilor cu
beneficiarii programulugi cu partenerii externi;

finalizarea mobiliitii presupune recungierea academica rezultatelor ofmute de studenin
strainatate.

Biroul Programe Comunitare — ERASMUS

Universitatea Spiru Haret

Coordonator Erasmus
Lector univ. drd. Alexandru Averian

http://www.yonan.ro
e-mail: aaverian@yahoo.com
tel: 0723643417




