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Ghid de utilizare instrumente de comunicare Blackboard — Mesaje si Email
Mesaje

Instrumentul Mesaje (Messages) reprezintd o modalitate de comunicare privata si securizata bazata pe text intre
studenti si cadre didactice precum si intre studenti. Mesajele astfel trimise raman pe platforma si nu se transmit pe
adresa de email asociata contului de utilizator din platforma Blackboard.

Totusi, in functie de optiunea aleasa de fiecare utilizator privind modalitatea de transmitere a notificarilor se poate
primi (de reguld la sfarsitul zilei) un email cu un rezumat al tuturor notificarilor din ziua respectiva (Email me
once a day) sau poate fi notificat imediat cand au loc modificari in cadrul cursului in care este inrolat (Email me
right away). Astfel, poate primi notificari si pe email ca a primit mesaje pe platforma Blackboard.

Stream

Notificaril t fi figurate folosind pict @dinfluxulde e .
otificarile pot fi configurate folosind pictograma Notification Settings

activitate (Activity Stream) sau din setarile din profilul utilizatorului.

Cu un click pe pictograma de editare pentru Email Notifications B4 se ® 5= A
deschide o lista de optiuni pentru fiecare tip de notificare. e

Bifati sau debifati aceste notificari in functie de preferintele dvs.: Email Notifications

(O Email me right away

L NOte 1’101 §1 feedback ® Email me once a day
d Mesaj € nOi Notify me by email about these activities
® Mesa_]e noi de dlSCUElC pe forum New grades and feedback
e Continut nou addugat in cursuri
’ - ... New messages
e Date scadente nou addugate si viitoare
° Al‘tICO|e restante New discussion messages
e Cursuri noi disponibile New content added

Faceti click pe butonul negru ,,Salvati” (Save) din coltul din dreapta jos
pentru ca modificarile sa fie salvate.

New and upcoming due dates

Past due items
Se recomandd ca toate optiunile de notificare sd fie bifate.

New courses available
Atentie: Daca nu ati aveti o adresd de e-mail adaugata in pagina Profil, nu
veti vedea nicio optiune in pagina Setari notificare prin e-mail. Cancel

Pentru a citi mesajele utilizatorul trebuie sd se autentifice pe platforma Blackboard si din meniul principal sa
acceseze pagina Mesaje (Messages). Se va afisa pagina Mesaje in care cursurile care contin mesaje necitite sunt
indicate cu un numar intr-un cerc si apar primele in lista.

Compunerea si trimiterea unui mesaj
Pentru a trimite un mesaj unui utilizator din pagina Mesaje (Messages) selectati pictograma Mesaj nou (New
Message) aferent cursului dorit.

»

Blackboard Messages

(O\ Student 4

@ Activity Stream

1D: 2225-R-54-5E_AG-CIG--MF( H
B New Message

2225-R-54-SE_AG-CIG--Management financiar-contabil (1)

Courses
E ID: 2225-R-54-5E_AG-CIG--CONTF2

2225-R-54-SE_AG-CIG--Contabilitate financiara Il (1) B New Message

Calendar

Xl Messages ID: 2225-R-54-5E_AG-CIG--CONTGF

2225-R-54-SE_AG-CIG--Contabilitate si gestiune fiscala (1) B New Message
E Grades

1D: 2124-R-56-SE_AG-CIG--SIAD

m Tools ceag
2124-R-56-5E_AG-CIG--Sisteme informatice pentru asistarea deciziei B2 New Message
-

13 Sign Out
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Va apare o lista cu toti utilizatorii din curs. Din lista, selectati destinatarii (Select Recipients) si apasati sageata

indreptatd spre dreapta > pentru a-i muta in caseta Destinatari (Recipients). Puteti utiliza si butoanele Cc (trimite
0 copie a mesajului cu informarea tuturor destinatorilor) si/ sau Bcc (trimite o copie a mesajului fard informarea
tuturor destinatorilor).

Tn cAmpul Subiect (Subject) adiugati subiectul mesajului iar in sectiunea Body adaugati textul mesajului.

Apasati butonul Submit pentru ca mesajul sa fie trimis.

RECIPIENTS

Stlect Raciienes: To lne Recpizns
—F = -
A
ALE] .
4D hd A4
]
mercsel soec
COMPOSE MESSAGE
Subject ’,.:;\ Tneraare prind incinires onine din aara de 2
Body
For the tlbar, press ALTSFIO PC) or ALTSFAMFIO (vac)
B I U S Pecgaen arie 100t EvEv A 2 L XBBEQ 90 EETET=E 2= 8% S0 A%k -4 T TWQOR @D -
Bun
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Dupa ce trimiteti un mesaj, acesta poate fi vizualizat in folderul Trimise (Sent) din pagina mesaje din curs (Course
Messages).

2225-R-54-SE_AG-CIG--Management financiar-contabil Course Messages e

Course Messages
2225-R-S4-SE_AG-CIG-- g
Management financiar- Course messages are private and secure text-based communication that occurs within your course among course members. Everyone can use messages for
contabil reminders, quick questions, and social interactions. Messages activity remains inside the system. More Help

Anunturi
Create Message
Titular de disciplina

Programa analitica

Calendarul activitatilor

FOLDER UNREAD TOTAL
Continut curs

Seminarii & Inbox 1 1

Teste evaluare pe parcurs Bl Sent 0 \> 1

Rezultate evaluare

L Displaying 1 to 2 of 2 items Show All Edit Paging..
Activitati conexe

Corespondenta

Forum
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Instrumentul Email permite sa trimiteti un email altor utilizatori (studenti si cadre didactice) fard a lansa un
program separat de email, cum ar fi Gmail, Hotmail sau Yahoo. Puteti trimite email catre utilizatori individuali sau
catre grupuri de utilizatori. Pentru ca un student sa poati utiliza acest instrument este necesar ca in cadrul
cursului cadrul didactic sa configureze acest instrument.

Obs: Blackboard Learn nu tine evidenta email-urilor dvs., indiferent daca le trimiteti sau le primiti. Orice email pe
care 1l primiti de la Blackboard Learn va apare in casuta de postd electronicd personald asociatd contului de
utilizator din Blackboard. Se recomanda sa pastrati o copie a email-urilor importante in cazul in care aveti nevoie
de ele la o data ulterioara.

Pentru a accesa email-ul urmati pasii:

Pasul 1: va autentificati in sistem cu numele de utilizator si parola dvs. si accesati cursul din care doriti s trimiteti
un email cétre cadrul didactic sau cétre alti utilizatori inrolati in curs;

2124-R-56-SE_AG-CIG--CONTIC

. 2124-R-56-SE_AG-CIG--Contabilitatea institutiilor de credit Original Course View w
BIaCkboard Open | Multiple Instructors | Moreinfo ~
R Student4 2124-R-S6-SE_AG-CIG--SIAD
2124-R-56-SE_AG-CIG--Sisteme informatice pentru asistarea deciziei Original Course View w

Open | Multiple Instructors | Moreinfo v

@ Activity Stream

5 courses 2225.R-54-SE_AG-CIG--CONTF2 /

2225-R-54-SE_AG-CIG--Contabilitate financiara Il  Original Course View pd
Calendar Open | Multiple Instructors | More info ~

Messages
2225-R-54-SE_AG-CIG--CONTGF

2225-R-S4-SE_AG-CIG--Contabilitate si gestiune fiscala Original Course View w
Open | Multiple Instructors | More info ~

Grades

Tools
2225-R-54-SE_AG-CIG--MFC
(9 Sign Out 2225-R-54-SE_AG-CIG--Management financiar-contabil Original Course View w

Open | Multiple Instructors | Moreinfo v

Privacy @

Terms

Pasul 2: accesati sectiunea Corespondenti apoi clic pe Email. in functie de optiunea cadrului didactic
instrumentul Email poate fi gasit in curs sub o altd denumire sau in alta sectiune.

2225-R-S4-SE_AG-CIG--Contabilitate financiara Il Corespondenta

2225-R-54-SE_AG-CIG-- Corespondenta

Contabilitate financiara
1

Anunturi

Titular de disciplina
Programa analitica
Calendarul activitatilor
Continut curs

Seminarii

Teste evaluare pe parcurs

Rezultate evaluare
Activitati conexe

Corespondenta
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Pasul 3: se alege din lista caror utilizatori doriti sa trimiteti email-ul: tuturor utilizatorilor inrolati in curs (All
Users), tuturor studentilor inrolati in curs (All Student Users), tuturor instructorilor inrolati in curs (All Instructor
Users), utilizatorilor selectati (Select Users)

2225.R-S4-SE_AG-CIG-Contabilitate financiarall ~ Send Email (> ]

2225-R-S4-SE_AG-CIG— Send Email

Contabilitate financiara Send emails to others in your course without having to switch to your email provider. More Help
1

Anunturi

Titular de disciplina All Users

= A Send email to all of the users in the Course.
Programa analitica

Calendarul activitatilor . .
All Teaching Assistant Users
Carmifiai i Send email to all of the Teaching Assistant users in the Course.

Seminarii

Teste evaluare pe parcurs All Student Users

Rt aElEns Send email to all of the Student users in the Course.

Activitati conexe
All Instructor Users

Corespondenta

Send email to all of the Instructor users in the Course.

Select Users

Select which users will receive the email.

Pasul 4: Va apare o lista cu toti utilizatorii din curs. Din lista, selectati destinatarii (Available to Select) si apasati

sdgeata indreptata spre dreapta * pentru a-i muta n caseta Destinatari (Selected).
In cdmpul Subiect (Subject) adaugati subiectul email-lui iar in sectiunea Message adaugati textul email-ului.
Apasati butonul Submit pentru ca email-ul sa fie trimis.

2225.8.54-5E AG-CIG-Contabilitate financiari | Send Email  Seiect Users (

Select Users

EMAIL INFORMATION

- CD -
- -
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S Sy [emurre st e s 1

Message
For the toolbar, press ALT=F10 (RC) or ALT+FN<F10 (Mac)
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Daci e vi S mesai'ul de avertizare “The sender’s email address wasn’t specified or is invalid. Edit

” inseamna ca nu aveti configurata pe platforma e-learning Blackboard
adresa de email.
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2225-R-54-SE_AG-CIG~Contabilitate financiarall  Send Email (2]

The sender’s email address wasn't specified or is invalid. Edit Personal Information and set email address.

2225-R-S4-SE_AG-CIG—
Contabilitate financiara

" Send Email
Send emails to others in your course without having to switch to your email provider. More Help
Anunturi

Titular de disciplina

Programa analitica
E All Users
Calendarul activitéfilor Send email to all of the users in the Course.

Continut curs

Seminarii All Teaching Assistant Users

Teste evaluare pe parcurs Send email to all of the Teaching Assistant users in the Course.

Rezultate evaluare
All student Users

Activitati conexe
Send email to all of the Student users in the Course.

Corespondenta

All Instructor Users

Send email to all of the Instructor users in the Course.

Select Users

Select which users will receive the email.

In acest caz puteti si va configurati singuri adresa de email din sectiunea Profil din meniul principal (Nume —>
Add email address -> Email Address -> Done) sau sa luati legatura cu secretariatul facultatii si sa solicitati
configurarea adresei dvs. de email pe platforma e-learning Blackboard.

Profile Settings

Contact Information

Basic Information
First Name

Student

Last Name
4

Emy
[ P e your email address

Card Preview

. Student 4

Dupa ce ati completat adresa de email reveniti la pasul 4 pentru a trimite email-ul.

Va rugam sa tineti cont de urmatoarele bune practici atunci cand utilizati instrumentele Mesaje si Email:
e Incepeti intotdeauna cu o formula de salut.
Scrieti un mesaj clar si concis.
Utilizati propozitii complete.
Verificati-va ortografia si gramatica.
Utilizati majuscule numai daca este necesar deoarece in mediul online folosirea cuvintelor scrise cu litere
mari (majuscule) poate fi vazuta ca o ridicare a vocii.
¢ Finalizati mesajul scriindu-va numele si prenumele.



