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Ghid de utilizare instrumente de comunicare Blackboard — Mesaje

Instrumentul Mesaje (Messages) reprezintd o modalitate de comunicare privata si securizatd bazata pe text intre
studenti si cadre didactice precum si intre studenti. Mesajele astfel trimise ramén pe platforma si se transmit pe
adresa de email asociatd contului de utilizator din platforma Blackboard daca utilizatorul care trimite mesajul
bifeaza optiunea Trimite o copie prin e-mail destinatarilor (Send and email copy to recipients).

In functie de optiunea aleasa de fiecare utilizator privind modalitatea de transmitere a notificarilor se poate primi
(de regula la sfarsitul zilei) un email cu un rezumat al tuturor notificarilor din ziua respectiva (Email me once a
day) sau poate fi notificat imediat cand au loc modificari in cadrul cursului in care este inrolat (Email me right
away). Astfel, utilizatorii primesc o notificare si pe email cd au un mesaj pe platforma Blackboard chiar daca
utilizatorul care trimite mesajul nu bifeaza optiunea Trimite o copie prin e-mail destinatarilor (Send and email
copy to recipients).

Stream

Notificdrile pot fi configurate folosind pictograma din fluxul de Notification Settings

activitate (Activity Stream) sau din setarile din profilul utilizatorului.

Cu un click pe pictograma de editare pentru Email Notifications PR e e = A
deschide o lista de optiuni pentru fiecare tip de notificare. —

. . . . . - - A . . Email Notifications
Bifati sau debifati aceste notificéri in functie de preferintele dvs.:

(O Email me right away

e Note noi si feedback ® Email me once a day
o Mesaj (] noi Notify me by email about these activities
e Mesaje noi de discutie pe forum #l New grades and feedback
e Continut nou adaugat In cursuri @ New messages
e Date scadente nou addugate si viitoare B
. ’ ¥ New discussion messages
e Articole restante

® New content added

e  Cursuri noi disponibile

Faceti click pe butonul negru ,,Salvati” (Save) din coltul din dreapta jos @ New and upcoming due dates
pentru ca modificarile sa fie salvate. @ Past due items
Se recomandi ca toate optiunile de notificare sd fie bifate. @ New courses available

Atentie: Daca nu ati aveti o adresa de e-mail adaugata 1n pagina Profil, nu _—
veti vedea nicio optiune in pagina Setari notificare prin e-mail.

Puteti sd va configurati singuri adresa de email din sectiunea Profil din meniul principal (Nume —> Add email
address -> Email Address -> Done).
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Compunerea si trimiterea unui mesaj se poate realiza in doui moduri:

a. din pagina principala — sectiunea Mesaje (Messages)
Pentru a trimite un mesaj unui singur utilizator, mai multor utilizatori, unui grup sau unei clase din pagina
principalda Base Navigation-Mesaje (Messages) selectati pictograma Mesaj nou (Vew Message) aferent cursului
dorit.

Blackboard Messages
2, Student4 \
@ rcivity 2124-R-56-SE_AG-CIG--Sisteme informatice pentru asistarea deciziei (1 B New Messag
i 2124-R-S5-SE_AG-CIG-Contabilitate de gestiune B New M
Calendar
"
BX] Messages D: 2124-F E_AG-CIC INPEL
2124-R-S5-SE_AG-CIG-Contabilitate publica B2 New Messag
[E} crades
4 Tools st A
2124-R-S1-SE_AG-CIG--Contabilitate (baze) B New
<) signOut
2124-R-55-SE_AG-CIG-A doua limba straina (engleza) = New M

b. din curs
In cursul dumneavoastra, faceti clic pe linkul Mesaje (Messages) din meniul de navigare de sus. Selectati butonul
Mesaj nou (New Message) pentru a redacta si trimite un mesaj.

uc_2025 (OPEN)

- 2427-R-S1-SE_B-CIG-IF-Istorie economica

Content  Calendar  Announcements (1)  Discussions (2)  Gradebook Messages Groups Achievements

B2 New Message

-

View messages for your course here.

You can ask questions and share your thoughts with one person, multiple people, or the whole
dass.

Puteti introduce un nume sau, din meniul derulant, puteti selecta Toti instructorii (All instructors) sau puteti
selecta nume individuale. Introduceti mesajul si, cand sunteti gata sa-l1 trimiteti, faceti clic pe butonul Trimite
(Send) situat in coltul din dreapta jos al ecranului.

incepeti cu informatiile cele mai importante. Mesajele nu au titluri. Destinatarii trebuie si se bazeze pe prima
parte a mesajului dumneavoastra atunci cand aleg ce sa citeasca.

Adaugati stiluri si includeti atasamente. Caseta de text vd permite sd ajustati aspectul textului din mesajele
dumneavoastra. De asemenea, puteti alege sa atasati un fisier sau sa incorporati un link cétre alte materiale media
in mesajul dumneavoastra.
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2124-R-56-5E_AG-CHG-Sisteme informatice pentru aststarea decizie

New Message
\ﬁioienls
0] Enter & course member of group
Send an email copy 1o reciplents
A B M B BI U= B 5 9 D & o B @

=

Vi rugam sa tineti cont de urmatoarele bune practici atunci cand utilizati instrumentul Mesaje:
e Incepeti intotdeauna cu o formuli de salut.
Scrieti un mesaj clar si concis.
Utilizati propozitii complete.
Verificati-va ortografia si gramatica.
Utilizati majuscule numai daca este necesar deoarece in mediul online folosirea cuvintelor scrise cu litere
mari (majuscule) poate fi vazuta ca o ridicare a vocii.
o Finalizati mesajul scriindu-va numele si prenumele.



