CABINET RECTOR

NR. 445_‘ dinM %

UNIVERSITATEA SPIRU HARET

METODOLOGIE

PRIVIND OCUPAREA POSTURILOR DIDACTICE/CATEDRELOR
VACANTE/REZERVATE DIN CADRUL UNITATILOR DE
INVATAMANT PREUNIVERSITAR AFLATE iN
STRUCTURA/SUBORDINEA
UNIVERSITATII SPIRU HARET

In conformitate cu prevederile Ordinului ministrului educatiei nr. 4.034 din
22 martie 2024 pentru aprobarea Metodologiei privind ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din cadrul unititilor de invatimant
preuniversitar aflate In structura/subordinea institutiilor de invatdmant superior,

Avand in vedere idealurile, principiile si valorile cuprinse in Carta
Universitdtii Spiru Haret, a cérei aplicare presupune structuri de conducere
performantd, care sd asigure o Inaltd calitate in invatdmantul preuniversitar,

Senatul Un1vers1ta§11 Spiru Haret adopta prezenta Metodologie privind
ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din cadrul unititilor
de invatdmént preuniversitar aflate in structura/subordinea Universititii Spiru

Haret.

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art. 1.
(1) Prezenta metodologie reglementeaza modalitatea de ocupare a

posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din cadrul unitAflos Tde.
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invatamant preuniversitar aflate in structura/subordinea Universitétii Spiru Haret
dinBucuresti.

(2) Universitatea Spiru Haret din Bucuresti are in structura/subordinea sa
unitdti de invatdmant preuniversitar infiintate conform legii, pentru urmatoarele
niveluri educationale:

a) pentru Invataméantul anteprescolar si prescolar, unititi fard
personalitate juridica, In structura Universitéatii Spiru Haret, respectiv Gradinita
cu program prelungit Prietenii mei,

b) pentru invatdmantul primar si gimnazial, unitdti cu personalitate
juridicd in subordinea Universitétii Spiru Haret, respectiv Scoala International
Premium School;

c) pentru invatdmantul postliceal, colegii tertiare nonuniversitare, fara
personalitate juridica, in structura Universitatii Spiru Haret, respectiv Colegiul
universitar Spiru Haret Bucuresti, Colegiul universitar Spiru Haret Craiova,

Colegiul tertiar nonuniversitar Spiru Haret Campulung.

Art. 2

Unitétile de invatdmant preuniversitar infiintate in structura/subordinea
Universitatii Spiru Haret din Bucuresti Inainte de intrarea in vigoare a Legii
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completérile
ulterioare, si a Legii Invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si
completarile ulterioare si isi continua activitatea in conformitate cu art 17, alin.
(1) din Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si

completarile ulterioare.

Art. 3

Unitatile de Invatdméant preuniversitar infiintate in structura/subordinea
Universitatii Spiru Haret din Bucuresti sunt organizate si functioneaza in baza
Regulamentului de organizare si functionare a colegiilor universitare pentru

invatdmant tertiar nonuniversitar din structura Universitatii Spiru Haret—~din
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Bucuresti, elaborat in temeiul art. 17 alin. (6) din Legea invatdméntului superior

nr. 199/2023, cu modificarile si completérile ulterioare.

CAPITOLUL I
OCUPAREA FUNCTIILOR DE CONDUCERE DIN CADRUL
UNITATILOR DE INVATAMANT PREUNIVERSTAR AFLATE N
SUBORDINEA/STRUCTURA UNIVERSITATII SPIRU HARET

Art. 4

(1) Functille de conducere din cadrul unititilor de invatamant
preuniversitar aflate in subordinea Universitatii Spiru Haret din Bucuresti se
ocupd prin numire de catre rector, cu informarea inspectoratului scolar
judetean/al municipiului Bucuresti pe raza ciruia isi desfdsoard activitatea
respectiva unitate de Invatdmant preuniversitar.

(2) Conducerea/Coordonarea manageriald a unitdtii de Invatimént
preuniversitar infiintate In structura Universitatii Spiru Haret din Bucuresti este
asiguratd de cétre un cadru didactic titular al Universitatii, numit, prin decizia
rectorului, ca urmare a promovarii concursului specific intern, cu informarea
inspectoratului scolar judetean/al municipiului Bucuresti pe raza caruia fsi

desfdsoard activitatea respectiva unitate de invatdmant preuniversitar.

CAPITOLUL III
OCUPAREA SI VACANTAREA POSTURILOR
DIDACTICE/CATEDRELOR VACANTE/REZERVATE

Art. 5
Hotarérile privind ocuparea si vacantarea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate se adopta astfel: -
a) pentru unitdtile de Invatdmant preuniversitar aflate in structura

Universitétii Spiru Haret din Bucuresti - de catre Consiliul de administratie-al
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Universitatii, la propunerea persoanei desemnate si asigure coordonarea
manageriald/conducerea unitatii de invatamant preuniversitar;

b) pentru unitatile de invatimant preuniversitar aflate in subordinea
Universitatii Spiru Haret din Bucuresti - de cétre Consiliul de administratie al

unittii de Invatamant preuniversitar, cu avizul rectorului Universitatii.

Art. 6
(1) Constituirea posturilor didactice/catedrelor din cadrul unitatilor de
invatdmant preuniversitar aflate in structura/subordinea Universitétii Spiru Haret
din Bucuresti se realizeaza in conformitate cu:
a) planurile-cadru din Invatdmantul preuniversitar, aprobate prin ordine
ale ministrului educatiei;
b) prevederile legale privind constituirea formatiunilor de studiu;
c) proiectele planurilor de scolarizare propuse de unitétile de invatamant
preuniversitar;
d) norma didactica de predare stabilitd de prevederile art. 207 alin. (4) -
(13) din Legea Invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si
completérile ulterioare.
(2) Stabilirea, Intre limita minima si maxima, a numdérului de ore pe
sdptamand aferente planurilor-cadru de invatimant se hotiraste anual de citre

Consiliile de administratie in conformitate cu prevederile art. 5.

Art. 7

(1) Posturile didactice/Catedrele vacante/rezervate din cadrul unititilor de
invatdmant preuniversitar aflate in structura/subordinea Universitatii Spiru Haret
din Bucuresti pot fi ocupate de cétre personal didactic universitar, in conditiile
indeplinirii cerintelor minime de studii, conform prevederilor art. 176, art. 177
alin. (8) si ale art. 249 din Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completéarile ulterioare.

(2) Posturile didactice/Catedrele vacante/rezervate din cadrul unitatilor de

o ens i : . ) ) . LRSI
invatamant preuniversitar aflate in structura/ subordinea Universifghil géf 5
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Haret din Bucuresti pot fi ocupate pe perioadd determinatd de un an scolar de
catre = personal didactic universitar, cu acordul conducerii
facultétii/departamentului in care acesta este titular si cu avizul consiliului de
administratie si al senatului universitar, daca acesta este angajat intr-o altd
institutie de invatamant superior.

(3) Procesul de recrutare si selectie a personalului didactic universitar
intern/extern in vederea incadrarii in unitatile de invatamant preuniversitar aflate
in structura/subordinea Universitatii Spiru Haret din Bucuresti se va realiza cu
respectarea prevederilor Metodologiei proprii de concurs pentru ocuparea
posturilor didactice si de cercetare vacante din Invatdmantul superior si a
Regulamentului de organizare si functionare a colegiilor universitare pentru
invatdmant tertiar nonuniversitar din structura Universitatii Spiru Haret din
Bucuresti, elaborate in baza principiului asigurdrii calitdtii si cu respectarea
eticii profesionale si a legislatiei In vigoare si aprobate de catre senatul
universitar.

(4) Activitatile didactice prestate de catre personalul didactic universitar in
cadrul unitdtilor de invatdimént preuniversitar aflate in structura/subordinea
Universitatii Spiru Haret din Bucuresti vor exceda norma universitarad si vor fi
remunerate in regim de platd cu ora, conform grilei de salarizare stabilite de

Consiliul de administratie al Universitatii Spiru Haret.

Art. 8

(1) Unitatile de Invatamant preuniversitar aflate In structura/subordinea
Universitatii Spiru Haret din Bucuresti transmit cétre inspectoratele scolare
judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, pe raza cérora se afla
acestea, lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate care vor fi ocupate
in cadrul concursului national, conform prevederilor art. 177 alin. (1) si ale art.
248 alin. (6) din Legea invatdméantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completérile ulterioare.

(2) Lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate care vor fi

ocupate In cadrul concursului national, prevazuta la alin. (1), se trans ifeéétfe
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inspectoratele scolare judetene/ Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
cu cel putin 30 de zile lucritoare Inainte de organizarea concursului national de
ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatimantul
preuniversitar, conform prevederilor Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare in invatdmaéntul preuniversitar, aprobati anual
prin ordin al ministrului educatiei.

(3) Lista posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate care vor fi
ocupate in cadrul concursului national, prevdzuti la alin. (1), va cuprinde
precizdri privind viabilitatea posturilor didactice/catedrelor, precum i
modalitatea de angajare, respectiv angajare pe perioada nedeterminati/angajare
pe perioadd determinatd de cel mult un an scolar, conform prevederilor art. 181
alin. (1) din Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si
completarile ulterioare.

(4) Posturile didactice/Catedrele vacante/rezervate din unititile de
Invatamant preuniversitar aflate in structura/subordinea Universitatii Spiru Haret
din Bucuresti se ocupd in cadrul sedintelor publice organizate de citre
inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti, in
conformitate cu prevederile Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare In Invatamantul preuniversitar, aprobata anual prin ordin al
ministrului educatiei.

(5) Repartizarea participantilor la concursul national pe posturile
didactice/catedrele vacante/rezervate din unititile de Invatimant preuniversitar
aflate in structura/subordinea Universitatii Spiru Haret din Bucuresti se
realizeazd in ordinea descrescédtoare a mediilor obtinute si cu avizul emis de
catre persoanele care ocupd functia de conducere/asigurd coordonarea
manageriald a unitdtii de Invatdmant preuniversitar, stabilite conform
prevederilor art. 4.

(6) Devin titulari in sistemul de invatimént preuniversitar candidatii la
concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate
din Invatamantul preuniversitar, care indeplinesc cumulativ urmétoarele conditii:

a) au obtinut definitivarea In invatdmant/licentierea in cariera didagtica;
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b) au obtinut media de repartizare de cel putin 7 (sapte), calculatd
conform prevederilor Metodologiei-cadru privind mobilitatea personalului
didactic de predare in invatdmantul preuniversitar, aprobata anual prin ordin al
ministrului educatiei;

c) In baza mediei precizate la lit. b) au fost repartizati pe posturi
didactice/catedre publicate pentru angajare pe perioadi nedeterminati din
unitatile de Invatdmant preuniversitar aflate in structura/subordinea Universitatii
Spiru Haret din Bucuresti. |

(7) Personalul didactic de predare din unitatile de invitamant preuniversitar
aflate in structura/subordinea Universitatii Spiru Haret din Bucuresti, care a
dobéndit statutul de titular in sistemul de Invatdmant preuniversitar in conditiile
alin. (6), beneficiaza de toate drepturile acordate de Legea invitimantului

preuniversitar nr. 198/2023, cu modificérile si completarile ulterioare.

Art. 9

(1) Posturile didactice/catedrele vacante/rezervate din unititile de
invataméant preuniversitar aflate in structura/ subordinea Universititii Spiru
Haret din Bucuresti, care nu se ocupa prin repartizarea candidatilor de la
concursul national de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate
din invatdmantul preuniversitar, pot fi ocupate pe perioadd determinati de un an
scolar, prin detasare la cerere, detasare in interesul invitdmantului sau prin
incadrarea in regim de plata cu ora, conform prevederilor Metodologiei-cadru
privind mobilitatea personalului didactic de predare in Invitimantul
preuniversitar, aprobata anual prin ordin al ministrului educatiei.

(2) Cadrele didactice care solicita ocuparea, prin detasare la cerere, a
unui/unei post didactic/catedre vacant/vacante din unititile de nvatdimant
preuniversitar aflate In structura/subordinea Universitatii Spiru Haret din
Bucuresti trebuie sd detina avizul emis de catre persoanele care ocupa functia de
conducere/asigurd coordonarea manageriala a unititii de Invatimant

preuniversitar, stabilite la art. 4.
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Art. 10

Posturile didactice/Catedrele vacante/rezervate din unitatile de Tnvatamant
preuniversitar aflate in structura/ subordinea Universitétii Spiru Haret din
Bucuresti se pot ocupa cu personal didactic de predare conform prevederilor art.
8 si 9 sau conform prevederilor art. 177 alin. (2) din Legea invatimantului

preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, dupi caz.

CAPITOLUL IV
SELECTAREA PRIN CONCURS A DIRECTORILOR UNITATILOR DE
INVATAMANT PREUNIVERSITAR DIN STRUCTURA
UNIVERSITATII SPIRU HARET DIN BUCURESTI

Art. 11
Directorul reprezintd unitatea de invatdmant preuniversitar, asigurd

conducerea ei executiv-operativa si raspunde de managementul acesteia.

Art. 12

(1) Functiile de conducere din cadrul unitatilor de Invitimant
preuniversitar aflate in subordinea Universitatii Spiru Haret din Bucuresti se
ocupd prin numire de catre rector, cu informarea inspectoratului scolar
judetean/al municipiului Bucuresti pe raza caruia isi desfasoard activitatea
respectiva unitate de invatdmant preuniversitar.

(2) Directorul unitatii de Invatamant preuniversitar din structura
Universitatii Spiru Haret este selectat prin concurs specific intern organizat de
rector, validat de Consiliul de administratie.

(3) La concurs pot participa cadre didactice si de cercetare din cadrul

Universitatii Spiru Haret din Bucuresti.

Art. 13
(1) Cadrele didactice si de cercetare care doresc sa participe la concursul de

selectare a directorilor de unitati de invatdmant preuniversitar din structura

Universitatii Spiru Haret vor depune cereri de candidaturd la

8
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general cu cel putin 10 zile inainte de data concursului, insotite de curriculum
vitae si programul managerial.
(2) Cererile vor fi indreptate cétre Consiliul de administratie care le va

analiza si va acorda avizul corespunzator pentru participarea la concurs.

Art. 14

(1) Dupd acordarea avizului de participare la concurs, Consiliul de
administratie inainteaza lista de candidati la rectorat cu cel putin 5 zile Inainte de
desfasurarea concursului.

(2) Rectorul numeste prin decizie comisia de concurs specific intern pentru
selectarea directorilor unitatilor de invadtamant preuniversitar din structura
Universitatii Spiru Haret.

(3) Comisia de concurs este constituitd din 3 membri, respectiv prorectorul
responsabil cu activitatea colegiilor universitare din structura Universitatii Spiru
Haret, directorul Directiei de Resurse umane si un cadru didactic desemnat de de

Consiliul de administratie.

Art. 15
(1) Probele de concurs constau din o proba scrisd cu tematicd manageriala
si un interviu.

(2) La interviu participd obligatoriu si rectorul.

Art. 16

(1) Candidatul selectat prin concurs specific intern pentru functia de
director al unitatii de Invatdmant preuniversitar din structura Universititii Spiru
Haret este validat de catre Consiliul de administratie si numit prin decizie de
rectorul Universitatii.

(2) Durata mandatului este de 2 ani.
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Art. 17

(1) Dacéd postul de director al unititii de Invatimant preuniversitar se
vacanteaza, se va urma procedura de desemnare a unui nou director in urma
selectarii prin concurs specific intern organizat de cétre rector.

(2) Incadrarea intr-o functie de conducere este conditionatd de prezentarea
unui certificat medical eliberat de medicul specializat de medicina muncii, care

atesta ca este apt pentru prestarea activitatii.

CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Art. 18

Incilcarea prevederilor prezentei Metodologii atrage nulitatea absolutd a

concursului si rdspunderea disciplinard a vinovatilor.

Art. 19

In cazul invalidérii concursului, se reiau procedurile legale.

Art. 20

Eventualele contestatii cu privire la procedurile de concurs se vor depune in
termen de 24 de ore de la data finalizarii concursului, acestea fiind inregistrate la
Registratura Unjversité‘gii.

(2) Comisia de contestatii este formati din 3 cadre didactice universitare
desemnate prin decizia rectorului.

(3) Comisia de contestatii se pronuntd in termen de 48 de ore si hotirarea

devine executorie.

Art. 21

Mandatele directorilor unitatilor de invitdmént preuniversitar Inceteazi
inainte de termen In urmatoarele situatii:

a) in caz de incetare a relatiilor de munca cu Universitatea Spiru Haret;

10
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b) in caz de incompatibilitate conform Legii nvitimantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, art 168,
alin (6), (7) si (9);

¢) in caz de incilcare grava a Cartei universitare si a Codului de etici si
deontologie universitara;

d) in caz de demisie din functia de conducere;

e) 1n caz de deces.

Art. 22

(1) Se interzice influentarea membrilor comisiilor de concurs in procesul de
selectie.

(2) Orice incalcare a acestei interdictii se solutioneazi de citre comisie de

eticd a Universitatii.

Art 23

Incepand cu data reorganizdrii institutiilor subordonate Ministerului
Educatiei, denumirea de inspectoratele scolare judetene/Inspectoratul Scolar al
Municipiului Bucuresti se va citi Directia judeteand de invitimant
preuniversitar/ Directia Municipiului Bucuresti de Invatimant Preuniversitar, in
conformitate cu prevederile art. 9 alin. (2) din Ordinul ministrului educatiei nr.
6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de Invatamént preuniversitar si superior, cu modificirile

ulterioare.

Art. 24
Prezenta Metodologie a fost avizata de Consiliul de administratie in sedinta
din data de 26.09.2024 si aprobati de Senatul universitar la data de 30.09.2024.

Presedintele Senatului,

NERE A .o . .
Prof. univ: dr. Florin Fiinisi
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