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METODOLOGIE PROPRIE
PRIVIND FINALIZAREA STUDIILOR UNIVERSITARE DE DOCTORAT
SI SUSTINEREA TEZEI DE DOCTORAT

Metodologia proprie privind finalizarea studiilor universitare de doctorat
i sustinerea tezei de doctorat, denumita in continuare Metodologia, are drept scop stabilirea
cadrului de referintd pentru finalizarea studiilor universitare de doctorat, precum si pentru
sustinerea publicd a tezei de doctorat.

(2) Prevederile prezentei Metodologii au la bazad Legea invdtamdntului superior nr.
199/2023, cu modificarile si completérile ulterioare, Ordinul ministrului educatiei nr.
3020/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind studiile universitare de doctorat,
cu modificarile si completarile ulterioare, Carta Universitdtii Spiru Haret $i Regulamentul
propriu de organizare §i desfasurare a programelor de studii universitare de doctorat.

(3) Prezenta Metodologie se aplica tuturor programelor de studii universitare de
doctorat care se organizeaza si se desfasoard in cadrul Institutiei Organizatoare de Studii
Universitare de Doctorat — Universitatea Spiru Haret (IOSUD-USH), scolilor doctorale din
structura acesteia, cadrelor didactice care activeazd in cadrul acestor scoli, precum si
studentilor-doctoranzi iInmatriculati la un program universitar de studii de doctorat.

CAPITOLUL I
Dispozitii generale

Art. 1 - Studiile universitare de doctorat se finalizeaza prin sustinerea in sedinta publica
a tezei de doctorat in fata comisiei de sustinere publicd a tezei de doctorat, denumitd in
continuare comisie de doctorat.

Art. 2 - (1) IOSUD-USH 1si poate stabili formatul-tip al tezei de doctorat, care poate
include elemente de structurd si de formatare graficd, studentul-doctorand avand obligatia
respectdrii respectivului format-tip.

(2) IOSUD-USH prevede prin reglementari interne standardele de etica si deontologie
aplicabile pe parcursul studiilor de doctorat, inclusiv cu privire la elaborarea si redactarea
tezei de doctorat.

Art. 3 - (1) Teza de doctorat se elaboreaza conform cerintelor stabilite de IOSUD-USH
prin Regulamentul propriu si in concordanta cu celelalte reglementari interne ale IOSUD-
USH.
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(2) Teza de doctorat este o lucrare originald, fiind obligatorie mentionarea sursei pentru
orice material preluat.

(3) Teza de doctorat este un document public, numele si prenumele titularului tezei de
doctorat, ale conducétorului de doctorat si ale membrilor comisiei de indrumare si integritate
academicd, precum si datele de identificare ale IOSUD-USH fiind de asemenea informatii
publice.

(4) Studentul-doctorand este autorul tezei de doctorat si isi asuma corectitudinea
datelor si informatiilor prezentate in teza, precum si a opiniilor si demonstratiilor exprimate
in aceasta.

(5) Continutul tezei de doctorat este stabilit de studentul-doctorand prin consultare cu
conducdtorul de doctorat si va respecta structura-cadru si limitarile impuse de Regulamentul
IOSUD-USH.

(6) Titlul tezei de doctorat poate fi modificat cu avizul conducatorului de doctorat pana
in momentul finalizarii acesteia in vederea sustinerii publice.

(7) IOSUD-USH, prin scoala doctorald, are obligatia ca Inaintea sustinerii publice a
tezei de doctorat sd verifice teza de doctorat prin intermediul unui program informatic de
depistare a similitudinilor/SafeAssign. Verificarea se realizeazd pe baza standardelor
cuprinse in Ghidul national privind redactarea tezelor de doctorat, elaborat de catre Comisia
Nationald de Atestare a Titlurilor, Diplomelor si Certificatelor Universitare (CNATDCU).
Rezultatele analizei vor fi puse la dispozitia studentului-doctorand, a conducatorului de
doctorat i a comisiei de doctorat.

Art. 4 - IOSUD-USH are obligatia de a elabora si adopta reglementari interne privind
standardele de calitate care trebuie respectate in elaborarea tezei de doctorat. Aceste
standarde vor fi corelate cu standardele minimale elaborate de CNATDCU pentru acordarea
diplomei de doctor, precum si cu ghidul privind redactarea tezelor de doctorat elaborat de
CNATDCU.

CAPITOLUL II
Sustinerea publica a tezei de doctorat

Art. 5 - (1) Sustinerea publicid poate avea loc numai dupa parcurgerea urmatoarelor

etape:

a) studentul-doctorand preda teza de doctorat in format electronic la secretariatul scolii
doctorale, impreund cu rezumatul tezei de doctorat si declaratia pe propria
raspundere cu privire la originalitatea tezei de doctorat;

b) scoala doctorala realizeaza analiza de similitudini utilizdnd programul SafeAssign
recunoscut de CNATDCU; scoala doctorald poate utiliza suplimentar i alt program
de identificare a similitudinilor, conform Regulamentului propriu al IOSUD-USH,
rapoartele de similitudini incluzandu-se in dosarul de doctorat;
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¢) analiza si interpretarea rezultatului raportului de similitudini sunt realizate atat de
citre comisia de indrumare si integritate academicd, cat si de catre
persoana/persoanele desemnatd/ desemnate de scoala doctorald, conform
Regulamentului IOSUD-USH. Raportul de similitudini este necesar a fi verificat de
comisia de 1indrumare si integritate academicd 1inaintea presustinerii si de
persoana/persoanele desemnatd/desemnate Inainte de depunerea oficiala a tezei de
doctorat;

d) in situatia in care raportul de similitudini indicd nevoia realizérii unor modificari la
nivelul tezei de doctorat, studentul si conducétorul de doctorat sunt instiintati oficial
de citre scoala doctorala. Dupa remedierea elementelor sesizate sunt reluate etapele
de la lit. a) si b);

e) teza de doctorat este prezentatd in comisia de indrumare si integritate academica,
stabilitd la nivelul scolii doctorale, potrivit Regulamentului propriu al IOSUD-USH;

f) dupd aceastd presustinere, care este publicd, conducdtorul de doctorat, in
conformitate cu recomandarea comisiei §i rezultatele analizei raportului de
similitudini, decide asupra depunerii oficiale a tezei si organizarii sustinerii publice;

g) referatul de acceptare al conducatorului de doctorat si acordul membrilor comisiei
se includ In «dosarul de doctorat»; teza de doctorat se depune in mod oficial la
secretariatul scolii doctorale, in format tiparit si in format electronic, insotitd de
rezultatul analizei raportului de similitudini realizat de persoana/persoanele
desemnatd/desemnate, impreund cu rezumatul tezei de doctorat, CV-ul
doctorandului si data estimatd pentru sustinerea publicd; secretariatul scolii
doctorale certifica indeplinirea de catre doctorand a tuturor obligatiilor din cadrul
programului de studii universitare de doctorat; doctorandul devine absolvent, iar
dupa parcurgerea tuturor etapelor ulterioare i se conferd titlul de doctor prin
eliberarea diplomei de doctor;

h) teza de doctorat si anexele sale vor fi disponibile pentru consultare publica timp de
90 de zile calendaristice, inainte de sustinerea publicd, pe platforma nationald
gestionatd de Unitatea Executivd pentru Finantarea Invatimantului Superior, a
Cercetarii, Dezvoltarii si Inovarii (UEFISCDI), in conformitate cu prevederile
legale in vigoare in domeniul drepturilor de autor;

i) in perioada in care teza este publicd pe platforma nationald, orice persoana fizicd sau
juridicd poate formula observatii cu privire la existenta unor abateri de la standardele
de eticd si deontologie, inclusiv din perspectiva existentei plagiatului. Observatiile
pot fi depuse online, la o adresa de e-mail pusa la dispozitie de scoala doctorala, sau
la registratura IOSUD-USH. Observatiile se consemneaza intr-un raport intocmit de
scoala doctorala, care va fi transmis CSUD pentru analiza si decizie in vederea
validdrii initierii procedurii de sustinere publicd a tezei de doctorat si va face parte
din dosarul de doctorat;
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j) daca decizia CSUD este de validare, se initiazd procedura de sustinere publica a
tezei de doctorat prin stabilirea comisiei de doctorat;

k) in cazul in care CSUD invalideaza initierea procedurii de sustinere publica a tezei
de doctorat, scoala doctorald primeste recomandéri privind refacerea tezei de
doctorat si eliminarea situatiilor neconforme cu standardele de etica si deontologie,
iar studentul-doctorand are obligatia remedierii continutului tezei in termen de 3 luni
de la comunicarea deciziei de invalidare a sustinerii, cu reluarea procedurii de
punere in transparentd a lucrérii;

1) absolventului care, dupad presustinerea publicd a tezei de doctorat si primirea
acordului pentru postarea in transparenta timp de 90 de zile calendaristice, ajunge,
in timpul derularii procedurilor prevazute la lit. h), j) si/sau k), in situatia in care se
atinge durata maximala prevazutd inclusiv In actele aditionale la contractul de studii,
nu i se poate interzice dreptul de a sustine teza de doctorat.

(2) Componenta comisiei de doctorat este propusd de conducatorul de doctorat, avizata

de scoala doctorald si aprobata de CSUD.

(3) Comisia de doctorat este alcatuitd din minimum 5 membri: presedintele, ca
reprezentant al IOSUD-USH, conducétorul de doctorat si cel putin 3 referenti din tard sau
din strainatate, specialisti In domeniul in care a fost elaborata teza de doctorat si din care cel
putin 2 isi desfdsoara activitatea in afara [OSUD-USH. Membrii comisiei de doctorat au
diploma de doctor si au cel putin functia didactici de conferentiar universitar sau de
cercetator stiintific gradul II ori au calitatea de conducdtor de doctorat, in tard sau in
strdinatate.

(4) Cererea pentru fixarea datei de sustinere publicd a tezei de doctorat este formulata
de cétre studentul-doctorand, avizatda de conducéatorul de doctorat si de presedintele comisiei
de sustinere. Cererea se inregistreaza la secretariatul scolii doctorale cu minimum 25 de zile
calendaristice inainte de data propusd pentru sustinere. Data propusd pentru sustinere nu
poate fi mai devreme de data estimatd anterior pentru sustinerea publica.

(5) Teza de doctorat se redacteaza si in format digital. Dupa emiterea diplomei de
doctor, teza de doctorat, in format digital si tiparit, se arhiveaza la Serviciul de Arhivare al
Universitatii Spiru Haret, cu termen permanent.

(5) Scoala doctorald intocmeste si afiseazd anuntul pentru sustinerea publica cu cel
putin 20 de zile calendaristice inainte de data propusa pentru sustinere. Acesta va include in
mod obligatoriu locatia, data si ora de sustinere, conducatorul / conducatorii de doctorat,
precum si locul unde textul integral al tezei poate fi consultat in format tiparit. Anuntul
sustinerii publice, rezumatul tezei in format electronic, memoriul stiintific, CV-ul
doctorandului, CV-urile membrilor comisiei de sustinere publica a tezei de doctorat sau
linkuri cétre acestea sunt afisate pe site-ul IOSUD-USH/CSD.

(6) Teza de doctorat se sustine 1n sedintd publicd in fata comisiei de doctorat, dupa
evaluarea de cétre toti referentii si depunerea referatelor acestora cu cel putin 15 zile inainte
de sustinerea tezei. Sustinerea tezei de doctorat poate avea loc in prezenta a cel putin 4 dintre
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membrii comisiei de doctorat, cu participarea fizica obligatorie a presedintelui comisiei si a
conducdtorului de doctorat, ceilalti membri ai comisiei putdnd participa si in sistem de
videoconferintd online. Sustinerea publicd include obligatoriu o sesiune de intrebari din
partea membrilor comisiei de doctorat si a publicului.

(7) Pe baza sustinerii publice a tezei de doctorat, a rapoartelor referentilor, a declaratiei
privind originalitatea lucrarii si a analizei privind gradul de similitudine, comisia de doctorat
evalueazd si delibereaza asupra acordarii diplomei de doctor, cu respectarea standardelor
minimale elaborate de CNATDCU pentru acordarea diplomei de doctor.

(8) In cazul neindeplinirii standardelor minimale necesare acordarii diplomei de doctor,
comisia de doctorat va preciza elementele care urmeaza sa fie refacute sau completate in teza
de doctorat si va solicita o noud sustinere publicd a tezei. A doua sustinere publica a tezei
are loc in fata aceleiagi comisii de doctorat ca in cazul primei sustineri. In cazul in care nici
la a doua sustinere publica nu sunt indeplinite standardele minimale, diploma de doctor nu
va fi acordata, iar studentul-doctorand va fi exmatriculat.

Art. 6 — (1) Sedinta de sustinere publica a tezei de doctorat este condusa de presedintele
comisiei de doctorat si se desfasoara astfel:

a) prezentarea continutului tezei de doctorat de cétre studentul-doctorand;

b) prezentarea rapoartelor de evaluare intocmite de cétre conducétorul/conducitorii de

doctorat si referentii oficiali;

c) dezbaterea tezei de doctorat, in cadrul careia membrii comisiei de doctorat si publicul

adreseaza intrebari studentului-doctorand.

(2) Dezbaterea tezei de doctorat este obligatorie si se consemneaza in procesul-verbal
al sedintei. Aceasta etapa trebuie sd constituie punctul central al sustinerii publice a tezei de
doctorat, avand drept scop evidentierea cunoasterii studentului-doctorand in domeniul temei
abordate si a elementelor de originalitate continute in teza.

Art. 7 - (1) Pe baza sustinerii publice a tezei de doctorat si a rapoartelor referentilor
oficiali, comisia de doctorat evalueaza si delibereaza asupra calificativului pe care urmeaza
sd 1l atribuie tezei de doctorat.

(2) Fiecare membru al comisiei de doctorat acordad cite un calificativ. Se pot atribui
calificativele Excelent, Foarte bine, Bine, Satisfacator sau Nesatisfacator. Calificativul care a
intrunit majoritatea absolutd a voturilor exprimate de membrii comisiei devine hotaréire a
intregii comisii. In procesul-verbal al sedintei de sustinere a tezei de doctorat se consemneazi
nu numai calificativul stabilit de comisie in urma votului, ci si cel acordat de fiecare membru
al comisiei de doctorat.

Art. 8 - Daca studentul-doctorand a indeplinit toate cerintele prevazute in programul de
cercetare stiintifica si aprecierile asupra tezei de doctorat permit atribuirea calificativului
»~bxcelent", ,,Foarte bine", ,,Bine" sau ,,Satisfacétor", comisia de doctorat propune acordarea
titlului de doctor. Propunerea se inainteazi CNATDCU, spre evaluare si validare.
CNATDCU, in urma evaludrii dosarului de doctorat, propune ministrului educatiei si
cercetarii acordarea sau neacord area titlului de doctor.
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Art. 9 - In cazul atribuirii calificativului ,.Nesatisfacator", comisia de doctorat
precizeaza elementele de continut care urmeaza sa fie refacute sau completate in teza de
doctorat si solicitd o noud sustinere publicd a tezei. A doua sustinere publicd a tezei are loc in
fata aceleiasi comisii de doctorat ca si in cazul primei sustineri. In cazul in care si la a doua
sustinere publica se obtine calificativul ,,Nesatisfacator", titlul de doctor nu se acorda, iar
studentul-doctorand este exmatriculat.

Art. 10 - Hotaréarile comisiei de doctorat se comunica auditoriului de la sedinta publica
de sustinere a tezei de doctorat de cétre presedintele comisiei de doctorat.

Art. 11 — Dupa sustinerea tezei de doctorat, IOSUD elibereaza o adeverinta care atesta
perioada in care studentul-doctorand a urmat studiile universitare de doctorat.

Capitolul I1I
Dosarul de doctorat

Art. 12 — (1) Daca studentul-doctorand a indeplinit toate cerintele prevdzute in
programul de cercetare stiintificd, precum si standardele minimale aferente domeniului,
comisia de doctorat propune acordarea diplomei de doctor, propunere care se inainteaza
impreund cu dosarul de doctorat, In maximum 30 de zile calendaristice, catre CNATDCU.

(2) Structura dosarului de doctorat si accesul la acesta trebuie sd respecte procedura
elaboratd de CNATDCU, aprobatd prin ordin al ministrului educatiei si reglementarile
interne ale IOSUD-USH.

Art. 13 — (1) Dosarul de doctorat se constituie in format tiparit si in format electronic
(.pdf) si contine urmatoarele documente:

a) copie scanatd a actului de identitate al studentului-doctorand;

b) copie scanatd a certificatului de nastere al studentului-doctorand;

c) copie scanatd a certificatului de caséatorie, daca este cazul;

d) CV-ul studentului-doctorand;

e) decizia de admitere la programul de studii universitare de doctorat;

f) contractul de studii universitare de doctorat si actele aditionale, dupa caz; contractul
de studii universitare de doctorat contine prevederi privind publicarea tezei de
doctorat conform legii, insotitd de numele si prenumele studentului-doctorand si ale
conducitorului de doctorat; datele personale, cu exceptia numelui, nu vor fi vizibile
public;

g) cerere semnatd de studentul-doctorand, inregistratd la scoala doctorald, privind
demararea procedurilor de evaluare a tezei de cétre comisia de indrumare, avizatd de
conducdtorul de doctorat, in vederea presustinerii;

h) copie scanatd dupd declaratia semnatd de studentul-doctorand privind asumarea
raspunderii cu privire la asigurarea originalitatii continutului tezei de doctorat;
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1) cel putin un raport de similitudine care va include rezolutia conducétorului de
doctorat si, dupa caz, a altor persoane care au analizat raportul;

j) referat intocmit de secretariatul scolii doctorale, preliminar sustinerii publice a tezei,
si documente care atestd parcursul programului de studii;

k) propunerea componentei comisiei de doctorat, formulata de conducétorul de doctorat
si aprobatd de CSUD;

1) CV-urile membrilor comisiei de doctorat;

m) decizia de numire a comisiei de doctorat;

n) cererea pentru fixarea datei de sustinere publicd a tezei de doctorat, avizatd de
conducdtorul de doctorat si de presedintele comisiei de doctorat, depusd la
secretariatul scolii doctorale cu minimum 20 de zile calendaristice inainte de data
propusd pentru sustinere;

0) anuntul pentru sustinerea publicd, intocmit de scoala doctorala cu cel putin 20 de zile
calendaristice inainte de data propusa pentru sustinere;

p) adeverinta privind depunerea unui exemplar tiparit al tezei de doctorat la biblioteca;

q) rapoartele referentilor oficiali, membri ai comisiei de doctorat, semnate de acestia,
sub forma unor copii scanate sau documente semnate electronic;

r) referatul de acceptare din partea conducétorului de doctorat;

s) avizul comisiei de indrumare in vederea depunerii tezei de doctorat la secretariatul
scolii doctorale;

t) procesul-verbal al sustinerii publice a tezei de doctorat si anexa cu intrebari si
rdspunsuri, care contine propunerea de acordare a titlului de doctor, semnat de toti
membrii comisiei de doctorat, sub forma unei copii scanate sau a unui document
semnat electronic;

u) rezumatele tezei de doctorat;

v) teza de doctorat si anexele sale, in format electronic (format .pdf; nu sunt acceptate
variantele scanate);

w)lista publicatiilor rezultate in urma cercetarii stiintifice din programul de studii
doctorale, publicate sau acceptate spre publicare, daca este cazul, si copii scanate ale
respectivelor publicatii;

x) declaratia studentului doctorand privind optiunile acestuia referitor la publicarea
tezei de doctorat pe platforma nationala;

y) solicitarea IOSUD-USH de intrare in procedura de evaluare la nivelul CNATDCU a
tezei de doctorat, inregistrata la ministerul de resort.

(2) Dosarul de sustinere publici a tezei de doctorat este predat de presedintele comisiei
la secretariatul CSUD 1n vederea verificdrii, completarii si trimiterii la ministerul de resort in
maxim o sdpamana de la sustinerea publica.

Art. 14 - Procesul-verbal al sustinerii publice include si:

a) calificativul propus;
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b) indicarea comisiei de specialitate a CNATDCU céreia ii este arondat domeniul de

studii universitare de doctorat in care a fost absolvit programul de studii;

c) data sustinerii publice a tezei de doctorat.

Art. 15 - Teza de doctorat si anexele sale, in format electronic, sunt semnate cu
semnaturd electronicd calificatd/avansatd de cétre persoanele desemnate de IOSUD-USH si
sunt incarcate pe platforma in format .pdf in care textul principal este reprezentat ca atare si
nu prin imagini. Pot face exceptie de la aceastd regula materialele audio, video sau ilustratiile
grafice.

Art. 16 - (1) In vederea derulirii procesului de evaluare a dosarelor de doctorat, IOSUD-
USH are obligatia de a constitui dosarul de doctorat si de a-I verifica.

(2) Documentele in format electronic (.pdf), semnate cu semndturd electronica
calificatd/avansatd de cétre persoanele desemnate de IOSUD-USH, din dosarul de doctorat
se incarcd In platformd de cétre secretariatul scolii doctorale si formeazd dosarul electronic
de doctorat.

(3) Dosarul de doctorat este incércat in platforma in termen de maximum 30 de zile de
la data sustinerii publice a tezei de doctorat.

(4) IOSUD-USH raspunde de corectitudinea datelor incarcate. Prin semnitura
electronicd calificatd/avansatd IOSUD-USH isi asuma raspunderea pentru conformitatea cu
originalul a documentelor incluse in dosarul electronic al studentului-doctorand, inclusiv
conformitatea documentelor in format electronic cu cele in format tiparit.

(5) La incércarea dosarului electronic al studentului doctorand, IOSUD-Spiru Haret
constituie profilul studentului-doctorand, indicand inclusiv domeniul de doctorat vizat pentru
obtinerea titlului de doctor.

Art. 17 - In termen de 90 de zile calendaristice de la primirea dosarului de doctorat,
CNATDCU emite un aviz conform cu privire la respectarea procedurii administrative
desfasurate la nivelul IOSUD-USH si respectarea criteriilor minimale pentru acordarea
diplomei de doctor. Procedura administrativd include ca pas distinct verificarea declaratiei
privind originalitatea lucrarii si analizarea rapoartelor privind gradul de similitudine.

Art. 18 - In termen de 30 de zile calendaristice de la primirea avizului conform,
IOSUD-USH emite decizia de acordare a diplomei de doctor, semnatd de Rectorul
Universitatii Spiru Haret si Intocmeste si elibereaza diploma de doctor.

Art. 19 - In cazul in care CNATDCU decide ca procedura administrativa desfisurati
la nivelul IOSUD-USH nu a respectat prevederile Regulamentului cadru privind studiile
universitare de doctorat, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 3020/2024, cu
modificarile si completarile ulterioare, dosarul de doctorat va fi transmis inapoi catre
IOSUD-USH pentru a fi reanalizat si completat. Acesta poate fi retransmis CNATDCU
pentru o noud analizd, doar dupa reluarea procedurilor prevazute anterior.

Art. 20 - Dupé emiterea deciziei de acordare a diplomei de doctor,
maximum 180 de zile, IOSUD-USH are obligatia transmiterii citre Biblioteca Nationald a
Romaéniei a unui exemplar tiparit al tezei de doctorat si al anexelor acesteia, conform Legii

"

in termen de
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