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1. SCOP AT Ny /p P

Procedura prezinta modul de initiere, proiectare/reproiectare, nnplementafe srevaluare-afisei—
disciplinei din cadrul Universitétii Spiru Haret, precum si a responsabilitétilor aferente, in vederea
actualizarii In conformitate cu progresele tehnico-stiintifice si cu perspectiva cresterii exigentelor
profesionale, in contextul programului de studiu.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplicd in cadrul Universitatii Spiru Haref, in toate facultitile,
departamentele si scolile doctorale care ofera servicii educationale prin programe de studii.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Standarde de calitate specifice ale ARACIS privind modul de desfasurare a
activitdtilor aferente programelor de studii universitare la forma de organizare cu frecventa,
din ciclul I de studii, diferentiate in raport cu domeniile de studii universitare, Bucuresti
2025

- Standarde de calitate specifice ale ARACIS privind modul de desfisurare a
activitdtilor aferente programelor de studii universitare la forma de organizare cu frecventa,
din ciclul II de studii, diferentiate In raport cu domeniile de studii universitare, Bucuresti
2025

- Standarde de calitate cu privire la modul de desfasurare a activitatilor de predare,
invatare, cercetare, aplicatii practice si evaluare, la forma de invatamant cu frecventd, prin
utilizarea unor resurse electronice, informatice si de comunicatii sincrone specifice

- Ordin nr. 6.768 din 12 decembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a
creditelor transferabile in Invétarea pe tot parcursul vietii, cu modificarile si completarile
ulterioare

- Hotarare nr. 918 din 20 noiembrie 2013 privind aprobarea Cadrului national al
calificarilor

- ORDIN nr. 4.494 din 20 iunie 2023 privind aprobarea Metodologiei pentru
inregistrarea si inscrierea calificérilor din invatiméantul superior in Registrul National al
Calificarilor din Invatamantul Superior

- Ordin nr. 3693/2024 din 1 februarie 2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru
privind organizarea admiterii In Invatdmantul superior in ciclurile de studii universitare de
scurtd durata, de licentd, de master si de doctorat

- Ordin nr. 7.386 din 11 noiembrie 2024 pentru aprobarea Profilului si standardelor
profesionale ale cadrului didactic din invatamantul preuniversitar, pe etape de carierd si pe
niveluri de Invatdmant

- Ordin nr. 4.693/2024 pentru aprobarea Metodologiei din 12 iunie 2024 privind
infiintarea, structura planurilor de invataméant si organizarea programelor de studii
universitare de licentd didactica cu dubla specializare

- Carta Universitatii Spiru Haret;

- Manualul de management al calitatii, Universitatea Spiru Haret.

4. DEFINITII ST ABREVIERI
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In prezenta procedura sunt utilizate urmatoarele definitii si abrevieri:

4.1. Definitii

- disciplind de studiu — forma de prelucrare didactica (psihologica si pedagogicd) a
unui domeniu stiintific, tehnologic, cultural sau a unei arii problematice cu relevantd la
nivelul facultatilor/scolilor doctorale din cadrul Universitatii;

- continutul disciplinei de studiu — un corpus de cunostinte, valori si atitudini
concretizate in programele de invatamant specifice diferitelor discipline si diferentiate in
functie de scopurile si obiectivele stabilite la nivelul facultitilor, scolilor doctorale si al
specializarilor alese;

- disciplind fundamentald - parte a trunchiului comun de formare intr-un domeniu
larg de specializare care asigura pregatirea fundamentald necesara accesului la oricare dintre
specializarile (calificarile) din cadrul domeniului respectiv;

- disciplina de specializare - asigurd dobandirea competentelor specifice in una dintre
specializarile din cadrul domeniului, precum si in unele domenii interdisciplinare necesare
viitorului specialist in exercitarea practicd a profesiei;

- disciplind complementard - asigura dobandirea unor competente suplimentare
si/sau transversale in raport cu formatia de bazi, largirea orizontului de cunoastere,
dezvoltarea capacitatilor de interactiune cu informatia si tehnologia, invitarea continua,
adaptarea la dinamica lumii contemporane, a stiintelor si a profesiilor

- disciplind obligatorie — parte a curriculumului parcursa de catre toti studentii;

- disciplind optionale — parte a curriculumului pe care studentii o pot alege pentru a o
parcurge dintre mai multe variante

- disciplind facultativd — parte a curriculumului pe care studentii o pot alege pentru a
o parcurge suplimentar, creditele obtinute fiind Inscrise in suplimentul la diplomd in afara
celor 30 ECTS/semestru.

- cunostinte - totalitatea notiunilor, ideilor, informatiilor avansate intr-un domeniu de
munci sau de studiu, care implica Intelegerea critica a teoriilor si principiilor;

- aptitudini - Insusiri avansate, care denotd control si inovare, necesare pentru a rezolva
probleme complexe si imprevizibile Intr-un domeniu de munca sau de studiu specializat;

- responsabilitate si autonomie - gestionarea de activitafi sau proiecte tehnice ori
profesionale complexe, prin asumarea responsabilitdfii pentru luarea deciziilor in situatii de
munci sau de studiu imprevizibile; asumarea responsabilitédtii pentru gestionarea dezvoltarii
profesionale a indivizilor si grupurilor

- Cadrul National al Calificarilor - sistem de clasificare a calificarilor profesionale din
Romaénia, aliniat la Cadrul European al Calificérilor, utilizat pentru recunoasterea
calificédrilor, atat in sistemul formal de educatie, cat si prin experientd sau invatare informala,
si structurat pe 8 niveluri de calificare

4.2. Abrevieri
CEAC — Comisia pentru evaluarea i asigurarea calitatii;
DMC — Departamentul pentru managementul calitétii;
ECTS — Credite de studiu transferabile in sistemul european;
DF — disciplina fundamentals;
DS — disciplina de specializare;
DC - disciplind complementars;
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DOB — disciplina obligatorie;
DOP — disciplina optional;

DFA — disciplind facultativa;

Al — activitati de autoinstruire;
SF- seminar fat in fata;

ST — seminar in sistem tutorial;
AT — activitati de tutorat;

TC — teme de control

AA — activitati aplicative asistate;
S — activitati de seminar;

L — activitati de laborator;

E — examen;

C — colocviu/test final;

LP — lucrari practice;

V — verificare pe parcurs.

CNC - Cadrul National al Calificarilor

S. DESCRIERE

5.1. Generalitati

5.1.1. Procedura explicd modul de fundamentare, elaborare, actualizare si aprobare a figei
disciplinei si sprijind activitatea de elaborare a programului de studii si planului de invatdmant
pentru un ciclu de invatamant, specific fiecarui program de studi/ specializarii.

5.1.2. Procedura se aplicd pentru toate formele de invatdmant : Invatdmént cu
frecventd, invatamant cu frecventa redusa sau invatamant la distantd i se completeazad cu
standardele si indicatorii de performanta pentru asigurarea calitafii.

5.2. Continutul si forma fisei disciplinei
5.2.1. Fisa disciplinei cuprinde urmétoarele date:
1. Date despre program:
- denumirea institutiei,
- facultatea/ scoala doctoral,
- departamentul de studii,
- domeniul de studii,
- nivelul de studii,
- forma de organizare,
- denumirea programului,
- durata studiilor,
- limba de studiu,
- perioada de studii;
2. Date despre disciplina:
- denumirea disciplinei,
- codul disciplinei, :
- numele titularului/coordonatorului de disciplind, numele titularului
activitatilor de seminar/activitati tutoriale/teme de control/laborator/activitati
aplicative asistate/lucrari practice, dupa caz,
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- anul de studiu, semestrul, tipul de evaluare,
- regimul disciplinei (DOB/DOP/DFA), tipul disciplinei (DF/DS/DC sau altd
clasificare)

3. Timpul total estimat al activitatilor didactice:

- numdrul de ore alocat disciplinei, in concordanta cu planul de Invatdmant, detaliat
dupa modalitatea de organizare pe: forma de invdtamant cu frecventd- ore de curs, ore de
seminar, ore de laborator/aplicatii practice, pe sdptdméana si total pe disciplind, respectiv ore
de predare-invitare, ore de aplicatii practice online sincron, studiu dupd manual, suport de
curs, bibliografie, notite, documentare, pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate,
portofolii, eseuri, tutoriat, examinari; forma de invdtamant cu frecvenid redusd — ore de
activitati de autoinstruire, ore de seminar fatd in fatd si In sistem tutorial, activitafi de
laborator, ore de proiect, practica pe disciplind; cursuri de invdtdmant la distantd - ore de
activitdti de autoinstruire, ore de activitati de tutorat, teme de control si ore de activitati
aplicative asistate pe discipling; (timpul alocat pentru fiecare activitate);

- distribufia fondului de timp pentru studiu individual suplimentar: studiul dupa
manual, suport de curs, bibliografie, documentare suplimentara in bibliotecd, pe platformele
electronice de specialitate si pe teren, pregatire seminare/laboratoare, teme, referate,
portofolii si eseuri, tutoriat;

- examindri

- alte activitati

- totalul orelor de studiu individual

- totalul orelor pe semestru

- numarul de credite ECTS

4. Preconditii (acolo unde este cazul): referitoare la curriculum/cunostinte

5. Conditii de desfasurare (acolo unde este cazul): a cursului/autoinstruirii si a
seminarelor/actitivtatilor de tutorat/temelor de control, laboratoarelor/activitatilor aplicative
asistate, lucrarilor practice;

6. Rezultatele asteptate ale invatarii la formarea cédrora contribuie parcurgerea si
promovarea disciplinei in privinta cunostintelor, aptitudinilor, responsabilitatii si
autotnomiei;

7. Continutul predarii si invatirii, respectiv continutul cursului/autoinstruirii si a
seminarelor/activitatilor de tutorat/temelor de control, laboratoarelor/activitatilor aplicative
asistate si lucrarilor practice, precum si metodele de lucru, modalitatile de desfasurare,
sdptamana si fondul de timp alocat (ore), materiale didactice necesare, bibliografia minimald
recomandati, metodologiile asociate invatarii, predarii si evalurii

8. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii
epistemice, asociatiilor profesionale s§i angajatori reprezentativi din domeniul aferent
programului

9. Modalitati de evaluare continud si sumativa, precum si criteriile de evaluare,
precum si criteriile minime de performanta;

10. Data completirii, data avizarii in departamentul de studii/scoala doctorald

11. Numele si semnaturile titularului de curs/coordonatorului de disciplind, titularului
de seminar/activititi de tutorat/teme de control, laborator/activitdti aplicative asistate si
lucrari practice, directorului departamentului de studii
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5.2.2. Pentru invatiméntul cu frecventd se utilizeazd formularele fisei disciplinei
previzute in Anexa 1, pentru invatdmantul cu frecventa redusd se utilizeazd Anexa 2, iar
pentru invatamantul la distanta se utilizeazd Anexa 3.

5.3. Proiectarea si aprobarea fisei disciplinei

5.3.1. Fisa disciplinei se proiecteazd de catre titularul/coordonatorul de disciplini. In
cazul mai multor titulari la aceeasi disciplind proiectarea fisei disciplinei se realizeaza de
colectivul de titulari, de regula sub coordonarea titularului cu vechimea cea mai mare In
predarea disciplinei respective.

5.3.2. Fisa disciplinei se proiecteazi pe baza fisei programului de studii si a planului de
invatamant, care se pun la dispozitia titularului/titularilor/coordonatorilor de catre directorul
de departament/directorul scolii doctorale.

5.3.3. In proiectarea figei disciplinei se respecta urmitoarele conditii:

a) sa contini toate elementele referitoare la continutul si forma fisei disciplinei;

b) si se asigure armonizarea cu alte discipline, conform fisei programului de studii;

¢) sa se asigure conformitatea cu planul de invatamant;

d) si se asigure calitatea rezultatelor invatarii prin definirea clard si corecta a
cunostintelor, aptitudinilor, responsabilitétii si autonomiei asteptate de student;

e) sa se asigure corelatia cu efortul depus de student pentru acumularea cunostintelor,
abilitatilor si valorilor exprimate in numér credite ECTS;

f)sa se asigure un continut in concordanta cu noutatile stiintifice si practice in domeniu
pe plan national si international; corelatia cu cerintele pietei muncii;

g) si defineasca modalititile de evaluare continui si evaluare sumativa a studentilor,
clar si in concordantd cu rezultatele invatarii.

5.3.4. Fisa disciplinei se analizeazd in cadrul Comisiei pentru evaluarea si asigurarea
calititii si se aproba de citre departamentul de studii/scoala doctorala.

5.3.5. Responsabilitatea pentru proiectarea in termen si calitatea figei disciplinei revine
titularului/titularilor/coordonatorilor ~ disciplinei, iar pentru activitaile administrative
Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii si directorului de departament/directorului
scolii doctorale.

5.4. Evaluarea calitatii fisei disciplinei
5.4.1. Evaluarea calititii fisei disciplinei se realizeazd anual, dupa parcurgerea primului
ciclu de studii.
5.4.2. Evaluarea/auditarea fisei disciplinei se realizeaza pe baza urmatoarelor criterii:
a) corelatia dintre discipline - conditionri i recomandari;
b) redundanta conceptelor detaliate;
c) definirea clard si corectd a rezultatelor invatarii (competentelor), in conformitate
cu cerintele pietei muncii;
d) corelatia dintre efortul studentului (masurat in credite) si rezultatele Invatarii;
¢) includerea nouttilor in domeniu;
f) satisfactia studentilor, absolventilor si a altor parti interesate.
5.4.3. Validarea calitatii fisei disciplinei/programei analitice se realizeazd pe baza
formularelor din Anexele 4 s1 5.
5.4.4. Validarea calitatii are in vedere:
a) Corectarea anomaliilor;
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b) Imbunititirea continua a calitatii programului de studii.

5.4.5. Auditarea calitatii fisei disciplinei se realizeaza astfel:

- analiza informatiilor colectate de la studenti, absolventi si alte parti interesate de catre
Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitafii (pe baza chestionarelor de evaluare sau alte
surse), intocmirea unui raport scurt privind concluziile analizei, care se predd
titularilor/coordonatorilor de discipline;

- autoevaluarea efectuati de citre titular/coordonator pe baza Chestionarului de audit al
disciplinei F4/PO(I)-03(Anexa 4). F ormularul se predi Comisiei pentru evaluarea si
asigurarea calitatii. Directorul departamentului/directorul scolii doctorale raspunde pentru
asigurarea documentelor necesare titularului/coordonatorului de disciplind (fisa programului
de studii, plan de invatdmant, lista de coduri ale disciplinelor etc.);

- evaluarea multidisciplinara incrucisata efectuata de catre Comisia pentru evaluarea si
asigurarea  calitafii pe facultate. Comisia poate atrage in aceastd activitate
titularii/coordonatorii de disciplina pentru explicatii de specialitate. Concluziile se
consemneazi in Centralizatorul de audit al disciplinelor programului de studii F5/ PO(I)-03
(Anexa 5);

_ analiza concluziilor se realizeazi in cadrul departamentului/scolii doctorale.; deciziile
se valideaza in consiliul facultitii/consiliul scolii doctorale.

5.4.6. Procesul de auditare a calititii fisei disciplinei se finalizeaza pana cel tarziu la 1
septembrie pentru anul universitar urmator.

6. RESPONSABILITATI PRIVIND PROCEDURA
a. Senatul Universitatii
— aproba procedura;
— aprobd reviziile procedurii.
b. Rectorul Universitatii
— dispune aplicarea procedurii.
c. Comisia pentru inviimant si cercetare stiintifica si prorectorul pentru
fnvatamant de licenta si master, prorectorul pentru studii doctorale
— monitorizeazi aplicarea procedurii.
d. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii (CEAC)
_ avizeazd implementarea/modificarea/retragerea procedurii.
e. Departamentul pentru managementul calitatii (DMC)
_ elaboreaz3, verifica, difuzeazi, inregistreaza, arhiveaza procedura.
f. Decanii, directorii de departamente, directorii scolilor doctorale, personalul
didactic
— aplicd procedura.

7. AVIZARI, MODIFICARI ALE PROCEDURII

7 1. Procedura se avizeazi de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii Spiru Haret.

Pe baza experientei urmeaza sa se formuleze propuneri de imbunatatire a procedurii.

7.2. Modificarile se initiazi de catre orice structurd organizationald din cadrul
Universitatii.

Propunerea se inainteazd CEAC prin DMC.

7.3. Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii. Modificarile din
celelalte capitole conduc la revizia editiei curente.
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7.4. Orice editie sau revizie este avizata de CEAC si se aproba de Senatul Universitagii Spiru
Haret.

7.5. Procedura a fost aprobati de Senatul universitar in sedinta din data de 7.02.2008 si
modificati la 6.05.2010, 29.09.2011, 17.09.2013, 15.11.2017, 5.04.2021, 29.09.2022 51 29.09.2025.

8. ASPECTE SPECIALE
Prezenta procedura este proprietate intelectuala a Universitatii Spiru Haret.

9. ANEXE

Anexa 1 Fisa disciplinei IF -F1/ PO(I)-03

Anexa 2 Fisa disciplinei FR -F2/ PO(I)-03

Anexa 3 Fisa disciplinei ID -F3/ PO(I)-03

Anexa 4 Formularul de evaluare a fisei disciplinei -F4/ PO(I)-03

Anexa 5 Formularul de evaluare a disciplinelor programului de studii -F5/ PO(I)-03

Presedintele Senatului,
Prof. univ. dr. Florin Fiinisi
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FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program

F1/ PO()-03

Anexa 1
Aprobat
Decan,

1.1. Institutia de Invatamant superior

1.2. Facultatea/Scoala doctorald

1.3. Departamentul

1.4. Domeniul de studii

1.5. Ciclul de studii universitare

1.6. Forma de organizare

invatamant cu frecventd (IF)

1.7. Programul de studii

1.8. Durata studiilor

1.9. Limba de studiu

1.10. Anul universitar

2. Date despre disciplina

2.1. Denumirea disciplinei

2.2. Codul disciplinei

2.3. Titularul activitatilor de curs

2.4. Titularul activititilor de seminar/laborator

2.5. Anul de studiu |

2.6. Semestrul |

2.7 Tipul de evaluare

[E/CIV

2.8 Regimul disciplinei

DOB/DOP/ DFA

2.9. Tipul disciplinei

IDE/ DS /DC

2.10. Alte mentiuni'

3. Timpul total estimat (ore pe semestru) al activititilor didactice

3.1 Numar de ore pe din 3.2 curs 3.3 seminar/laborator

saptiména’ care:

3.4 Total ore din planul din 3.5 curs 3.6 seminar/

de invitimant’ care: laborator/lucrari
practice

3.5.1. Ore de invétare-
predare online sincron

3.6.1. Ore de aplicatii
practice online sincron

Distributia fondului de timp pentru studiu individual suplimentar

Ore/

sapt

a) Studiul dupd manual, suport de curs, bibliografie si notite

b) Documentare suplimentar3 in bibliotecd, pe platformele electronice de specialitate si pe teren

¢) Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri

Examindri

Alte activitati .........

3.7 Total ore studiu individual®

! Conform standardelor de specialitate

2(3.243.3)
3(3.5+3.6)
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3.8 Total ore pe semestru®
.9 Numir de credite

4. Preconditii (acolo unde este cazul)
4.1 de curriculum
4.2 competente/
cunostinte

5. Conditii de desfisurare ( acolo unde este cazul)
5.1. a cursului

5.2. a seminarului/
laboratorului/lucrarilor
practice

6. Rezultate asteptate ale invatdrii la formarea carora contribuie parcurgerea si promovarea
disciplinei

Cunostinte:

Aptitudini (Abilititi):

mva

Responsabilitate si autonomie

A

ale

. |Rezultatele a;teptate
tarii 1

....................

o°. | Cunostinte:

®

= :

Qo

2 = T e

< = | Aptitudini (Abilitati):

(O

o %

=]

= ege - -
= & | Responsabilitate si autonomie
S o

~ s

7. Continutul predarii si invatarii

7.1 Curs Metode de Saptamana si
predare/Modalitatea fondul de timp
de desfasurare alocat (ore)
4a)+b)+c)

5 numir ECTS * 25 ore = 3.4+3.7+ examindri+alte activitati
66

Data
29.09.2025

Aprobat
SENAT

Avizat
CEAC
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Bibliografie
7.2. Seminare /laborator/lucriri practice Metode de predare/ Saptamana si
Modalitatea de fondul de timp
desfasurare* alocat (ore)

Bibliografie

* Pentru fiecare activitate se va mentiona dacd aceasta este programata cu prezenta fizica in

campusul universitar sau online sincron.

8. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitaii
epistemice, asociatiilor profesionale §i angajatori reprezentativi din domeniul aferent

programului

9. Evaluare

Tip activitate Criterii de evaluare

Metode de evaluare

Pondere din
nota finala

9.1. Evaluare continua

9.1.1 Curs

9.1.2 Seminar/laborator/
lucrari practice

9.2. Evaluare sumativa

9.3 Standard minim de performanta

]

Data completarii: Titularul de curs,

/lucrari practice,

(gradul, numele si prenumele)

(gradul, numele si prenumele)

Titularul de seminar/laborator

(Senlna“tura) ...........................
........................... P—

Data avizarii in Directorul de
departament/scoala doctorala departament/scoala doctorala
e (gradul, numele si prenumele)

(semndtura)
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