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PRELUCRARII DATELOR CU CARACTER Revizia 1
PERSONAL (ANSPDCP)
1. SCOP

Aceasta proceduri stabileste modul in care Universitatea Spiru Haret coopereazi cu Autoritatea
Nationala de Supraveghere a Prelucrérii Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP), pentru a asigura
transparenta si conformitatea cu GDPR.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Se aplicd tuturor structurilor universitare care prelucreaza date personale si care pot fi implicate

in solicitéri, investigatii sau controale ale ANSPDCP.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), art. 31, 33 si 58;

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in
ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si
de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

- Regulamente si decizii emise de ANSPDCP

4. DEFINITII SI ABREVIERI

In prezenta procedura sunt utilizate urmétoarele definitii si abrevieri:
4.1. Definitii/principii

Transparentd — cooperare completd si deschisi cu autoritatea.

Promptitudine — respectarea termenelor stabilite de ANSPDCP.

Confidentialitate — protejarea informatiilor transmise.

Responsabilitate — documentarea tuturor actiunilor intreprinse.

4.2. Abrevieri

DPO — Responsabilul cu protectia datelor desemnat de universitate;

GDPR - Regulamentul general privind protectia datelor (General Data Protection Regulation)
ANSPDCP - Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal

5. DESCRIERE
3.1. Tipuri de interactiuni

- Notificarea incidentelor de securitate (Data Breach);

- Réspuns la solicitari oficiale;

- Participare la controale / inspectii;

- Transmiterea de clarificari sau informatii suplimentare;

- Consultarea privind evaluarile DPIA.
5.2. Procedura de cooperare

a) Primirea solicitarii — comunicarile sunt directionate cétre DPO si inregistrate in Registrul cooperarii.
b) Analiza solicitérii — DPO verifica continutul si implica departamentele relevante.

¢) Colectarea informatiilor — departamentele transmit datele catre DPO in termen de 2 zile lucratoare.
d) Raspunsul citre ANSPDCP — se transmite oficial in termenul solicitat (de reguld, 10 zile).

e) Participarea la controale — DPO coordoneazi relatia cu inspectorii si documenteazi actiunile.
f) Raport final — dupd finalizarea interactiunii, se intocmeste un raport intern de cooperare.
5.3. Responsabilitati
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DPO - coordoneaza relatia cu ANSPDCP, centralizeaza informatiile si redacteaza rispunsurile.
Conducerea — aproba raspunsurile oficiale.

Departamentele — ofera informatiile solicitate prompt.

Personalul — coopereaza si respecti confidentialitatea.

5.4. Registrul cooperarii cu ANSPDCP

Se péstreaza un registru intern ce contine: numéarul de inregistrare, data primirii solicitarii, tipul

interactiunii, masurile adoptate, data raspunsului si observatiile finale.

5.4. Documente asociate

- Procedura de gestionare a incidentelor de securitate (Data Breach)
- Procedura de evaluare DPIA

6. RESPONSABILITATI PRIVIND PROCEDURA
a. Senatul Universitatii
— aproba procedura;
— aproba reviziile procedurii.
b. Rectorul Universitaitii
— dispune aplicarea procedurii.
¢. Responsabilul cu protectia datelor desemnat de universitate
— monitorizeaza aplicarea procedurii;
— avizeazd implementarea/modificarea/retragerea procedurii
— inifiaza revizia procedurii anual sau ori de céte ori apar modificadri legislative ori
recomandari ale ANSPDCP;
— elaboreaza, verifica, difuzeaza, inregistreaz, arhiveaza procedura.
d. Decanii, directorii de departamente, directorii scolilor doctorale, personalul didactic,
secretariatele
— aplica procedura.

7. AVIZARI, MODIFICARI ALE PROCEDURII

7.1. Procedura se avizeazd de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii Spiru Haret.

Pe baza experientei urmeaza sa se formuleze propuneri de imbunétatire a procedurii.

7.2. Modificérile se initiazd de catre DPO din cadrul Universititii. Propunerea se inainteazi
CEAC prin DMC.

7.3. Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii. Modificarile din celelalte
capitole conduc la revizia editiei curente.

7.4. Orice editie sau revizie este avizatd de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii Spiru Haret.

7.5. Procedura a fost aprobata de Senatul universitar in sedinta din data de 30.03.2026.

8. ANEXE
Anexa 1 - Registrul cooperérii cu ANSPDCP
Anexa 2 - Raport intern de cooperare

Presedintele Senatului,
Prof. univ. dr. Florin-Fiinisi
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Anexa 1

REGISTRUL COOPERARII CU ANSPDCP (MODEL)

Procedura PO(S)-38 - Gestionarea incidentelor de securitate (data breach)
Registru utilizat pentru evidenta notificarilor, a solicitarilor de clarificare, a rispunsurilor transmise si
a altor interactiuni cu ANSPDCP, aferente incidentelor de securitate cu date cu caracter personal.

Institutia / structura
responsabila

Responsabil registru =~

DEO I pinetde epriaetr |11 o sssssssassssessssmssssssis sssssemmmnsrssassisommnn

Perioada de evidenta =~ = e,

Termen minim de pastrare minimum 5 ani

1. Instructiuni de completare

Se completeazd de cétre DPO si/sau persoana desemnati pentru gestionarea incidentului. Fiecare
incident notificat sau aflat in corespondentd cu ANSPDCP se evidentiaza distinct, inclusiv actiunile
ulterioare, termenele si rezultatul final al cooperarii.

O se consemneazd data notificérii initiale si numaérul intern al incidentului;

O se Inregistreaza toate solicitarile de clarificare sau completare primite de la ANSPDCP;
O se mentioneaza data si modul de transmitere a fiecarui raspuns;

O se actualizeaza registrul pana la inchiderea completa a incidentului.

2. Tabel de evidenti a cooperarii cu ANSPDCP

ID

incident / Data Data Persoani Sollc.ltare/ Danig Masu.r 1 Observatii
Nr. % L i S g clarificare modul stadiu exias iy
numar incidentului notificarii de contact o s / inchidere
: ANSPDCP raspunsului cooperare
intern
1 Jsssssmsmins | ssmsm | mwssiin | sesvesssienemsss | sssessnmsoneasnn | omsneemmesseren | evessescsossrere | slssvisesvsses
2 | messsenes | wesmssss | messens | ssesswssimssisss | ssesisssiessisss | somemsesessmmen | wsssomresnossens | vesessrsssesmens
3 | acscsvesnesiene | ememes | sevessss | sessessessssenss | sssivsissssenss | vssiesmsssmse, | ssissssiommammn | ioosenmmsmesarnes
- S O U (NAU W (O DO

2.1 Continuare tabel evidenta

Se continud numerotarea si completarea tuturor interactiunilor relevante pand la inchiderea dosarului de
incident.
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m Solicitare / Data si Masuri /
incident / Data Data Persoana % ? . Observatii
Nr. & S5 3 e clarificare modul stadiu rEL
numar incidentului notificarii de contact o s /Inchidere
;i ANSPDCP rispunsului cooperare
intern
5 | scessssosssmmiss | sessssss | ssssses | susessevesssesy | mteoviecessoonss | evississevevesss | asssseesssiness | sesesesessmsaie
6 | creeccvsseens | vesene | cuseween | evessvsnrvereens | woveveovonnenssee | evsnesemvemasen | mesmssseessesess | exsewmsnseemenns
T [ mmsernnnmenssnns | wememsnn | sexsemes | wessmesssmasanen | momeorsessrensim | aisnsiisenssnics | essdsssasnassais

3. Documente si dovezi asociate

O copie notificare initiald transmisa catre ANSPDCP
0 confirmare de transmitere / inregistrare

o solicitéri ulterioare primite de la ANSPDCP

O rdspunsuri / completéri transmise

o raport final de incident

O alte documente JustifiCatiVe: .......cceveeveinieriienienee e

4. Monitorizare si concluzii

Statusul curent al cooperarii cu ANSPDCP: ..o
Ultima actiune efectuatd si data acesteia: .....c.occeveerreeerieneenieeeeerreeeeenne

Concluzii / rezultat final:

o incident inchis

O masuri corective implementate

5. Validare si asumare finala

Prin semnare se confirma ca registrul a fost actualizat complet, iar documentele de cooperare cu
ANSPDCP au fost péstrate conform procedurii interne.

Intocmit de Verificat de (DPO)
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RAPORT INTERN DE COOPERARE CU ANSPDCP (MODEL)

Procedura PO(S)-38 - Gestionarea incidentelor de securitate (data breach)

Document intern utilizat pentru sintetizarea cooperarii institutiei cu ANSPDCP 1n legétura cu un
incident de securitate, inclusiv notificarea initiala, clarificarile ulterioare, masurile adoptate si concluziile
administrative rezultate.

Institutia /structura e rre e e s re e s an s

INumay: waport ameernl i o RIIEREITIIRRG swsssssmsssmamss s sssasssussensssssms s snssnease

Incident / referinta interna e

Perioada cooperariianalurate| ||| GO ssomssens sossmsmmsmsmmmmssssmsassmsmas

Tabaennt de| e medmiE i e RN ... oo evsemeererssorsrmmmes sesepssass

BTy vere e okt oA i e R R i ————————

1. Baza raportului si scopul documentului

Raportul se intocmeste dupa notificarea si/sau dupa finalizarea corespondentei cu ANSPDCP, pentru a
centraliza intern toate actiunile efectuate, documentele folosite, termenele respectate si concluziile
necesare pentru arhivare, audit si imbunatatirea masurilor de protectie.

o se completeazd de catre DPO si/sau persoana desemnatd sd coordoneze incidentul;

O se anexeaza la dosarul intern al incidentului si la registrul de evident;

O se actualizeaza ori de cate ori apar clarificari, completéri sau méasuri suplimentare;

2. Rezumat executiv al cooperdrii

Descriere sinteticd a incidentulud §i 8 cONMEXIIUIE .cusmisesmumsmssssssssmsmssss s s s s
Motivul notificarii / interactiunii cu ANSPDCP: ......cociiiiiriiienteteeee et
Perioads 1otall d& SOOPEIBITE sunsssmmmsnsssnsssssmsmsmmssmsnss shussusssmassesssssasssvs sassrs

Statutul actual al cazului: .......ccccoeiiiiiiiininii e

3. Cronologia cooperarii cu ANSPDCP

Nr. Data Actiune / document transmis sau primit Responsabil % Rezul;at/ obse.r”vat‘ii

[ P I R | e

2 e e

3 [ D

7 O O O

5 | s | comeemssssmsmmewmss 0 | comeemsenaiens | s
Elaborat Avizat Aprobat Data

DMC CEAC SENAT 30.03.2026



s.popa
Rectangle


PROCEDURA Edifia
COOPERAREA CU AUTORITATEA 112026
Ul;;gll}ﬂjﬁg“‘ NATIONALA DE SUPRAVEGHERE A PO(S)-42
PRELUCRARII DATELOR CU CARACTER Revizia 1
PERSONAL (ANSPDCP)

4. Anahza documentara si procedurala

Temelul cooperam cu ANSPDCP ................................................................

Tlp interactiune (notlﬁcare / clarlficarl /
completarl / raspuns final)

Documente transmise citre AN SPDCP

Documente / s011c1tar1 pnmlte de la AN SPDCP

Termene respectate

leicultatl mtampmate / aspecte sensnblle ................................................................

5. Mésuri interne rezultate din cooperare

O revizuirea masurilor tehnice si organizatorice;

o actualizarea fluxurilor de raportare interni citre DPO;

O instruirea personalului implicat;

O actualizarea registrului incidentelor si a documentatiei aferente;

[ BIEE TOASIIILS ccim50i355.56s ssssisnesnsmmsnsnsanssenssmsasssaessmmenemsssemmesssessnsersssmesssensrgrass

Responsabili pentru implementarea MASUTILOL: ....c.coueveueueeeeieeereeeeeereee e
Termene INterNe aSUMALE: .....ccevvereruereererreenreseeeeieresee s esees et eaeesseneens

6. Concluzii si lectii invatate

Concluzii privind cooperarea cu ANSPDCP:

7. Validare si aprobare interna

Prin semnare se confirma ca raportul intern reflecta fidel cooperarea purtatd cu ANSPDCP si ci
informatiile necesare au fost arhivate in dosarul incidentului si in registrul corespunzitor.

Intocmit de Verificat de (DPO) Data
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