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SPIRU HARET INFORMAREA PERSOANELOR VIZATE Titoly 1
1. SCOP

Aceastd procedura reglementeazd modul in care Universitatea Spiru Haret asigura informarea

ompletd si transparentd a persoanelor vizate privind prelucrarea datelor personale, conform
?rticolelor 12-14 din GDPR.
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2. DOMENIUL DE APLICARE

Se aplicd tuturor activitdtilor de prelucrare a datelor personale desfasurate de universitate,

indiferent de categoria persoanelor vizate studenti, elevi, angajati, candidati, colaboratori) si de
“ g p 23]
Jlocul de colectare (formulare, site, platforme online).
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a
Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), art. 12—14;

- Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice

in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date
si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

- Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare

4. ABREVIERI

DPO — Responsabilul cu protectia datelor desemnat de universitate.

ANSPDCP - Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal
GDPR - Regulamentul general privind protectia datelor (General Data Protection Regulation)

5. DESCRIERE

5.1. Principii aplicable
Transparentd — informarea se face clar si concis.
Accesibilitate — informatiile sunt usor de obtinut.
Completitudine — includerea tuturor elementelor obligatorii.

Documentare — dovada faptului ca persoana vizati a fost informata.
5.2. Continutul informarii

Nota de informare trebuie sa includa:
1. Identitatea si datele de contact ale operatorului (Universitatea Spiru Haret)
2. Datele de contact ale DPO

3. Scopurile si temeiurile legale ale prelucrarii
4. Categoriile de date personale

5. Destinatarii / imputernicitii datelor

6. Transferurile internationale (daci exista)
7. Perioada de stocare

8. Drepturile persoanelor vizate

9. Dreptul de a depune plangere la ANSPDCP

10. Obligativitatea sau caracterul voluntar al furnizérii datelor
11. Existenta proceselor decizionale automate (dacé este cazul).
5.3. Modalitati de informare

- Formulare tipizate (admitere, angajare, burse etc.) contin referinti la nota GDPR;
- Site-ul oficial al universitatii (sectiune ,,Protectia datelor personale™);

- E-mailurile institutionale care colecteazé date includ link cétre nota de informare;
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- Afise / panouri in sediile facultatilor si secretariatelor;

- Platformele educationale solicitd confirmarea citirii notei de informare la prima
autentificare.

5.4. Actualizarea notelor de informare

Notele de informare se revizuiesc anual sau ori de cate ori intervin modificari ale scopurilor
sau temeiurilor prelucrarilor.

Versiunile anterioare sunt péstrate pentru audit si trasabilitate.

5.5. Evidente si documentare

Universitatea péstreaza dovezi privind afisarea si distribuirea notelor de informare si
confirmarea ludrii la cunostintd de cétre persoanele vizate (semnéturd sau bifi electronics).

6. RESPONSABILITATI PRIVIND PROCEDURA

a. Senatul Universitatii
— aproba procedura;
— aprobd reviziile procedurii.

b. Rectorul Universitaitii
— dispune aplicarea procedurii.

c. Responsabilul cu protectia datelor desemnat de universitate
— elaboreazi si actualizeaza notele de informare, verifici conformitatea acestora;

— revizuieste procedura anual sau ori de céte ori apar modificari legislative sau
organizatorice semnificative

d. Rectorul Universitatii
— dispune aplicarea procedurii.

e. Decanii, directorii de departamente, directorii scolilor doctorale, personalul didactic,
secretariatele

— transmit notele de informare la colectarea datelor
— aplicd principiile informaérii i minimizeaza datele colectate;

7. AVIZARI, MODIFICARI ALE PROCEDURII
7.1. Procedura se avizeazd de CEAC si se aprobd de Senatul Universitatii Spiru Haret.
Pe baza experientei urmeaza si se formuleze propuneri de imbunititire a procedurii.

7.2. Modificarile se initiaza de catre DPO din cadrul Universitatii. Propunerea se inainteazi
CEAC prin DMC.

7.3. Modificérile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii. Modificirile din celelalte
capitole conduc la revizia editiei curente.

7.4. Orice editie sau revizie este avizatd de CEAC i se aproba de Senatul Universitatii Spiru Haret.
7.5. Procedura a fost aprobatd de Senatul universitar in sedinta din data de 30.03.2026

8. ANEXE

Anexa 1 — Model Noté de informare pentru studenti

Anexa 2 — Model Noté de informare pentru angajati

Anexa 3 — Informare pentru participanti la evenimente si activitéti publice

Presedintele Senatului,

Prof—~univ. dr-Elogn-¥ainisi
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NOTA DE INFORMARE PENTRU STUDENTI (MODEL)

privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Facultatea/ Structura:
in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 (,,GDPR™), ale Legii nr. 190/2018, precum si ale legislatiei aplicabile
in domeniul Invatdmantului superior, Universitatea Spiru Haret, in calitate de operator de date cu
caracter personal, va aduce la cunostintd prezenta nota de informare privind prelucrarea datelor
dumneavoastra cu caracter personal.

1. Operatorul de date cu caracter personal
Universitatea Spiru Haret

Sediul: [se completeazd]

Telefon: [se completeazd]

E-mail: [se completeazd]

Website: [se completeazd]
2. Datele de contact ale Responsabilului cu protectia datelor (DPO)

Responsabilul cu protectia datelor poate fi contactat la:
E-mail: [se completeazd]

Adresd de corespondenta: [se completeazd]
3. Scopurile prelucririi datelor cu caracter personal

a) organizarea si desfasurarea procesului de admitere;

b) Inmatricularea si gestionarea raporturilor juridice si administrative dintre student si
universitate;

/

UNIVERSITATEA PROCEDURA
SPIRU HARET INFORMAREA PERSOANELOR VIZATE RO(S)55 Rt/vzig f: .
Anexa 1

c) organizarea si desfasurarea procesului educational si a activitatilor de evaluare;

d) gestionarea evidentei scolare si universitare;

e) Intocmirea, emiterea si eliberarea documentelor scolare si a actelor de studii;

f) acordarea burselor, facilitatilor, cazarii, mobilitatilor si altor drepturi previzute de lege

sau de reglementdrile interne;
g) utilizarea platformelor educationale si a sistemelor informatice institutionale;
h) indeplinirea obligatiilor legale ale universitatii;
1) arhivarea, auditul si controlul intern;
j) asigurarea securitétii persoanelor, spatiilor, bunurilor si sistemelor informatice.

4. Temeiul legal al prelucririi

executdrii contractului educational;

indeplinirii unei obligatii legale care revine operatorului;

a
b
c. indeplinirii unei sarcini care serveste unui interes public;
d. interesului legitim al universitatii, in conditiile legii;

&

consimtdmantului persoanei vizate, atunci cand acesta este necesar potrivit legii.
5. Categoriile de date cu caracter personal prelucrate

a. date de identificare: nume, prenume, CNP, seria si numarul actului de identitate, data si

locul nasterii, cetatenie;

b. date de contact: domiciliu/resedintd, adresa de corespondentd, telefon, e-mail;
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c. date privind studiile si situatia academica: program de studii, facultate, an de studiu,
rezultate academice, note, credite, examene, practicd, mobilitati;

d. date cuprinse In documentele de studii si in documentele justificative depuse la dosar;

e. date financiare si administrative necesare pentru taxe, burse, decontari sau alte operatiuni
administrative;

f. date privind cazarea si facilitatile studentesti;
imagini preluate prin sistemele de supraveghere video, acolo unde acestea exista si sunt
utilizate legal;

h. orice alte date necesare pentru respectarea obligatiilor legale si indeplinirea atributiilor
institutionale ale universitatii.

6. Destinatarii datelor cu caracter personal

Datele dumneavoastra pot fi comunicate, dupa caz, urmétoarelor categorii de destinatari:
a. structurilor interne ale Universitatii Spiru Haret, in limitele atributiilor acestora;

b. autoritatilor si institutiilor publice competente, in cazurile prevazute de lege;
c. persoanelor imputernicite de operator si partenerilor contractuali ai universitatii, in
maésura necesara realizérii scopurilor de prelucrare;
d. altor entitati, In conditiile si limitele prevazute de dispozitiile legale.
7. Transferul datelor in afara Spatiului Economic European

In principiu, datele dumneavoastri cu caracter personal nu sunt transferate in afara Spatiului
Economic European. In cazul in care un astfel de transfer devine necesar, acesta se va realiza numai
in conditiile prevazute de GDPR si cu asigurarea garantiilor adecvate.

8. Perioada de stocare a datelor

Datele cu caracter personal sunt péstrate pe durata necesar realizérii scopurilor pentru care au fost
colectate, precum si ulterior, pe perioada impusd de prevederile legale privind arhivarea, evidentele
scolare, actele de studii si celelalte obligatii legale aplicabile.

9. Drepturile persoanei vizate

In conditiile previzute de GDPR, beneficiati de urmtoarele drepturi:
a. dreptul la informare;

dreptul de acces la date;

dreptul la rectificare;

dreptul la stergerea datelor, in cazurile prevazute de lege;

dreptul la restrictionarea prelucrérii;

dreptul la portabilitatea datelor, atunci cand sunt indeplinite conditiile legale;

dreptul la opozitie;

dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrare automats, inclusiv
crearea de profiluri, dupa caz;

i. dreptul de a va retrage consimtamantul, atunci cdnd prelucrarea se intemeiazi pe acesta;

@ omhe po o

j. dreptul de a depune plangere la autoritatea de supraveghere competenta.
10. Dreptul de a depune plangere

In cazul in care considerati ci prelucrarea datelor dumneavoastrd cu caracter personal incalca
dispozitiile legale in materie, aveti dreptul de a depune pléngere la Autoritatea: Nationald de
Supraveghere a Prelucrarii Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP).
De asemenea, aveti dreptul de a va adresa instantelor judecétoresti competente.

11. Caracterul furnizarii datelor
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Furnizarea datelor cu caracter personal solicitate de universitate este, dupa caz, o obligatie legala,
contractuald sau o conditie necesara pentru inscrierea, inmatricularea, desfasurarea raporturilor de
scolarizare si acordarea drepturilor aferente statutului de student. Refuzul furnizarii datelor necesare
poate atrage imposibilitatea realizarii acestor operatiuni.

12. Existenta unui proces decizional automatizat

Datele dumneavoastrd cu caracter personal nu fac, de reguld, obiectul unui proces decizional
individual automatizat, inclusiv crearea de profiluri, care sd producd efecte juridice asupra
dumneavoastra sau si vi afecteze intr-o masura semnificativa. In cazul in care astfel de prelucrari
vor exista, veti fi informat(&) distinct, potrivit legii.

13. Dispozitii finale
Prezenta notd de informare se comunicd studentului la momentul colectarii datelor cu caracter
personal, in conformitate cu procedura interna aplicabila.
Universitatea pastreazd dovada informarii persoanei vizate, prin semnatura olografa sau confirmare
electronica, dupa caz.

Confirmarea luirii la cunostinta

Numele si prenumele studentului

Facultatea / Programul de studii

Data luirii la cunostinta / /

Semnitura

Notd: cadmpurile marcate cu ,,[se completeazd]” se personalizeazd de cdtre structura emitentd inainte de
comunicarea documentului cdtre student.

Elaborat Avizat - Aprobat Data
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NOTA DE INFORMARE PENTRU ANGAJATI (MODEL)

privind prelucrarea datelor cu caracter personal

Facultatea/ Structura: Nr. /
In conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 ("GDPR"), ale Legii nr. 190/2018, precum si ale legislatiei aplicabile
in domeniul muncii si al invatdmantului superior, Universitatea Spiru Haret, in calitate de operator
de date cu caracter personal, va aduce la cunostinta prezenta notd de informare privind prelucrarea
datelor dumneavoastra cu caracter personal.
1. Operatorul de date cu caracter personal
Universitatea Spiru Haret
Sediul: [se completeazd]
Telefon: [se completeazd]
E-mail: [se completeazd]
Website: [se completeazi]
2. Datele de contact ale Responsabilului cu protectia datelor (DPO)
Responsabilul cu protectia datelor poate fi contactat la:
E-mail: [se completeazi]
Adresd de corespondent: [se completeazi]
3. Scopurile prelucririi datelor cu caracter personal
Datele dumneavoastra cu caracter personal sunt prelucrate de Universitatea Spiru Haret in
urmatoarele scopuri:
a) Incheierea, executarea si Incetarea raportului de muncé sau de serviciu;
b) administrarea dosarului de personal si a evidentelor de resurse umane;
c) salarizare, acordarea drepturilor banesti si gestionarea obligatiilor fiscale si de asiguréri
sociale;
d) organizarea activitdtii profesionale, repartizarea sarcinilor, evaluarea performantei si
dezvoltarea profesionald;
e) asigurarea accesului la resursele materiale, informatice si electronice ale universitatii;
f) indeplinirea obligatiilor legale in materie de muncd, sanitate si securitate In munca,
arhivare, audit si control intern;
g) asigurarea securitdfii persoanelor, spatiilor, bunurilor si sistemelor informatice ale
universitatii;
h) gestionarea comunicarilor institutionale si a relatiilor administrative cu angajatii.
4. Temeiul legal al prelucrarii
Prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeaza, dupa caz, In temeiul:
a) executarii contractului individual de muncé sau a altui raport juridic aplicabil;
b) indeplinirii unei obligatii legale care revine operatorului;
c) indeplinirii unei sarcini care serveste unui interes public;
d) interesului legitim al universitatii, in conditiile legii;
e) consimtamantului persoanei vizate, atunci cdnd acesta este necesar potrivit legii.
5. Categoriile de date cu caracter personal prelucrate
In vederea realizarii scopurilor mentionate, universitatea poate prelucra urmatoarele categorii de
date:

Elaborat Avizat Aprobat Data
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a) date de identificare: nume, prenume, CNP, seria si numérul actului de identitate, data si

b)
©)

locul nasterii, cetatenie, semnatura;

date de contact: domiciliu/resedintd, adresd de corespondenta, telefon, e-mail;

date privind situatia profesionald: functie, departament, vechime, program de lucru,
pregétire profesionald, calificéri, evaluiri si formari;

date financiare si fiscale necesare pentru salarizare, viramente, retineri si raportari legale;
date privind sdnitatea, in mésura permisd de lege si strict necesard indeplinirii
obligatiilor legale sau contractuale;

date privind utilizarea resurselor institutionale si accesul la sisteme, platforme sau spatii;
imagini preluate prin sistemele de supraveghere video, acolo unde acestea exista si sunt
utilizate legal;

orice alte date necesare pentru respectarea obligatiilor legale si indeplinirea atributiilor
institutionale ale universitatii.

6. Destinatarii datelor cu caracter personal

Datele dumneavoastra pot fi comunicate, dupa caz, urmatoarelor categorii de destinatari:

a)
b)

©)

d)

structurilor interne ale Universitdtii Spiru Haret, In limitele atributiilor acestora;
autoritatilor si institutiilor publice competente, in cazurile prevézute de lege;
persoanelor imputernicite de operator si partenerilor contractuali ai universititii, in
masura necesara realizérii scopurilor de prelucrare;

altor entitéti, In conditiile si limitele prevazute de dispozitiile legale.

7. Transferul datelor in afara Spatiului Economic European
In principiu, datele dumneavoastra cu caracter personal nu sunt transferate in afara Spatiului
Economic European. In cazul in care un astfel de transfer devine necesar, acesta se va realiza numai
in conditiile prevazute de GDPR si cu asigurarea garantiilor adecvate.
8. Perioada de stocare a datelor

Datele cu caracter personal sunt pastrate pe durata necesara realizarii scopurilor pentru care
au fost colectate, precum si ulterior, pe perioada impusé de prevederile legale privind raporturile de
muncd, salarizarea, arhivarea documentelor de personal si celelalte obligatii legale aplicabile.

9. Drepturile persoanei vizate

In conditiile prevazute de GDPR, beneficiati de urmatoarele drepturi:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

h)
)
7

dreptul la informare;

dreptul de acces la date;

dreptul la rectificare;

dreptul la stergerea datelor, in cazurile prevazute de lege;

dreptul la restrictionarea prelucrarii;

dreptul la portabilitatea datelor, atunci cand sunt indeplinite conditiile legale;

dreptul la opozitie;

dreptul de a nu face obiectul unei decizii bazate exclusiv pe prelucrare automata, inclusiv
crearea de profiluri, dupi caz;

dreptul de a va retrage consimtdmantul, atunci cand prelucrarea se intemeiaza pe acesta;
dreptul de a depune plangere la autoritatea de supraveghere competenta.

10. Dreptul de a depune plangere

In cazul in care considerati ca prelucrarea datelor dumneavoastra cu caracter personal incalcd _

dispozitiile legale in materie, aveti dreptul de a depune plangere la Autoritatea Nationald de

Supraveghere a Prelucrérii Datelor cu Caracter Personal (ANSPDCP). De asemenea, aveti dreptul
de a va adresa instantelor judecatoresti competente.
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11. Caracterul furnizérii datelor

Furnizarea datelor cu caracter personal solicitate de universitate este, dupi caz, o obligatie
legala, contractuald sau o conditie necesara pentru incheierea si executarea raportului de munci,
pentru gestionarea evidentelor de personal si pentru Indeplinirea obligatiilor legale ale angajatorului.
Refuzul furnizarii datelor necesare poate atrage imposibilitatea realizarii acestor operatiuni.

12. Existenta unui proces decizional automatizat

Datele dumneavoastra cu caracter personal nu fac, de reguld, obiectul unui proces decizional
individual automatizat, inclusiv crearea de profiluri, care si producd efecte juridice asupra
dumneavoastri sau si vi afecteze intr-o masura semnificativa. In cazul in care astfel de prelucrari
vor exista, veti fi informat(&) distinct, potrivit legii.

13. Dispozitii finale

Prezenta noté de informare se comunica angajatului la momentul colectarii datelor cu caracter
personal, in conformitate cu procedura interna aplicabild. Universitatea pastreaza dovada informarii
persoanei vizate, prin semnaturd olografa sau confirmare electronica, dupi caz.

Am luat la cunostinta,

Numele si prenumele angajatului:
Semnétura:

Data:

Elaborat Avizat Aprobat Data
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Anexa 3
INFORMARE (MODEL)

pentru participanti la evenimente si activitdti publice

Facultatea/ Structura: Nr. /

In conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 (,,GDPR”), ale Legii nr. 190/2018, precum si ale legislatiei
aplicabile, Universitatea Spiru Haret, In calitate de operator de date cu caracter personal, va aduce
la cunostintd prezenta informare privind prelucrarea datelor cu caracter personal in cadrul
evenimentelor si activitatilor publice organizate sau gédzduite de universitate.

1. Operatorul de date cu caracter personal

Universitatea Spiru Haret
Sediul: [se completeaza]
Telefon: [se completeazi]
E-mail: [se completeaza]
Website: [se completeazi]

2. Datele de contact ale Responsabilului cu protectia datelor (DPO)

Responsabilul cu protectia datelor poate fi contactat la:
E-mail: [se completeaza]
Adresi de corespondentd: [se completeazi]

3. Scopurile prelucrarii datelor cu caracter personal
Datele cu caracter personal pot fi prelucrate in urmatoarele scopuri:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

organizarea, desfdsurarea si promovarea evenimentelor si activitdtilor publice ale
universitatii;

gestionarea Inscrierii, participarii si accesului la eveniment;

asigurarea securititii persoanelor, spatiilor si bunurilor;

realizarea si publicarea de materiale foto-video si comunicate privind evenimentul, in
scop de informare publica si promovare institutional;

arhivarea documentelor si pastrarea evidentelor privind desfasurarea evenimentului;
indeplinirea obligatiilor legale si a intereselor legitime ale universitatii.

4. Temeiul legal al prelucrarii
Prelucrarea datelor se realizeaza, dupa caz, in temeiul:

a)
b)

c)

d)

indeplinirii unei sarcini care serveste unui interes public;

indeplinirii obligatiilor legale care revin operatorului;

interesului legitim al universitatii de a organiza, documenta si promova activitatile sale
publice;

consimtdmantului persoanei vizate, atunci cand acesta este necesar potrivit legii sau in
raport cu natura prelucrarii.

5. Categoriile de date cu caracter personal prelucrate
In functie de specificul evenimentului, universitatea poate prelucra urmaétoarele categorii de date:

a)

b)

c)
d)

date de identificare si contact: nume, prenume, institutie/organizatie, functie, numar de
telefon, adresa de e-mail; '

date privind participarea: lista participantilor, semnéatura de prezentd, rolul in eveniment,
optiuni logistice comunicate de participant;

imagini si inregistrari audio-video realizate in cadrul evenimentului;

orice alte date strict necesare pentru organizarea si desfasurarea activitétii publice.
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