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1. SCOP

Procedura stabileste modalitatea de introducere de noi programe de studii universitare de
'masterat intr-un domeniu de masterat autorizat/acreditat in Universitatea Spiru Haret din
| Bucuresti, in conformitate cu art 36 si art. 45 din Metodologiei de evaluare externd a calititii
educajuel in invatdmantul superior aprobati prin Hotardrea de Guvern nr. 962/2024 si Intructiunea
nr. 63/DGIU/29.01.2025 a MEC.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica pentru toate programele de studii de masterat din cadrul Universitatii

Spiru Haret din Bucuresti.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

- Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completirile ulterioare;

- HG nr. nr. 962/2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externi a calitatii
educatiei in Invatamantul superior;

- Intructiunea nr. 63/DGIU/29.01.2025 a MEC privind introducerea de programe de studii
universitare de masterat intr-un domeniu de masterat autorizat/acreditat, fardi modificarea
numarului maxim de studenti care pot fi scolarizati;

- Carta Universitatii Spiru Haret;

- PS 01 Procedura elaborarea, aprobarea, gestionarea si controlul documentelor sistemului
de management al calititii;

- Regulamentul privind initierea, aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodici a
programelor de studii din cadrul Universitatii Spiru Haret din Bucuresti.

4. DEFINITII, TERMENI SI ABREVIERI

4.1 Definitii

- procedurd — totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea executirii activititii, atributiei sau sarcinii;

- procedurd operafionald — prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activititii, cu privire la
aspectul procesual; ‘

- edifie a unei proceduri— forma initiala sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri, aprobata si
difuzats;

4.2. Abrevieri

- CA — Consiliul de administratie;

- CEACF - Comisia de evaluare si asigurare a calitatii la nivel de facultate;

- DMC — Departamentul pentru managementul calititii;

- CEAC - Comisia de Evaluarea i Asigurarea Calititii la nivel de universitate.

- USH — Universitatea Spiru Haret;

- MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii.

5. DESCRIERE

5.1. Generalititi

Procedura se aplicéd tuturor programelor de masterat care inglobeazi elemente de noutate
intelese prin:

- noud formd de Invatamant sau o altd forma de organizare;
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- limba diferitd sau o combinatie de limbi de predare fata de cele existente in domeniul de
masterat autorizat/acreditat;

- organizarea programului intr-o altd unitate administrativ-teritoriald/spatiu georgrafic.

5.2. Procesul de incadrare a unui program intr-un domeniu de masterat deja
autorizat/acreditat

5.2.1. Facultatile care intentioneaza si introduca noi programe de studii de masterat intr-un
domeniu de studii universitare de masterat autorizat/acreditat, fird modificarea numéirului maxim
de studenti care pot fi scolarizati, vor urma pasii previzuti In Regulamentul privind initierea,
aprobarea, monitorizarea si evaluarea periodicd a programelor de studii din cadrul Universititii
Spiru Haret din Bucuresti.

5.2.2. Faculttile initiatoare propun Rectoratului o comisie de evaluare formata din cel putin
trel membri cu urmétoarea componenta:

- responsabilul de program/alte cadre didactice implicate in organizarea programului;

- un cadru didactic din afara Universitatii Spiru Haret din Bucuresti;

- un student, masterand la un program din cadrul domeniului in care va fi introdus noul
program de studii.

5.2.3. Cererea, elaboratd conform modelului din Anexa 1, se transmite Rectorului, care
emite Decizia de numire a comisiei.

5.2.4. Comisia Intocmeste un raport de evaluare internd a calitatii educatiei care respecti
standardele de referintd ale universititii si standardele prevazute in Anexa la HG nr. 962/2024
privind aprobarea Metodologiei de evaluare externa a calitatii educatiei in Invitimantul superior.

5.2.5. Raportul va fi verificat de prorectorul responsabil cu Invatamantul.

5.2.6. Dupa verificare si remedierea eventualelor neconformitati, Raportul este trimis spre
avizare Consiliului de administratie, apoi spre aprobare Senatului universitar.

5.2.7. Dupa aprobarea de citre Senat a Raportului de evaluare internd a calitétii educatiei,
prorectorul responsabil cu invatamantul trimite citre MEC solicitarea cu privire la noul program
de studii universitare de masterat insotitd de Raport.

6. COMPETENTE SI RESPONSABILITATI

a. Senatul Universitatii

- aproba procedura;

- aproba reviziile procedurii.

b. Rectorul Universitatii

- numeste comisia de elaborare a Raportului de evaluare internd a calititii educatiei pentru
noul program si impune aplicarea procedurii.

c. Departamentul pentru managementul calititii (DMC)

- elaboreaza procedura;

- verifica, difuzeaza, inregistreaza, arhiveaza procedura.

d. Comisia pentru evaluar interna

- raspunde, impreund cu colectivul de elaborare a documentatiei, pentru intocmirea
Raportului de evaluare interna;

- remediazd eventualele neconformitati constatate;

- depune Raportul final la Rectorat in termenul stabilit

e. Prorectorul responsabil cu invitamantul

- verificd Raportul de evaluare interna a calititii educatiei pentru noul program si urmireste
corectarea eventualelor neconformititi de catre Comisia de evaluare interni

- transmite citre MEC solicitarea cu privire la noul program de studii universitare di
masterat insotitd de Raport;
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f. Decanul facultitii solicitante, directorii de departamente, directorii scolilor
doctorale, personalul didactic

- raspunde de efectuarea demersurilor la nivelul facultétii privind initierea noului program de
studii

- propune comisia de elaborare a Raportului de evaluare internd a calitatii educatiei pentru
noul program;

- pastreazd documentatia in original referitoare la introducerea niului program de studii intr-
un domeniu de studii autorizat/acreditat.

7. AVIZARI, MODIFICARI ALE PROCEDURII

7.1. Procedura se avizeaza de CEAC si se aproba de Senatul Universitétii Spiru Haret.

Pe baza experientei, urmeaza sa se formuleze propuneri de imbunétatire a procedurii.

7.2. Modificarile se initiaza de catre orice structura organizationald din cadrul Universitatii.

Propunerea se Inainteazd CEAC prin DMC.

7.3. Modificarile din capitolul 5 conduc la elaborarea unei noi editii. Modificarile din
celelalte capitole conduc la revizia editiei curente.

7.4. Orice editie sau revizie este avizatd de CEAC si se aproba de Senatul Universitatii

Spiru Haret.
7.5. Prezenta Procedura a fost aprobatd in sedinta Senatului universitar din 30.03.2026.

8. ANEXE SI FORMULARE
Anexa nr. 1. Cererea de aprobare a componentei Comisiei de elaborare a Raportului de
evaluare interna a calitatii educatiei pentru includerea unui program de studii intr-un domeniu de
studii universitare de masterat autorizat/acreditat

Presedintele Senatului,
Prof. univ. dr. Florin Fainisi
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Anexa nr. 1
Nr. inreg. USH /
Catre,

Rectorul Universitatii Spiru Haret din Bucuresti

In conformitate cu prevederile HG nr. 962/2024 si a Instructiunii nr. 63/DGIU/29.01.2025 a
MEC, prin prezenta solicitim aprobarea componentei Comisiei de elaborare a Raportului de

evaluare intern a calititii educatiei pentru includerea programului de studii

in domeniul de studii universitare de masterat

autorizat/acreditat , propunem urmatoarea comisie:

1. [numele si datele de contact ale cadrului didactic responsabil de program];

2. [numele si datele de contact ale altui cadru didactic implicat in organizarea programului
- optional]
[numele si datele de contact ale cadrului didactic extern]

4. [numele si datele de contact ale studentului masterand de la domeniul in cadrul ciruia va

fi introdus noul program de studii].

Data,
Decan,
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