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UNIVERSITATEA SPIRU HARET

REGULAMENT

PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
PROGRAMELOR POSTUNIVERSITARE
DE FORMARE $I DEZVOLTARE CONTINUA

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1. Prezentul Regulament a fost elaborat pe baza cerintelor Metodologiei - cadru de
organizare si functionare a programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continud, aprobatd prin Ordinul MECTS nr.3163 din 1 februarie 2012.

Art.2. Universitatea Spiru Haret considera formare si dezvoltare profesionala continua
orice proces de instruire in cadrul cdruia o persoand, avand o calificare ori o profesie, 1si
asigura completarea si dezvoltarea competentelor deja dobéandite sau dobandeste noi
competente.

Art.3. Universitatea Spiru Haret oferd programe postuniversitare de formare si
dezvoltare continua in stransa legaturd cu dinamica pietei muncii §i cu cerintele angajatorilor,
oferind cursantilor competente si abilitdti necesare adaptarii si adecvérii acestora la conditiile
socio-economice. ,

Art.4. Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald acopera o
gamd variatd de specializari, cu scopul perfectiondrii profesionale si integrérii sociale atat a
absolventilor proprii, cat si a altor categorii de persoane interesate in formarea continua.

Art.5. Prezentul regulament stabileste modalitatile si procedurile concrete de
organizare si functionare a programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala
continud, cu responsabilitétile aferente.

CAPITOLUL II
ORGANIZAREA PROGRAMELOR POSTUNIVERSITARE
DE FORMARE SI DEZVOLTARE PROFESIONALA CONTINUA

Art.6. In cadrul Universitatii Spiru Haret, programele postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionald continud se organizeazd in conformitate cu prevederile urmatoarelor
acte normative:

- Legea Educatiei Nationale, nr. 1/2011, cu completarile si modificérile ulterioare;

- Legea nr. 87/2006 privind aprobarea O.U.G. Nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii
educatiei;

- Ordin al ministrului educatiei si cercetérii stiintifice privind aprobarea Metodologiei
de inscriere si inregstrare a calificarilor in invatamantul superior in RNCIS (nr. 524/2014);
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- Ordinul M.E.C.T.S. nr. 5564/2011 privind aprobarea Metodologiei de acreditare si
evaluare periodicd a furnizorilor de formare continua si a programelor de formare oferite de
acestia;

- Ordinul M.E.C.T.S. nr. 3163/2012 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si functionare a programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald
continué;

- Ordinul M.E.N. nr. 3617/2005 privind aplicarea generalizatd a Sistemului European
de Credite Transferabile;

- Carta Universitatii Spiru Haret.

Art.7. Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud
vizeazd actualizarea / dezvoltarea / perfectionarea unei / unor competente ori unititi de
competentd / competente, in sensul definit de Anexa la Ordinul MECTS nr. 3163/2012, din
una sau mai multe calificari universitare cuprinse in Registrul National al Calificarilor din
Invataméantul Superior, ori din unul sau mai multe standarde ocupationale aferente unei
ocupatii care poate fi practicatd doar de un absolvent de studii universitare.

Art. 8. Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua:

a) se organizeazd in domeniile pentru care Universitatea are acreditat cel putin un
program de studii universitare de licentd si master stiintific in domeniul respectiv — art. 173,
alin 1 din Legea educatiei nationale nr.1/2011;

b) se infiinteaza si se gestioneazd, potrivit prevederilor legale in vigoare, la nivelul
facultatilor.

Art. 9. (1) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua
se pot organiza si in colaborare cu institutii similare, precum si cu agenti economici, asociatii
profesionale, sindicale si patronale, administratii publice locale si centrale, alti parteneri
interesati, din tard sau stréinatate.

(2) Acest gen de colaborare se va analiza §i se va aproba separat, de la caz la
caz, de cétre Senatul Universitatii Spiru Haret.

Art.10. In cazul in care un program de studii postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continud se realizeaza ca o colaborare intre mai multe institutii de Invatdmant
superior acreditate, ca urmare a unui acord de colaborare sau a unui proiect national sau
international, atunci fiecare dintre institutiile de invatdmant superior acreditate va infiinta
legal programul respectiv de studii.

Art.11. La programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua
se pot inscrie numai absolventii care au finalizat cu diploma cel putin studiile de licentd sau
echivalentul acestora, indiferent de domeniul fundamental de ierarhizare sau specializarea
urmate si anul in care au obtinut diploma respectiva.

Art.12. Durata cursului este stabilitd la propunerea facultdtilor organizatoare, prin
hotérarea Senatului Universitatii Spiru Haret.

Art.13. Activitatea programului de studii postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continud este coordonatd de facultatea organizatoare sub indrumarea
prorectorului care raspunde de activitatea de Invatamant.

Art.14. Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua se
pot organiza numai in regim cu taxa.

Art. 15. (1) Numarul maxim de ore de curs care se pot desfasura zilnic este de 8§ ore.

(2) La cererea cursantilor si cu acordul cadrelor didactice titulare, cursurile se
pot organiza si in zilele libere de la sfargitul saptamani.

Art. 16. (1) Cadrele didactice care pot desfasura activitati didactice in cadrul acestor
cursuri postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua, in calitate de titulari
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de curs, pot avea gradul didactic de profesor universitar doctor, conferentiar universitar doctor
si lector universitar doctor.

(2) La seminarii pot desfasura activitati didactice si doctoranzii.

(3) Pot fi invitati sd sustind prelegeri in cadrul orelor de curs sau seminar §i
specialisti consacrati intr-un anumit domeniu.

(4) Se pot accepta la predare / seminarizare si cadre didactice asociate, intr-o
proportie de 10-20 % din numarul total al cadrelor didactice care predau la un program
postuniversitar de formare si dezvoltare profesionala continud, pe baza acceptului institutiei
de la care provine cadrul didactic asociat.

Art.17. (1) Activitatea didacticd in cadrul acestor programe postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionald continua se va desfasura in conformitate cu structura anului
universitar.

(2) La programele de studii unde numarul de ore este mai redus, evaluarea
finald se poate stabili si in perioadele in care se desfdgoard activitdti didactice conform
structurii anului universitar.

Art.18. Formatia de studiu va fi stabilita la 25-30 de cursanti (pe grupa de studiu).

Art.19. Cuantumul tarifelor de inscriere si de scolarizare se stabileste anual de cétre
Consiliul de administratie al Universitatii Spiru Haret.

CAPITOLUL III ¥
ORGANIZAREA SI DESFASURAREA INSCRIERII

Art. 20.(1) Universitatea Spiru Haret va elabora si afisa, la sediul facultatilor si
online, pe site-ul facultatilor, in fiecare an universitar, o ofertd privind programele
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continud, pe specializari.

(2) Oferta va cuprinde denumirea programului postuniversitar de formare si
dezvoltare profesionald continud, durata cursului si numéarul de credite aferente, competentele
dobandite, titularii de curs, locul desfasurdrii, cuantumul taxei de scolarizare aferentd
programului, precum si alte date si informatii pe care le va considera utile participantilor la
aceste programe.

Art.21.(1) Inscrierile la programele postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continua se fac la sediile facultitilor, in perioadele afisate pentru admitere.

(2) Inscrierile pot continua pana la completarea formatiilor de studiu.

Art.22. La inscriere, candidatii vor prezenta dosarul cu urmatoarele documente:

- fisa de inscriere;

- copia xerox a diplomei de licentd sau echivalenta acesteia- certificata de
personalul de secretariat;

- copia xerox a foii matricole (suplimentului de diploma) sau echivalenta
acesteia- certificata de personalul de secretariat;

- copia xerox a certificatului de nastere- certificatd de personalul de secretariat;

- copia certificatului de cdsatorie, 1n cazul candidatilor care, dupa césétorie, si-
au schimbat numele- certificata de personalul de secretariat;

- copia xerox cartii de identitate- certificata de personalul de secretariat;

- 2 fotografii format %.

Art.23. (1) Dupa acceptarea dosarului se achiti taxa de scolarizare la una din casieriile
Universitétii.



(2) Achitarea taxei de scolarizare la una dintre casieriile Universitdtii se
realizeazi integral sau in transe, potrivit hotararii Consiliul de administratie.

Art.24. In conditiile indeplinirii acestor formalititi, candidatul riméne in asteptare
pana la intrunirea numarului minim de cursanti, urmand ca responsabilul programului
postuniversitar de formare si dezvoltare profesionald continua al facultatii organizatoare sd i
comunice daca programul va fi organizat si data primei convocari.

Art.25. In caz ci programul postuniversitar de formare si dezvoltare profesionald
continud este anulat, taxa de Inscriere se va restitui candidatului. Dacé programul este aménat,
candidatul admis 1si poate mentine optiunea si dreptul de a-1 urma, la o data ce va fi stabilita
ulterior, dar nu mai tarziu de un an universitar (doud semestre).

Art.26.(1) Admiterea la programele postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continua se poate realiza fie pe baza unui examen de admitere, fie pe baza unui
interviu de admitere, aceste criterii fiind stabilite la nivelul conducerii fiecérei facultéti in
parte, in functie de specificul ei.

(2) In cadrul admiterii se vor evalua candidatii din punct de vedere al
cunostintelor generale, abilitatilor si aptitudinilor.

Art27.(1) In vederea atragerii de candidati pentru admiterea la programele
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continua, se pot incheia contracte de
prestari servicii sau contracte de comision cu institutii partenere si persoane fizice.

(2) Cuantumul sumelor aferente activitdtii de atragere de candidati se stabileste
anual de catre Consiliul de administratie al Universitétii Spiru Haret.

5 CAPITOLUL IV
DESFASURAREA PROGRAMELOR POSTUNIVERSITARE
DE FORMARE SI DEZVOLTARE PROFESIONALA CONTINUA

Art.28. Candidatii admisi vor incheia cu Universitatea Spiru Haret un contract de
studii pentru perioada de scolarizare, care va sta la baza intocmirii deciziei de Inmatriculare.

Art.29. Structura si continutul fiecarui program postuniversitar de formare si
dezvoltare profesionala continud sunt definite prin plan de invitimént, avand in vedere
competentele profesionale care trebuie dobandite de cursant.

Art.30.(1) Planul de invatamant este propus de decanul facultitii organizatoare care
este initiatorul programului respectiv.

(2) Dosarul prezentat trebuie sd aiba urmatorul continut:

- cererea/motivatia sau expunerea de motive ;

- figsa cursului (elaborata potrivit structurii prevazute In anexa);

- planul de invatdmant - impreund cu calificarea universitard sau standardul
ocupational/standardele ocupationale pe care se fundamenteazd programul, precum si
competenta/competentele sau unitatea de competente/unititile de competente vizate de
programul postuniversitar de formare si dezvoltare profesionala continud;

- statul de functiuni;

- CV-ul cadrelor didactice si lista publicatiilor;

- figele de disciplina ale cursurilor din planul de Invatadmant;

- descrierea bazei materiale.

Art.31. Planul de invdtaméant trebuie sa reflecte structura programului de studii si
continutul acestuia.



Art.32. Planurile de invitaméant pentru programele postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continua se aproba prin hotédrare a Senatului.

Art.33. Dupd aprobarea programelor postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continud in Senat, acestea vor fi transmise spre avizare cétre ministerul de resort:
planurile de invatimant impreund cu calificarea universitard sau standardul
ocupational/standardele ocupationale pe care se fundamenteaza programul, precum si cu
competenta/competentele sau unitatea/unitdtile de competentd vizate de programul
postuniversitar de formare si dezvoltare profesionald continua.

Art.34. Activitatea didacticd la programele postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionald continua este flexibila si poate fi modulard, durata cursurilor fiind stabilitd la
propunerea directorilor de programe, cu recomandarea decanului, prin hotdrarea Senatului
universitar.

Art.35. Numirul de credite de studiu transferabile disciplinelor din planul de
invatdmant se stabileste in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art.36. In cazul programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionali
continud cu durata mai mare de 100 de ore, utilizarea creditelor de studiu transferabile este
obligatorie.

Art. 37. Modalitatea de desfasurare a programului de studii, va fi sub forma cursurilor
la invatimantul cu frecventd, in format modular sau nemodular, fiind propusa de facultatea
organizatoare si aprobaté prin hotarare de Senat.

Art.38. Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud se
finalizeazi cu un examen de certificare a competentelor profesionale asimilate de cursanti pe
parcursul acestora, concretizat in elaborarea si sustinerea unui proiect de absolvire care si
verifice capacitatea de a aplica practic competentele dobandite in cadrul programului.

Art.39. Acceptarea pentru sustinerea lucrdrii de absolvire este conditionatd de
promovarea cu minimum nota 5 (cinci) a fiecdrui examen corespunzitor unei discipline
prevazute in planul de invédtamant al programului postuniversitar de formare si dezvoltare
profesionald continua.

Art. 40. Examenul de certificare a competentelor profesionale asimilate de cursanti nu
poate fi sustinut decat la institutia care a asigurat gcolarizarea.

Art.41.(1) Evaluarile periodice (pe module) sau la disciplinele de studiu, precum si
examenul de certificare a competentelor profesionale asimilate pe parcursul programului
postuniversitar, nepromovate, vor fi reprogramate de facultatea organizatoare a programului
in perioada de reprogramiri, conform graficului activitatilor aprobat de catre Senatul
Universitatii Spiru Haret, pe baza unei cereri aprobate de catre decanul faculttii.

(2) Pot sustine examenele in sesiunea de reprogramare cursantii care nu au
promovat sau au absentat.

Art.42.(1) Comisiile de examinare finald se stabilesc pentru fiecare program
postuniversitar de formare si dezvoltare profesionald continud, prin decizia Rectorului, la
propunerea decanului facultétii organizatoare.

(2) O comisie de examen este formatad din minim 3 membri $i un secretar.

(3) Presedintele comisiei trebuie s aiba gradul didactic de profesor universitar
sau conferentiar universitar.

(4) Secretarul comisiei de examen poate fi asistent universitar si nu va acorda
note la sustinerea probelor de cétre absolventi.

(5) Toti ceilalti membri ai comisiei trebuie sa aiba titlul stiintific de doctor si
gradul didactic minim de lector universitar.


















