UNIVERSITATEA SPIRU HARET
DEPARTAMENTUL IDIFR

FISA POSTULUI

. DENUMIREA POSTULUI: Director adjunct ID/IFR

[I. CONDITIILE DE OCUPARE A POSTULUI
- Absolvent de studii de mastesapredatire in domeniul ID/IFR

[ll.  OBIECTIVUL SPECIFIC AL POSTULUI
1. Urmareste aplicarea programului Departamentului ID/IFR;
2. Aplica dispoziiile Directorului Departamentului IDIFR;
3. Participh la intocmirea de rapoarte cu privire la organiaaiedesfisurarea
invatamantului la formele ID/IFR.

IV. INTEGRAREA IN STRUCTURA ORGANIZATORIC A
1. Se subordoneadDirectorului Departamentului IDIFR;
2. Relgioneaz cu membrii Departamentului IDIFR;
3. Colaboreaz cu personalul din alte departamente din cadrubéhsititii Spiru
Haret pentru buna dexfurare a ID/IFR.

V. SARCINILE SI RESPONSABILIT ATILE POSTULUI

1. Urmareste interpretareasi aplicarea legisligei privind organizareasi
desfisurarea Tn#amantului in colaborare cu conducerea DepartameanilBR;

2. Colaboreaz cu responsabili ID/IFR (prodecani sau cadre didac
universitare desemnate datre conducerea facéttlor), secretarukef si secretariatele 1B
IFR din cadrul facuiitilor, in vederea imbuitatirii invatamantului IDsi IFR;

3. Intocmate rapoartai analize solicitate deitre Directorul Departamentului
IDIFR;

4. Particifi lasedinele de lucru ale Departamentului IDIFR.



