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FIŞA POSTULUI 
 
 

I.  DENUMIREA POSTULUI: Director adjunct ID/IFR 

II.  CONDIŢIILE DE OCUPARE A POSTULUI 
 

- Absolvent de studii de masterat și pregătire în domeniul ID/IFR 

III.    OBIECTIVUL SPECIFIC AL POSTULUI 
1. Urmărește aplicarea programului Departamentului ID/IFR; 
2. Aplică dispoziţiile Directorului Departamentului IDIFR; 
3. Participă la întocmirea de rapoarte cu privire la organizarea şi desfăşurarea 

învăţământului la formele ID/IFR. 

IV.  INTEGRAREA ÎN STRUCTURA ORGANIZATORIC Ă 
1. Se subordonează Directorului Departamentului IDIFR; 
2. Relaţionează cu membrii Departamentului IDIFR; 
3. Colaborează cu personalul din alte departamente din cadrul Universităţii Spiru 

Haret pentru buna desfășurare a ID/IFR. 

V. SARCINILE ŞI RESPONSABILIT ĂŢILE POSTULUI 
1. Urmăreşte interpretarea şi aplicarea legislaţiei privind organizarea şi 

desfăşurarea învăţământului în colaborare cu conducerea Departamentului IDIFR; 
2. Colaborează cu responsabilii ID/IFR (prodecani sau cadre didactice 

universitare desemnate de către conducerea facultăţilor), secretarul şef şi secretariatele ID şi 
IFR din cadrul facultăţilor, în vederea îmbunătățirii învăţământului ID şi IFR; 

3. Întocmeşte rapoarte şi analize solicitate de către Directorul Departamentului 
IDIFR; 

4. Participă la şedinţele de lucru ale Departamentului IDIFR. 


